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Zeichen oder Zahlen tiefstellen 

Zeichen tiefstellen 
Strg + 

Zeichen oder Zahlen hochstellen 

Zeichen hochstellen 
Strg 

+ 

+ Shift 

Gitterlinien einblenden, die zur 

Orientierung auf der Folie dienen 

Gitterlinien einblenden 
Shift F9 

Eine Gruppierung aufheben, sodass sich 

die Objekte einzeln bearbeiten lassen 

Gruppierung aufheben 
Strg 

+ 

H Shift 

Mehrere Objekte gruppieren, um sie 

gemeinsam zu bearbeiten 

Gruppieren 
Strg 

+ 

G Shift 

Merkzettel 

Ein Objekt duplizieren 

Duplizieren 
Strg D 

Die aktuelle Folie duplizieren 

Folie duplizieren 
Strg 

+ 

D Shift 
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Während der Präsentation zur 

eingegebenen Foliennummer springen 

Zu Folie springen 
Zahl Enter 

Die Präsentation von der aktuellen 

Folie an starten 

Präsentation starten 
Shift F5 

Merkzettel 

Während der Präsentation den 

Bildschirm schwarz schalten 

Bildschirm schwarz 
B oder Punkt 

Während der Präsentation den 

Bildschirm weiß schalten 

Bildschirm weiß 
W oder Komma 

Die Präsentation beenden und in den 

Bearbeitungsmodus wechseln 

Präsentation beenden 
Esc 

Die Präsentation von Beginn an starten 

Präsentation starten 
F5 

Im Präsentationsmodus: 
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