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Beauftragende Person 

 
Datenerhebungsbogen für Beauftragungen /  
Datenerhebungsbogen in Zusammenhang mit einem Stipendium 
Die beauftragende Person (s. o.) beabsichtigt mit Ihnen eine Vereinbarung über eine Leistung als Gastreferent*in oder Dozent*in für 
Weiterbildung, eine Abrechnung von Reisekosten Externer oder einen Werkvertrag abzuschließen. Ggf. können Ihre Angaben auf 
diesem Bogen im Zusammenhang mit einem Stipendium Vertragsbestandteil werden. 
Hierfür benötigt sie von Ihnen zwingend eine Reihe von vertrags- und steuerrechtlich relevanten Daten.  

1. Angaben zur Person 
Name, Vorname 

       

Geburtsdatum (TT.MM.JJJJ) 

      

Telefonnummer 

      

E-Mail-Adresse 

      

Privatanschrift (Straße, Hausnummer, PLZ, Ort) 

       
Bankverbindung 
IBAN Ende DE-IBAN BIC1 (8 oder 11 Stellen) 
            
                                             

Kreditinstitut (Name, Ort, Anschrift1) 

       
Steuerliche Identifikationsnummer (IdNr) Steuernummer 

      

Finanzamt 

                 

 Als zahlungsempfangende Person erkläre ich, dass ich keine Steueridentifikationsnummer besitze, weil ich keine deutsche Staats- 
      bürgerschaft besitze, bzw. mein zusammenhängender Aufenthalt auf deutschem Staatsgebiet weniger als sechs Monate beträgt.  

Ich erkläre, dass ich Landesbedienstete*r (alle Bundesländer) bin:  ja   nein 
Bei „Ja“ erkläre ich, dass ich auf die Verpflichtung der zur Angabe der Anzeige einer Nebentätigkeit hingewiesen wurde.  
Bei „Ja“ Angabe der Dienststelle und Art der Beschäftigung:  
Dienststelle:  

      

Art der Beschäftigung:  

      

2. Angaben zum Werkvertrag 
Als zu beauftragende Person in einem Werkauftrag bin ich  

 Selbstständige*r  Unternehmer*in  Freiberufler*in  
Ich bin zur Abführung von Umsatzsteuer verpflichtet und werde diese in meiner Rechnung gesondert ausweisen.  ja   nein 

3. Ergänzende Angaben im Zusammenhang mit einem Stipendium (nur Stipendiat*innen) 
Familienstand 

      

Anzahl der Kinder2 

      

Bewilligungszeitraum 

      

Datum des Bachelors 

      

Datum des Masters 

      

Datum des Diploms 

      

Datum der Promotion 

      

4.  Datenschutz- und Benachrichtigungserklärung 

 Ich bin damit einverstanden, dass diese Daten entsprechend der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) für den vorgesehenen  
Zweck verwendet und entsprechend gespeichert werden dürfen. 
Mit der Abgabe der personenbezogenen Daten stimme ich, die zahlungsempfangende Person, zu, dass ich Informationsmitteilungen (lt. 
§ 93c (1) Nr.3 AO), die sich ggf. aus der Mitteilungspflicht der Universität gegenüber dem Finanzamt (lt. § 93a AO) ergeben, elektronisch 
(per angegebener Mailadresse) erhalten werde. 

Bitte senden Sie das ausgefüllte Formular per E-Mail an die beauftragende Person. 
 

                                                
1 BIC und Anschrift des Kreditinstitutes angeben, falls IBAN nicht mit DE beginnt. 
2 Für den Fall das ein Kinderzuschlag zusätzlich zum Stipendium gewährt wird, gelten die Bedingungen des Mittelgebers welcher  
  Personenkreis als "Kind" anerkannt wird. Nachweise sind ggf. gesondert vorzulegen. 

Name, Vorname 

      

Telefonnummer 

      

E-Mail-Adresse 

      

Organisationseinheit  

      

Zutreffendes bitte ankreuzen  oder ausfüllen 
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