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Anleitung zur Eintragung der Veranstaltungen
zur zentralen Lehrveranstaltungsevaluation in Stud.IP

Auszug aus der Ordnung zur Durchflhrung der studentischen Lehrveranstaltungsevaluation

Anlage 2 Ausfihrungsbestimmungen

(1) In jedem Semester werden mindestens 25 % der Veranstaltungen pro Studienfach
evaluiert. In der Regel werden innerhalb eines Zeitraums von zwei Jahren mittels eines
Rotationsverfahrens samtliche regelmalfig bzw. mehrfach angebotenen Lehrveranstaltungen
evaluiert. Fur die Auswahl der zu evaluierenden Veranstaltungen sind die Fakultaten
verantwortlich.

Checkliste

v' 1. Veranstaltungen je Einrichtung auswahlen unter ,Veranstaltungsadministration”

v' 2.Unter ,Unizensus Auswahl® Einstellungen setzen fir:

o Form der Teilnahme (Online/Papier)
Sprache (deutsch/englisch/deutsch und englisch)
Art des Fragebogens (fakultats-/institutsspezifisch/ fur digitale Lehre)
Wiederholung des Lehrendenfrageblocks bei mehreren Lehrenden (Ja/Nein)
Start- und Endzeit bei Abweichung vom Standard (Standard = 4 Wochen vor Ende
der Veranstaltungszeit)

o O O O

v" 3. Nach Fertigstellung den Bearbeitungsstatus in ,Unizensus Auswahl® auf griin setzen

Interne Evaluation
Referat Studium und Lehre
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1. Veranstaltungen je Einrichtung auswahlen unter ,Veranstaltungsadministration®

Filter: | search this table |

Verwaltung von Veranstaltungen

und Einrichtungen

Veranstaltungen im Wintersemester 2021/2022 | 137 Veranstaltungen

N
Veranstaltungsadministration @ Nr. Name VA-Typ Lehrende v Warteliste Aktion

Uberschneidungsfreiheit
Veranstaltungs-Stundenplan

Freie Réume
Uberbuchte Réume ‘ ' zur Lehrevaluation auswahlen
Unizensus Auswahl
Sperrebenen P it b t Keil
. ommunity:
Veranstaltungsberichte (O] Musterveranstaltung ¥ ozent Kein 134 ) O

ity-| od
Studienverlaufsplan Community-Forum 22

Einrichtung Muster- Musterfrau, Martha
® 123456  Veranstaftung Lehre: Ubung " 587 0 u]
Institut fir Anglistik/Amerikanistik ~ + Ubung -
Semester Mustermann, Max
@ 123456  Musterveranstaltung Lehre: Ubung ¢ 376 0 (m]
Wintersemester 2021/2022 v ™
Aktionsbereichauswahl @ 123456  Musterveranstaltung Lehre: Vorlesung Musterfrau, Martha 226 0 [m]
i
‘ Lehrevaluation v
Mustermann. Max
@ 123456 Musterveranstaftung Lehre: Vorlesung o 216 0
Aktionen )
& Neue Veranstaltung anlegen Musterfrau, Martha
& Diese Seitenleiste konfigurieren ® 123456 Musterveranstaltung Lehre: Vorlesung o 193 0
da

2. Einstellungen festlegen unter ,Unizensus Auswahl*

Stud.IP Uni Oldenbu

G| AP = @& B m Q X & &

Unive
Oldenburg Start EERERIIG Sl Nachrichten  Community Profil Planer Suche Tools Admin Modt

Administration  Meine Prifungsverwaltung  Personalverwaltung

Veranstaltungen im Sommersemester 2022 (Grin hinterlegte Veranstaltungen kel

Lehrevaluation

Institut Nr. Titel Lehrende
Veranstaltungsadministration Institut fur Muster 1.23.456  Musterveranstaltung Musterm
Uberschneidungsfreiheit @
Veranstaltungs-Stundenplan
Freie Réume Institut fir Muster 789.123  Musterveranstaltung Musterf
Uberbuchite Kaume

Unizensus Auswahl N
Alle auswahlen

Snerreberen

Veranstaltungsberichte

Studienverlaufsplan

Aktionen

& Machricht an Lehrende
&4 Nachricht an Studierende
B Teilnahmeform

@ Fragebogen

@ Wiederholung

8 Sprache

Stk /Eod Ha
| ¥ Eigenschaften I @

& Auswertung aufrufen
@ Bearbeitungsstatus
m Einrichtungs Standardwerte
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. Zur Festlegung der Einstellungen kénnen die unter
Aktionen

~Aktionen® gelisteten Funktionen einzeln genutzt werden.

= Veranstaltung hinzufilgen I

% Nachricht an Lehrende Gebundelt konnen Uber ,Eigenschaften® alle relevanten
& Nachricht an Studierende

§= Zur Evaluation aus/abwahlen
B Teilnahmeform
(@ Fragebogen

Einstellungen vorgenommen werden (Form der Teilnahme,
Art des Fragebogens, Sprache, Zeitraum, Wiederholung).

Falls eine oder mehrere Veranstaltungen wieder entfernt

@ Wiederholung o .

@ Sprache werden sollen, kann dies Uber ,Datenfelder I6schen”

@ Start/Endzeit geschehen.

[ Eigenschaften |

T Datenfelder léschen | Aufberdem konnen auch einzelne Veranstaltungen Gber
b¥ Auswertung aufrufen .Veranstaltung hinzufiigen“ direkt erganzt werden.

@ Bearbeitungsstatus
1 Einrichtungs Standardwerte

Eigenschaften ok @ Hinweis zur Eigenschaft ,Wiederholung™:

Eigenschaften fiir 1 Veranstaltungen wihlen ~| Eine Unterscheidung (Ja/Neln) ist nur nOtlg bei

mehreren Lehrenden in einer Veranstaltung, um zu
bestimmen, ob der Frageblock mit Fragen zur

Form der Teilnahme

Lehrevaluation: Form der Teilnahme

Online v Lehrperson wiederholt werden soll. Wenn nur eine
Lehrperson zugeordnet ist, wird die Einstellung nicht
Art des Fragebogens beachtet.

Lehrevaluation: Art des Fragebogens

Digiale Lefre v Hinweis zur Eigenschaft ,Fragebogen*:
Es stehen unterschiedliche Fragebdgen zur Auswahl,
SL:E:m nach Fakultaten sortiert. Bei Veranstaltungen, die
deutsch und englisch v| online stattfinden, bietet sich der Ubergreifende
Fragebogen ,Digitale Lehre” an, da hier spezifische
Start- und Endzeiten Fragen zur virtuellen Veranstaltungsdurchfihrung

Standardzeitraum (4 Wochen vor Vorlesungsende) m] .
enthalten sind.

Start

01.12.2021 8 Fragebogen Q@ x
Ende Art des Fragebogens fiir 1 Veranstaltungen wahlen
23012022 gy Lehrevaluation: Art des Fragebogens
Digitale Lehre
Wiederholung FKI
Wiederholung der ,Fragen zur/zum Lehrenden® bei mehreren Lehrenden. FRI- Informatik
FK Il - WiRe
@ Einschalten FEI
O Ausschalten FK Ill - Digitale Lehre
FECII- EMMIR
4 FKIV
_ FKV
+ Ubernehmen ‘ ‘ * SchlieRen FK V- Mathe S
FKV - Mathe_Ui
FEV - Mathe_V
FKV - SURE

FE VI

FE VI - Medwzin_ VS

FK VI - Medizin_P

FE VI - Versorgungsforschung
OLE
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Erlauterungen zu weiteren Einstellungen:

Aktionen

= Veranstaltung hinzufiigen
&4 Machricht an Lehrende

&4 Machricht an Studierende
#= Zur Evaluation aus/abwahlen
E¥ Teilnahmeform

(@ Fragebogen

@D Wiederholung

@ Sprache

@ Start/Endzeit

¥ Eigenschaften

T Datenfelder l&schen

B Auswertung aufrufen

@ Bearbeitungsstatus

M Einrichtungs Standardwerte

Unter ,Auswertungen aufrufen“ kdnnen nach
Evaluationsende aggregierte Ergebnisse fUr mehrere
Veranstaltungen generiert werden, die denselben
Fragebogen aufweisen.

Unter ,Einrichtungs Standardwerte” kénnen
bereichsweite Einstellungen zur Ergebnisweitergabe
und -speicherung hinterlegt werden. Dies muss vorab
bereichsintern sowie mit der Internen Evaluation
datenschutzrechtlich abgesprochen sein.

Die Funktion ,Zur Evaluation aus/abwahlen* ist nur
fUr die Mitarbeiter*innen der Internen Evaluation
relevant und ermdglicht die Ubertragung in die
Befragungssoftware Zensus.

3. Bearbeitungsstatus in ,Unizensus Auswahl“ auf griin setzen

Nach Abschluss und Uberpriifung der Einstellungen kann der Bearbeitungsstatus von rot auf

grun gesetzt werden.

Aktionen

= Veranstaltung hinzufiigen

&4 Machricht an Lehrende

a4 Machricht an Studierende

#= Zur Evaluation aus/abwiahlen

E¥ Teilnahmefarm

@ Fragebogen

@ Wiederholung

@ Sprache

@ Start/Endzeit

¥ Eigenschaften

T Datenfelder l&schen

‘g Auswertung aufrufen
I @ Bearbeitungsstatus

M Einrichtungs Standardwerte

Dies signalisiert den Mitarbeiter*innen der Internen
Evaluation, dass die Bearbeitung abgeschlossen ist
und sie mit dem Ubertragen in die
Befragungssoftware Zensus beginnen konnen.

Bearbeitungsstatus OR

Bearbeitungsstatus fur 1 Veranstaltungen setzen

‘ + Ubernehmen | ‘ ® SchlieRen |
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Wenn dann die Ubertragung in die Bearbeitungssoftware erfolgt ist, ist die Anderung der
Einstellungen unter ,Unizensus Auswahl” gesperrt und die Veranstaltungen erscheinen grin
hinterlegt.

ngruppen  Meine Einrichtungen  Meine Priiffungsverwaltung  Lehrnachweis  Meine Madule

. Veranstaltungen im Wintersemester 2021/2022 (Griin hinterlegte Veranstaltungen kénnen nicht mehr verandert werden)

o Griin hinterlegte Veranstaltungen wurden nach Zensus iibertragen. Weitere Anderungen sind nur noch per Mail an das Ex

- O Institut Nr. Titel Lehrende TN letzte Sitzung Zensus TN Status Evaluation Formd
q Preller, Lisa,Thiem,
Studi d Testevaluation ! y ¥
O @ Lehn::um Hn ® Janina,Knierim, Rosa 50 0 Ja Online
Maria,Albrecht, Nicola

] Alle auswihlen

Ein spaterer Anderungswunsch kann dann nur noch per Mail an die Interne Evaluation
(evaluation@uol.de) genannt werden.



