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Stud.IP - EinfUhrung

Fur Veranstaltungsadministratorlnnen

Stud.IP ist ein Open Source-Lernmanagementsystem, das den Studierenden und Lehrenden der
Universitat Oldenburg kostenlos zur Verfugung steht. Es ermdglicht Lehrveranstaltungen mit Online-

Funktionalitaten zu unterstitzen. o ] _ o
Start symbolisiert die Startseite von Stud.IP. Dies ist der

Ausgangspunkt zu dem Sie immer zurlickkehren kénnen.

Veranstaltungen zeigt lhnen die Veranstaltungen an in den Sie
eingetragen sind, Desweiteren lassen sich neue Veranstaltungen
hier hinzufugen.

Post fast die Stud.IP interne Post fiir Sie zusammen. Diese lassen
sich Uber die Infobox, die rechts angebracht ist, filtern.

Online zeigt Ihnen wer auller Ihnen im Moment online ist. Sie
konnen diesen Usern eine Nachricht schicken.

@ START

VERANSTN-TU“GEN Homepage bringt Sie zu lhrer P.ersbnli.chen Homepage, wo Sie
@ \ unteranderem Sprechstundentermine Online verwalten kénnen.
™~ POST

QouLlNE . Der Planer beinhaltet unter anderem Ihren Terminkalender mit

e PNGE automatisch eingetragenen Terminen.

@‘;‘PL”‘“‘?R Admin bringt Sie zur Administrationssicht. Naheres ab Seite 5.
) ADmI
(:‘} STUD.P-SUPPORT “ Stud.IP-Support hilft Ihnen bei der Beantwortung von Fragen.
@ PRUFUNGEN . . .
. Prufungen  zeigt abgeschlossene, aktuelle oder folgende
;JFORMUL“RE | Prifungen an.
“ MENSA GPEISEPLANE e

\Formulare an dieser Stelle finden Sie Links zu wichtigen
_..Formularen.

@ LEHR-EV ALUAT\ONEN

Dieser Bereich befindet sich immer auf der linken
Seite Ihres Bildschirms, so dass Sie jederzeit in einen der oben beschriebenen Bereiche gelangen
kénnen.
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Sie melden sich tber https://elearning.uni-
oldenburg.de mit Ihren Benutzerdaten an.
Daraufhin offnet sich folgende Seite:

Anmelden

A Startseite fur Administratorlnnen bel Std.P

P Veranstaltungen a

einen Einrichtungen

ferwatung v statungen

@} srasr

T weRaSTALTIRGEN

B Venwatung von Einnchtungen

[ post
€ o

5 nomepact

A o P Venwalung von Fiugins

¥ Raumplanung
B ‘wachanplzn ausgsben /B Seenesterplan susgeben /b wochentichen Difsrenzplan
susgsben /b Einzelolequng ausgebar

2k MODUL VERWALTNG.

D 1 Abgelsutene Urnitagen m

Veranstaltungen an meinen Einrichtungen

In diesem Bereich sehen Sie alle Veranstaltungen an Ihren Einrichtungen. Sie kénnen sich die Veranstaltungen nach
den verschiedenen Instituten anzeigen lassen und nach Semester. Alle neu eingestellten Postings, News, Dateien

oder Literaturhinweise werden mit einem rot gefirbten Symbol markiert.

Verwaltung von Veranstaltungen

Dieser Abschnitt ermoglicht es Ihnen, die Grunddaten von Veranstaltungen und ihre Zeiten zu verdndern.
Nachtrigliches Erstellen oder Andern des Ablaufplans sowie die Erstellung von Literaturlisten ist ebenfalls in

diesem Bereich méglich.

Verwaltung von Einrichtungen

In diesem Bereich konnen die Grunddaten der einzelnen Einrichtungen verindert, sowie neue Einrichtungen
hinzugefiigt werden. Aulerdem koénnen die Daten der Mitarbeiter der Einrichtungen verdndert werden und die

Mitarbeiter konnen in Gruppen eingeteilt werden.

Suchen

Suchen Sie Personen, klicken Sie aus , Suche nach Personen“ Die aktuellen Veranstaltungen sind zu finden unter

»Suche nach Veranstaltungen®.
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Das Anlegen neuer Veranstaltungen

Um neue Veranstaltungen anzulegen, gehen Sie zunichst auf der Startseite von Stud.IP auf ,,Verwaltung von
Veranstaltungen®. AnschlieBend gehen Sie im oberen Bildbereich auf ,,neue Veranstaltung anlegen®, um zu
dem Bereich zu gelangen, in welchem Sie neue Veranstaltungen anlegen kénnen.

Grunddaten Studienmodule Feiten / Raume Ahlaufplan Mews i otings und Tests Ewaluationen Zugangsherechtigungen

Gruppen £ Funktionen Module/Plugins “eranstaltung kopieren $ archivieren Sichtbarkeit Sperren Zusatzangaben
Nun 0ffnet sich eine Seite, auf welcher Sie auswahlen konnen, welche Art von Veranstaltung Sie anlegen
madchten. Die fur Sie wichtigste Veranstaltungsart ist die der Lehre.

F ~edl
m Grunddaten der Veranstaltung angeben

Wenn Sie die Veranstaltungsart ,,.Lehre” anklicken, offnet sich ein [Fmmrmrmme s ﬁ
Fenster, wie rechts zu sehen. Hier konnen Sie im ersten Schritt die |- : —
Grunddaten der Veranstaltung eingeben. Hierzu zédhlen u.a. Name,
Veranstaltungsnr., Semester und die Angabe, ob die Veranstaltung
regelmaRig stattfindet, oder ob es sich um eine Blockveranstaltung
handelt. Sie kdnnen unter Turnus auch angeben, dass Sie noch keine
Termine eingebenen wollen. Unter ,,Beschreibung/ Kommentar® konnen | ...
Sie eine Beschreibung der Veranstaltung eingeben, die von den Studenten
gelesen werden kann.

Beachten Sie bitte, dass die Felder, die mit einem roten Stern markiert sind, ausgefillt werden missen!
Wenn Sie sich nicht sicher sind, was in einzelne Felder eingetragen werden soll, kdnnen Sie auf das @ neben
diesem Feld gehen und es o6ffnet sich ein Fenster mit einer Beschreibung dessen, was eingegeben werden
soll. Dieses Feld entfernen Sie wieder, indem Sie auf ,,OK* klicken. Haben Sie alles ausgefiillt, gehen Sie
auf Lowstez2 0 um zum 2. Schritt des Anlegens einer neuen Veranstaltung zu gelangen.

s

—&f/
‘M: Personendaten, Studienmodule und weitere Angaben zur Veranstaltung

Im zweiten Schritt haben Sie nun die Mdglichkeit, Angaben zu Dozenten bzw. Dozentinnen und Tutoren
bzw. Tutorinnen zu machen. Dies tun Sie, indem Sie den Nachnamen der/ des Dozentin/ Dozenten in das
Feld eingeben und rechts daneben auf die # klicken. Nun erhalten Sie Vorschlage, wen Sie als Dozenten
eintragen kénnen. Um endgltig eine/ einen Dozenin/ Dozenten auszuwahlen, klicken Sie diese/ n an und
gehen dann auf den . Sie kénnen auf diese Weise auch mehrere Dozentlnnen eintragen. Um den Dozenten
wieder auszutragen, gehen Sie bitte auf die T neben dem jeweiligen Namen. Beachten Sie bitte, dass Sie
einen neuen Dozenten hinzufligen mussen, bevor Sie den alten I6schen! Es muss immer ein/ e Dozentln
eingetragen sein.
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Aullerdem konnen Sie hier den Typ der Veranstaltung auswéhlen
(die ,,Haupttypen™ sind Seminar und Vorlesung) und durch das
Feld  vewstimg [ coeneBeombng ® kénnen  Sie  frei
Informationen zu der Veranstaltung eingeben. Sie kdnnen u.a. ,,S*
fir Seminar, ,,V fir Vorlesung oder ,,2 SWS* fur die Anzahl der
Wochenstunden sein. Diese Informationen sind dann fur die
Studierenden sichtbar. Des Weiteren konnen Sie hier die
Veranstaltung Studienmodulen zuordnen. Die Zuordnung zu den
Modulen erfolgt im unteren Bereich dieser Seite, wie auf dem Bild
zu sehen. Um eine Zuordnung vorzunehmen, klicken Sie zunédchst
auf die Fakultat, dann auf die Lehreinheit, der Sie das Modul
zuordnen wollen. AnschlieBend auf das Fach und dann auf den
Abschluss. Nun erhalten Sie im rechten Bildbereich eine Liste mit
den Modulen, denen die Veranstaltung zugeordnet werden kann,
wie rechts auf dem Bild zu sehen. Sie kdénnen hier zunéchst
Informationen Uber das jeweilige Modul erhalten, bevor Sie es

Eitte wahlen:

Lemmanagementsystern Stud. [P
Fakultat 1: Bildungs- und Sozialwissenschaften
Lehreinheit Padagagik

Fach Erziehungs- und Bildungswissenschaft

Master =
<l MM 1 Wissenschaftsthearien und Theorien der Erziehunys- und
Bildungswissenschaften [FO QDDT]'@

< mm 2 Fallanalysen und Fallstudien [FO ZDD?](D

<l MM 3 Lermen und Medien [FO ZDDT](D

< i 4 Organisation, Recht und Management im Bildungs- und
Sozialbereich (PO 2007]

4mms Erziehungs- und bl\dung?mssenachaﬂhche
Forschungsmethoden [PO 200714

€l MM E Soziale Heterogenitat: Bildungs- und
Lebenshewaltigungsprozesse [FO 2DD7]®

4l MM 7 1 Diversitatshewusste Sozialpadagogik: Theorien und
Methoden [PO 2007]4

a7 2 Rehabilitationspadagogik: Theotien und Methoden [PO
20071 @

4] MM 7 3 Lebenslan jes Lernen/Bildungsmanagement: Thearien und
Methaden [PO 20074

<l MM 8.1 Diversitatsbewusste Sozialpadagogik: Farschungsfragen

und gesellschaftliche Herausfardering [PO 2DD7]®

zuordnen, indem Sie auf das @ neben der Veranstaltung gehen. Die Zuordnung nehmen Sie vor, indem Sie
links neben der Veranstaltung auf den ® klicken. Die Veranstaltung erscheint nun auf der linken Bildseite
unter ,,bestehende Zuordnungen®. Sie konnen Sie mit einem Klick auf die T von dort wieder entfernen.

Suche:

| SN

Wenn Sie sich nicht sicher sind, wo Sie das Modul finden kénnen, kénnen
Sie danach suchen. Dies tun Sie, indem Sie den gesamten Titel oder
Titelschlagworter in das Suchfeld im unteren Bildbereich eingeben und auf
die # oder Enter klicken. Im rechten Bildbereich unter dem Suchfeld
erscheinen nun die Module, die zu dem eingegebenen Begriff passen. Die

Module, zu denen Sie sich vorher durchgeklickt haben, bleiben auf dem Bildschirm bestehen. Sie kénnen
die Veranstaltung nun den Modulen zuordnen, wie oben beschrieben. Eine neue Suche starten Sie, indem
Sie einen anderen Suchbegriff eingeben und erneut auf die 2 oder Enter klicken.

Ebene, auf der sie auch die Fakultat auswahlen kénnen.

Das Studium Generale befindet sich unter den Interdisziplindren Lehreinrichtungen auf derselben

Termindaten

Im dritten Schritt kdnnen Sie die Termindaten eingeben. Je nachdem, ob Sie im ersten Schritt unter Turnus
angegebenen haben, ob es sich um eine regelmélige oder unregelmaRige Veranstaltung handelt, haben Sie

nun unterschiedliche Eingabefenster.

Bei der regelmaliigen Veranstaltung, wie rechts zu sehen,
koénnen Sie den Turnus, die Startwoche, den Wochentag und die
Zeiten angeben. AuRerdem konnen Sie unter Beschreibung
angeben, ob es sich um eine Vorlesung oder eine Sitzung
handelt, oder eine eigene Beschreibung angeben. Wenn die
Veranstaltung an mehreren Tagen in der Woche stattfindet,
gehen Sie auf (Feldhinzwicen; nd geben einen weiteren Tag und

Vorbesprechung

RegelmiRige Veranstaltung
‘Wenn Sie den Typ der Veranstaltung andem méchten, gehen Sie bitte auf die erste Seite zurick]
Tumus: [wochenlich ] erster Termin in der [ 1. Semesterwoche (ab 05.04.2008) =]

Die Veranstaltuny findet immer zu diesen Zeiten statt:

wotag =l [ [ Ubekis [ [ U [

Beschreibung: [ auswahlen oder wie Eingabe = =] |

Daten uber die

Termine:

Feld hinzufigen ()
Wenn es eine Vorbesprechung gibt, tragen Sie diese bitte hier ein:

pawm [ [ [ wm[ [ Juwbis[ [ un®p

<<<<<< weiter >

weitere Zeiten an. Falls eine Vorbesprechung zu der
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Veranstaltung stattfinden soll, kénnen Sie den Termin hier angeben. Wenn noch keine genauen Termine
bekannt sind, kénnen Sie auch erst spater Einzelheiten hinzufugen.

Bei der Veranstaltung an unregelmafiigen Terminen, wie A I 5 T i T

links zu sehen, konnen Sie die verschiedenen Daten | e g i noshian, geon Goits af de st S ik
eintragen. Um mehr als ein Datum einzugeben, gehen Sie Tonie EVI_‘TLI“'_TI_I_MI_ R
bitte auf (Feldhinauficen.  Findet eine Vorbesprechung statt, b ©

konnen Sie auch hier den Termin eingeben. Wenn Sie die fuamow =" T EEEIEE
Termineingabe beendet haben, klicken Sie auf (w20 um ———

zum ndchsten Schritt zu gelangen.

Schfitt4 Raumangaben

Im vierten Schritt kdnnen Sie nun eine Raumanfrage fur ihre Veranstaltung stellen.

Achtung! Stellen Sie bitte nur eine Raumanfrage, wenn Sie bereits einen Termin haben. Wenn dies
nicht der Fall ist oder wenn Sie noch keine Raumanfrage stellen wollen, machen Sie bitte bei
Keinen Raurwunsch angeben I ejn Hakchen und gehen dann auf ,weiter, um zum néchsten
Schritt des Anlegens einer Veranstaltung zu gelangen. Wenn Sie hier kein Hakchen machen und
einfach auf ,,weiter* gehen, wird automatisch eine Raumanfrage abgeschickt!

Wenn Sie einen Raum anfordern mdchten, kénnen Sie nun zundchst gewinschte Raumeigenschaften
angeben. Dies tun sie, indem Sie auf der linken Seite des Bildes den gewiinschten Raumtyp angeben —
Hdorsaal, Seminarraum oder Rechnerraum. AnschlieBend klicken Sie auf das + rechts neben dem Feld und
es erscheint ein weiteres Feld, in welchem Sie angeben kdnnen, wie viele Sitzplatze der Raum haben sollte.
Sie haben weiterhin die Mdglichkeit, den Raumtypen zu &ndern,
R o S indem Sie auf die grinen # inclfen und einen neuen
ot Eqonshaten s winechi Raumtypen auswéhlen. Danach gehen Sie erneut auf das + und
— — geben die gewdnschte Teilnehmerzahl ein. Wenn nur die
paseente Raume sucnen | E1QENSChaften des Raumes wichtig sind, nicht aber, wo sich der

Raum bspw. befindet, kdnnen Sie nun bei Bedarf noch eine Nachricht an den Raumadministrator eingeben
und auf ,,iibernehmen® klicken, um die Raumanfrage abzuschicken. Damit miissen Sie nun NICHT mehr
den virtuellen Raum AO 00 angeben! Wenn Sie aber einen spezifischen Raumwunsch angeben wollen,

R i haften
i} L]

klicken Sie in der Mitte des Bildschirms auf . Nun werden [Raum suchen:

Ihnen auf der rechten Bildschirmseite die passenden Raume (9 passende Raume gefunden.
angezeigt, wie auf dem rechten Bild zu sehen. VVon diesen [oroon 5 v 2
koénnen Sie nun einen auswahlen und auf das + klicken. Der
Raum erscheint unter ,,gewiinschter Raum* und neben dem

(Diese Raume erfillen die Wunschkriterien, die Sie links angegeben haben.)

Raum steht ein @, Wenn Sie dieses anklicken, wird Ihnen angezeigt, wie viele Sitzplatze dieser Raum bietet.
Mit Hilfe der # entfernen Sie den Raum wieder und Sie kdnnen ggf. einen neuen wéhlen.

Um einen Raum anzugeben, missen Sie aber nicht auf den ® klicken, sondern Sie kdnnen auch selbst nach
einem Raum suchen oder ein Geb&dudeteil angeben, in welchem sich der Raum befinden soll. Sie gehen dann
nicht auf den ®, sondern geben auf der rechten Seite direkt ein Gebaude oder einen Raum ein und klicken

Carl von Ossietzky - Universitat Oldenburg Seite 7
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auf die £ und die Raume des gewiinschten Gebaudeteils oder der eingegebene Raum wird Ihnen angezeigt.
Den Raum miussen Sie aber nach folgendem Muster eingeben: A04 4-407 Wenn Sie eine neue Suche
starten wollen, klicken Sie auf die .

Wenn Sie nun auf das + Kklicken, wird der Raum ausgewahlt.

Sie kdnnen nun noch eine Nachricht an den Raumadministrator eingeben und die Anfrage dann abschicken,
indem Sie auf (w2 Klicken.

Schfitts Sonstige Daten zu der Veranstaltung

Hier kénnen Sie den Anmeldezeitraum der Veranstaltung eingeben und Sie kdnnen angeben, ob die
Veranstaltung fiir Gasthorer freigegeben werden soll, indem Sie neben ,,Studium Generale* ein Hékchen
machen.

SChfittéBereit zum Anlegen der Veranstaltung

Wenn Sie hier auf = anke=n . klicken, wird die Veranstaltung angelegt. Wenn Sie aber noch Daten &ndern
wollen, kénnen Sie solange auf =2 . gehen, bis Sie zu dem Schritt gelangen, bei dem Sie etwas &ndern
wollen.

Sie konnen die Studentensicht der jeweiligen Veranstaltung dann unter ,,Veranstaltungen an meinen
Einrichtungen® anzeigen lassen (siehe unten).

Sichtbarkeit der Veranstaltung

Wenn Sie méchten, dass die Veranstaltung erst spater fur die Studierenden sichtbar wird, kénnen Sie diese
verstecken. Dies tun Sie, indem Sie auf ,,Admin‘ gehen und die zuvor angelegte Veranstaltung suchen. Nun
klicken Sie auf Sichtbarkeit, wie auf dem unteren Bild zu sehen:

Grunddaten Studienmodule Zeiten / Raume Ablaufplan Mews Literatur Yotings und Tests Evaluationen Zugangsberechtigungen

Gruppen / Funktionen Module/Plugins “eranstaltung kopieren neue Weranstaltung anlegen archivieren (Sichtbarkeit Sperren

Zusatzangaben

Es erscheint die Kategorie ,,Sichtbarkeit”, wie auf dem unteren Bild zu sehen. Indem Sie das Hdkchen
neben der Veranstaltung entfernen und anschlieend auf ,,Sichtbarkeit der angezeigten Veranstaltungen
zuweisen™ klicken, verstecken Sie die Veranstaltung. Sie kdnnen sie auf die gleiche Weise wieder sichtbar
machen, indem Sie das Héikchen wieder setzen und danach auf ,Sichtbarkeit der angezeigten
Veranstaltungen zuweisen‘* gehen.

Semester Nr. Name Dozentln Status ichthar
< Sichtharkeit der angezeigten Yeranstaltungen zuweisen> alle auswahlen Keine auswihlen
Sarnrmersemester z Hauptstudium
S009 1.07.501 Kolloguium Swen Roessler, M.A. Kategorie: Lehre v
Carl von Ossietzky - Universitat Oldenburg Seite 8
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Veranstaltungen an meinen Einrichtungen

Nachdem Sie auf Veranstaltungen an meinen
Einrichtungen geklickt haben, erhalten Sie eine
Ubersicht Gber alle Veranstaltungen an Ihrem Institut.
Sie  haben nun die Maoglichkeit, sich die
Veranstaltungen nach Institut oder Semester anzeigen fo=-

mmmmmm

zu lassen. e

Ihan Teilnehmerinngn
o

~ o o

43

P RE R PR B

Sie kénnen die Veranstaltung nach Name, Status und :
Teilnehmerzahl sortieren, indem sie in der grauen Leiste Uber den Veranstaltungen auf Name, Status oder
Teilnehmer klicken.

Advessboch | Machechten | Onine.

AuBerdem konnen Sie sich einen Stundenplan mit allen
Veranstaltungen anzeigen lassen, wenn Sie auf
,» Veranstaltungs-Timetable* gehen. Sie erhalten dann
eine Sicht, wie auf dem linken Bild zu sehen.

Es besteht die Madoglichkeit, diesen Stundenplan
auszudrucken, indem man in dem grauen Kasten auf der
rechten Bildschirmseite auf ,,Druckansicht gehen. Es
offnet sich dann ein neues Fenster mit der Druckansicht des Stundenplanes und sie kdénnen sich diesen unter
,,Datei” und dann ,,.Drucken‘ ausdrucken. Dieses Fenster konnen sie nach dem Drucken wieder schlieflen,
indem Sie auf das Kreuz gehen:

10 513ineeciansey, et

| P chud.IP 1.7 (support an studipsupport... | | ™ Stud.IP 1.7 {Support an studipsu... ﬁ(

Um zurtick zu der Auflistung der Veranstaltungen zu gelangen, gehen Sie auf der linken Bildschirmseite auf
,, Veranstaltungen®.

Sowohl im Stundenplan, als auch in der Auflistung 0]

e

der Veranstaltungen haben Sle dle MOg|IChk€It, dle P Kurzinfo | Details Druckans:chl@lrahundweser\a’eransta\h.mg)
einzelnen Veranstaltungen anzuklicken. Wenn sie Vorlesung: Dozentenschulung 1

Zeit:

dies tun, gelangen Sie zu der Studentensicht der | uo e uoviecn
Veranstaltung, wie sie auf dem Bild zu sehen ist. | ,... .. e reminenim st
Hier finden Sie die Grunddaten, wie Zeit, Raum und | e emin

. ; Mo., 23.10.2006, 14:00 - 16:00
erster Termin. Genauere Informationen zu der | bozenin ity
Veranstaltung, wie Uber die Veranstaltungsnr., das
Modul oder die beteiligten Einrichtungen, erhalten
Sie, wenn Sie unter der grauen Leiste im oberen Bildbereich auf ,,Details* klicken. Dort kdnnen Sie sich die

Informationen zu der Veranstaltung auch ausdrucken lassen, indem Sie auf ,,Druckansicht gehen.

Ubersicht { Forum ] Teilnehmerlnnen | Dateien | Ablaufplan I Tutorienbelegung

Carl von Ossietzky - Universitat Oldenburg Seite 9
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Wichtig fur Veranstaltungsadministratorinnen in der Bereich ,,Administration dieser Veranstaltung®. Hier
gelangen Sie zu der Administrationssicht der Veranstaltung, in welcher Sie u.a. die Daten der
Veranstaltung konfigurieren kénnen. Um wieder zur Studentensicht zu gelangen, gehen sie in der grauen
Leiste im oberen Bildbereich auf ,,zurlick zur ausgewéhlten Veranstaltung®.

“Weranstaltungen l Einrichtungen | globale Einstellungen | Tools zuriick zur ausgewahlten Veranstaltun |

Die Administrationssicht

Im oberen Bildbereich tber der grauen Leiste erkennen Sie immer, welche Veranstaltung es ist, an der Sie
gerade Anderungen vornehmen.

In der Administrationssicht gibt es verschiedene Bereiche, in denen unterschiedliche Einstellungen an der
Veranstaltung vorgenommen werden kdnnen. Diese Bereiche kdnnen in der folgenden Leiste im oberen
Bildbereich angewéhlt werden:

P Grunddaten Studienmodule Zeiten F Raume Ablaufplan Mews Literatur Yotings und Tests Evaluationen Zugangsherechtigungen

Gruppen £ Funktionen Module/FPlugins “Weranstaltung kopieren neue Yeranstaltung anlegen archivieren Sichtbarkeit Sperren Zusatzangaben

Sie gelangen direkt zur Administrationssicht, indem Sie im linken Meni auf ,,Admin‘ klicken. Um hier eine
Veranstaltung auszuwahlen, die Sie bearbeiten wollen, kénnen Sie diese nach Semester, Einrichtung,
Dozentln eingrenzen oder frei nach ihr suchen.

Sie kionnen die Auswahl der Veranstaltungen eingrenzen:

Semester: Einrichtung: Dozentin: freie Suche:
[ wintersemester 200812009 x| [ aile | [ alle = I anzeigen

" Raumndaten einblenden

Wenn Sie dies getan haben, gehen Sie rechts auf ,anzeigen“ und Ihnen werden die passenden
Veranstaltungen angezeigt. Um eine Veranstaltung zur Bearbeitung auszuwahlen, klicken Sie rechts neben
ihr auf ,,auswéhlen®.
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Das Bearbeiten von Veranstaltungen

Grunddaten

Wenn Sie auf ,,Administration dieser Veranstaltung® gegangen sind, befinden Sie sich zunédchst in dem
Bereich ,,Grunddaten®, in welchem Sie die Grundeinstellungen der Veranstaltung dndern konnen. Wenn Sie
jedoch iiber ,,Admin“ eine Veranstaltung zur Bearbeitung ausgewihlt haben, mussen Sie zunéchst auf
,,Grunddaten gehen, um in den Bereich zu gelangen. Sie haben hier u.a. die Mdglichkeit, die Art der
Veranstaltung, die Teilnehmerinnenanzahl und die Heimat-Einrichtung zu &ndern.

Zudem konnen Sie hier den/ die Dozentln der Veranstaltung andern.
Durch die Eingabe des Nachnamens im weillen Feld neben
,Dozentlnnen suchen Sie nach der entsprechenden Person.
Anschlielend klicken Sie auf die ,,Enter-Taste® auf ihrer Tastatur oder
auf die Lupe. Nun erscheinen ein oder mehrere Namen, von denen Sie
einen auswéhlen. AulRerdem erscheint links neben dem Feld ein gelber
Pfeil. Sie tragen den Namen des/ der DozentIn fiir die Veranstaltung
ein, indem Sie auf den gelben Pfeil klicken. Sie kénnen aber auch eine
neue Suche starten, indem Sie rechts neben dem Feld auf die griinen
Pfeile klicken. Um Dozenten zu léschen, gehen Sie links neben dem
Namen auf die T. In der Veranstaltung muss aber immer mindestens ein/ e DozentIn eingetragen sein, so
dass Sie erst den/ die neue/ n DozentIn hinzufiigen sollten, bevor Sie den/ die alte/ n 16schen.

Vergessen Sie bitte nicht, wie nach allen Anderungen, auf -%smeimen_ 7 klicken!

Sie erhalten nun die Meldung ,,Die Grunddaten der Veranstaltung wurden gedndert. Falls eine
Fehlermeldung erscheinen sollte, wird lhnen in dieser mitgeteilt, was Sie anders machen sollten.

Studienmodule

St | Bemdturgin | ghebes Ensisnges | Tede | _riuch s sngresian vemsiabirg.

Unter ,,Studienmodule* haben Sie die Moglichkeit, die Veranstaltung
in der Sie sich gerade befinden, Modulen zuzuordnen bzw. die
Zuordnung zu andern. Hierflr wéhlen Sie zunachst die Fakultat aus,
welcher das Studienmodul zugeordnet ist. Anschliefend gehen Sie
auf die Lehreinheit und danach auf das Fach. Dann wéhlen Sie ggf.
aus, ob es sich um ein Bachelor- oder ein Mastermodul handelt. Nun
erscheinen die Module des jeweiligen Studienganges und Sie kénnen
die Veranstaltung diesen Zuordnen, indem Sie links neben den
gewinschten Modulen auf die gelben Pfeile klicken. Die Module,
denen die Veranstaltung zugeordnet wurde, befinden sich auf der linken Bildschirmseite unter ,,Bestehende
Zuordnungen.

Rechts neben den einzelnen Modulen befindet sich ein @. Wenn Sie dieses anklicken, erhalten Sie
Informationen zu dem jeweiligen Modul. Sie kénnen die Veranstaltung auch mehreren Modulen zuordnen.

Carl von Ossietzky - Universitat Oldenburg Seite 11

\_ /




4 N

Wenn Sie sich nicht sicher sind, wo Sie das Modul finden kénnen, kdnnen
Sie danach suchen. Dies tun Sie, indem Sie den gesamten Titel oder

Titelschlagworter in das Suchfeld im unteren Bildbereich eingeben und auf
N die Lupe oder Enter klicken. Im rechten Bildbereich unter dem Suchfeld
erscheinen nun die Module, die zu dem eingegebenen Begriff passen. Die
Module, zu denen Sie sich vorher durchgeklickt haben, bleiben auf dem Bildschirm bestehen. Sie kénnen
die Veranstaltung nun den Modulen zuordnen, wie oben beschrieben. Eine neue Suche starten Sie, indem
Sie einen anderen Suchbegriff eingeben und erneut auf die Lupe oder Enter klicken.

Suche:

Sie kdnnen auch bestehende Zuordnungen zu den Modulen léschen, indem Sie links neben den Modulen,
die unter ,,.Bestehende Zuordnungen* stehen, auf die Miilltonne klicken.

Zeiten / Raume

Wenn Sie auf Bereich Zeiten/ R&ume klicken, [t s = o ros
R R R . R i rich =] beginnt in der: [ 1. Semesterwoche (36 06.04 2008 ¥| | dbememen
gelangen Sie zu einem Bereich, in welchem Sie die [

Regelmaiigen Zeteintrag | hinauilgen

Zeiten und Raume einer Veranstaltung &ndern |ussss s
konnen. Hier gibt es verschiedene Rubriken: [if&ass s e

[kein gebuchter Raurm)

ch, 14:00 - 16:00 Raum: AD4 3-307 ¥ Raumanfragen: keing offen

P I Mo, 23.09.2009, 1000 - 18.00 kein gebuchter Raum)

oregelméBige Zeiten®, ,unregelmiBige Termine/ [orommmm s ex st
B I Wi, 25032008, 10:00 - 16:00 {kein gebuchter Raurm)
Blocktermine* und ,,Raum anfordern®. '

fahnt picht zu einer Raumbuchung) | bensimen

Die Termine der Veranstaltung sind entweder unter
oregelmifige Zeiten oder unter ,unregelmédfige
Termine/ Blocktermine™ zu sehen — je nachdem, um |*
welche Art von Veranstaltung es sich handelt. R il oo

r slle regeimaftigen und unregelmatigen Termine, eine Raumanfrage
anfrage zu erstellen, klappen Sie diszen auf und wahlen dort "Raumanvage

RegelmélRige Zeiten

Unter ,regelmdfige Zeiten“ konnen Sie zunidchst angeben bzw. dndern, in welchem Semester die
Veranstaltung stattfindet, wie viele Semester sie dauert, ob sie wochentlich oder zweiwdéchentlich stattfindet
und in welcher Semesterwoche sie beginnt.

Findet die Veranstaltung zu einem regelméBigen Termin statt, erhalten Sie eine zusammenfassende
Ubersicht tber die Veranstaltungsdaten, wie unten zu sehen. Sie sehen hier den Tag, an welchem die
Veranstaltung stattfindet, sowie die Zeit und ggf. den Raum. Ist fur die bestehende Veranstaltung bereits ein
Raum gebucht, ist sie griin hinterlegt, hat mind. ein Termin keine Raumbuchung, ist sie gelb und wenn noch
kein Raum fur die Veranstaltung gebucht ist, ist sie rot hinterlegt.

|[> Mittwoch, 14:00 - 16:00 Raum: A04 3-307 1 Raumanfragen: keine offen E|
Ist das Feld gelb hinterlegt, konnen Sie erkennen, welche Termine noch keine Raumbuchung haben, indem
Sie auf das ' neben ,,Raum‘ klicken. Sie erfahren hier auch, ob noch Raumanfragen offen sind. Ist dies der
Fall, kénnen Sie unter ,,Raum anfordern* im unteren Bildbereich erkennen, welcher Raum angefordert
wurde, indem Sie auf das @ klicken. Sie kénnen zudem den gesamten Termin Iéschen, indem Sie auf die T
klicken.
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Sie haben auch nachtraglich noch die Moglichkeit, Frmm o T w5 or 0 s o—T
einen angelegten Termin zu bearbeiten. Hierfir | o commmen —  rotom @8
klicken Sie zunachst auf den Pfeil links neben der | boriesomum ew S— —
Terminangabe. Nun werden alle Einzeltermine | oo wn e — —
angezeigt, wie rechts zu sehen. Wenn Sie den | [CiiCicie cx —— —

P ¥ M, 27.05.2009, 1400 - 18:00 {kein gebuchter Raum} Edul

gesamten Termin dndern wollen, tun Sie dies in der —— — —

P Wi, 10.06.2009, 14:00 - 16:00 (kein gebuchter Raum) Eq

oberen Leiste. Sie kdnnen den Wochentag und die Zeit —— flen setiener & —

- - I - - H b ¥ Mi.,24.06.2008, 14:00 - 16:00 (kein gebuchter Raum) @E
aller Einzeltermine andern, sowie eine Beschreibung - — —
einfligen. AnschlieBend gehen sie auf ,,iibernechmen®.

P ¥ Mi,08.07.2009, 1400 - 15:00 {kein gebuchter Raum} Edu

— Aklion auswahlen — = ok of

ausgewihlte Termine
frele Ortsangahe: | (fithrt aicht 2u einer Raumbuchung)

Ghemehmen

Beachten Sie bitte, dass bereits vorhandene Raumbuchungen durch Termindnderungen in jedem Fall
geléscht werden. Sie mussen flir den neuen Termin erneut einen Raum buchen.

In der Auflistung der einzelnen Termine erfahren Sie, welche Termine bereits eine Raumbuchung haben
(grin hinterlegt) und welche noch nicht (rot hinterlegt). Sie konnen die Einzeltermine &ndern, indem Sie den
Pfeil links neben dem jeweiligen Termin anklicken. Sie erhalten die Ansicht, die unten zu sehen ist. Nun
kénnen Sie flr diesen einzelnen Termin ein anderes Datum und eine andere Zeit eingeben, einen Raum
buchen (siehe ,,Raum anfordern) und/ oder die Art des Termins &ndern. Wenn die Veranstaltung in einem
Raum stattfinden soll, der nicht zentral verwaltet wird, kénnen Sie unter freie Ortsangabe einen Raum
eingeben — freie Ortsangaben flihren jedoch nicht zu einer Raumbuchung. AnschlieBend gehen Sie auf
,,ubernehmen®. Auch, wenn Sie Zeit oder Datum des Einzeltermins andern, verlieren Sie die Raumbuchung
fur diesen Termin und missen eine neue erstellen.

¥l23 o 2008 wen|14 |00 his[16  :foo  Whr [T (kein gebuchter Raum) m
freie Raumangabe: | ifahrt nickt zu einer Art: I Sitzung j
Raumbuchung)

Raumanfrage erstellen
tibernehmen abbrechen 3

Wenn sie die Zeit bzw. das Datum des Einzeltermins andern, wird dieser nicht mehr als regelmagige
Veranstaltung angezeigt, sondern erscheint unter unregelmafiige Termine/ Blocktermine! Der Termin
ist aber noch unter regelmaliige Veranstaltungen zu sehen und Sie kénnen ihn als solchen wieder
herstellen, indem Sie rechts auf die durchgestrichene Mulltonne klicken.

Zudem kann jeder einzelne Termin geloscht werden, indem man rechts neben dem jeweiligen Termin auf
die Mulltonne klickt.
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Sie kénnen auch mehrere Einzeltermine auswahlen und w e .
. . . . . . Sa., 21.03.2008, 10:00 - 18:00 (kein gebuchter Raur) 1

diese dann loschen oder wiederherstellen, indem Sie in [»Ce zwsze oo 6o (e s 20|

R ; . ) [ I Mo, 23.03.2009, 10:00 - 18:00 (kein gebuchter Raurm) @E

dem Kastchen links neben den jeweiligen Terminen durch [ ez oo-on — i

Anklicken ein Hakchen machen. Die Auswahl kodnnen Sie

auch tatigen bzw. verdndern, indem Sie unter den | wecmamael O —

Einzelterminen eine ,,Aktion auswihlen® und bspw. alle | e

auswahlen, die Auswahl loschen, die Auswahl umkehren
oder jeden 2. auswéhlen. Die Hakchen kénnen Sie manuell wieder entfernen, indem Sie erneut auf das
jeweilige Kastchen klicken. Nachdem Sie Ihre endgiltige Auswahl getroffen haben, gehen Sie (erneut) auf
das Feld ,,Aktion auswéhlen“ und wéhlen ,,Ausgewéhlte 160schen* oder ,,Ausgewihlte wiederherstellen®.
Zudem konnen Sie fiir diese Termine eine freie Ortangabe eingeben, indem Sie in das Feld unter ,,Aktion
auswihlen einen Raum eingeben. AnschlieBend klicken Sie auf ,,iibernehmen*.

g T Y B T Sie haben auch die Mdglichkeit, einen regelmafigen Termin

s hinzuzufiigen. Hierflr gehen sie ganz unten in der Rubrik
»Regelmélige Zeiten” auf ,RegelmiBigen Zeiteintrag
hinzufiigen“. Anschlieend geben Sie in dem sich nun 6ffnenden Feld den Wochentag und die Zeiten ein
und gehen auf ,,iibernechmen®. Danach muss noch ein Raum fir diesen Termin gebucht werden. Dies tun Sie
unter ,,Raum anfordern®.

Regelmatigen Zeiteinirag | hinzuigen

UnregelmaRige Termine/ Blocktermine

In dieser Rubrik finden Sie die unregelmaRigen Termine bzw. Blocktermine. Im Gegensatz zu der Rubrik
,»RegelmiBige Zeiten™ gibt es hier keine zusammenfassende Leiste mit dem Termin, sondern es werden alle
Termine einzeln angezeigt. An der Hintergrundfarbe der Termine ist zu sehen, ob diese bereits eine
Raumbuchung haben oder nicht — rot bedeutet, dass kein Raum gebucht ist und griin, dass ein Raum gebucht
wurde.

Sie haben die Mdglichkeit, die bereits angelegten Termine zu andern, indem Sie auf den Pfeil links neben
der jeweiligen Veranstaltung klicken. Es 6ffnet sich folgende Leiste:

23 fo3  (|z008  jwem |10 oo bisf1s o0 Uhr [T (kein gebuchter Raum) o
freie Raumangabe: | (fihrt nicht zu einer Art: I Sizung j
Raumbuchung)

Raumanfrage erstellen
libernshmen abbrechen 3

Mit Hilfe dieser Leiste konnen Sie den Termin oder die Zeit der jeweiligen Termine andern. Hierfiir geben
Sie fiir den angegebenen Termin bzw. die angegebene Zeit und/ oder die Art der Veranstaltung eine andere
ein. AnschlieBend klicken Sie auf ,,ibernehmen®.

Des Weiteren haben Sie hier die Mdéglichkeit, fir einen einzelnen Termin eine Raumanfrage erstellen, indem
Sie auf Raumanfrage erstellen klicken (mehr zu dem Erstellen von Raumanfragen: siehe unten). Wenn der
gewunschte Raum nicht zentral verwaltet wird, kénnen Sie hier frei einen Raum eingeben. Die Funktion der
Erstellung von Raumanfragen fir einen einzelnen Termin ist hilfreich, wenn an verschiedenen Terminen
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unterschiedliche Rdume genutzt werden sollen. Soll jedoch jeder Termin im selben Raum stattfinden, ist es
sinnvoller, unter der Rubrik ,,Raum anfordern* eine Raumanfrage fur alle Termine zu erstellen (siehe unten)

Sie konnen unter der Rubrik ,unregelméBige Termine/ [Unregelmabige Termine/Blocktermine
Blocktermine® auch Blockveranstaltungstermine anlegen,
indem Sie auf ,,Blockveranstaltungstermine anlegen® klicken. Blnckveranstaltungstermine
Es oOffnet sich nun ein Fenster, in welchem Sie den Zeitraum | .inen neuen Termin erstellen

des Blocks, die Zeiten und die Wochentage eingeben bzw.
auswahlen konnen, an welchen Tagen die Veranstaltung innerhalb des gewahlten Zeitraumes stattfinden
soll. Mit dieser Methode kdnnen mehrere Termine gleichzeitig erstellt werden. Das bedeutet aber auch, dass
zundchst alle Termine zur gleichen Uhrzeit beginnen und enden (dies kann bei Bedarf geandert werden,
indem Sie auf die einzelnen Termine klicken und diese &ndern — siehe oben). AnschlieRend gehen Sie auf
serstellen”, um den Blocktermin anzulegen. Sie konnen das Fenster nun schlieBen, indem Sie auf
,schlieBen® klicken, oder sie kdnnen einen weiteren Veranstaltungszeitraum auf diese Weise erstellen.
AnschlieBend erstellen Sie fiir diese Termine eine Raumanfrage unter ,,Raum anfordern* (Siehe unten),
wenn Sie fir alle Termine denselben Raum anfordern mochten. Mdchten Sie aber, dass die Veranstaltung an
den verschiedenen Terminen in unterschiedlichen Raumen stattfindet, klicken Sie auf den Pfeil links neben
der jeweiligen Veranstaltung und erstellen hier eine Raumanfrage (siehe oben).

Es bietet sich an, die Veranstaltung anzupassen, bevor ein Raum gebucht wird, da die Raumbuchung
bei einer nachtraglichen Anderung des Termins und/ oder der Zeit hinfallig ist und ein neuer Raum
gebucht werden muss.

UnregelmaBige Termine/Blocktermine Wenn Sie lediglich einen Termin erstellen bzw. zu den bereits
bestehenden hinzufiigen wollen, gehen Sie auf ,,einen neuen
Blockveranstaltungstermine anlegen Termin erstellen®. Nun 6ffnet sich eine Leiste, wie unten zu
Binen neuen Termiﬂ sehen. In diese kann das Datum, die Uhrzeit und die Art der
Sitzung eingetragen werden. Zudem koénnen Sie hier eine freie
Raumangabe tétigen, wenn die Veranstaltung in einem nicht zentral verwalteten Raum stattfinden soll. Dies
fahrt jedoch nicht zu einer Raumbuchung! Soll die Veranstaltung jedoch in einem zentral verwalteten
Raum stattfinden, fordern Sie unter ,,Raum anfordern* einen Raum an (siehe unten).

Neuer Termin:
[~ |dd [ |mm .|jjjj , |hh :|mm bis |hh :|mm Uhr [
Raum: I keine Anderung =] At | Sitzung |
Freie Angabe: I ifihrt richt zu einer Raumbuchung)
Gbernehmen abbrechen 3

Wie auch unter ,,regelméafige Zeiten* haben Sie unter der Rubrik ,,unregelméfige Termine/ Blocktermine*
die Mdglichkeit, verschiedene Aktionen durchzufiihren — Sie kdnnen vorher ausgewahlte Termine Idschen
und wiederherzustellen bzw. alle Termine l6schen. Auerdem konnen Sie fur ausgewahlte Termine eine
freie Ortsangabe machen. Hierfiir wéhlen Sie zunéchst die Termine aus, die geldscht oder wiederhergestellt
werden sollen, indem Sie links neben dem Termin ein H&kchen machen. Sie konnen aber auch auf
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ausgewdhlte l0schen“ oder ,,ausgewihlte wiederherstellen” und
[ #wton auswatien - i klicken auf ,,OK*. Die Veranstaltungen, die Sie vorher mit einem
Hékchen markiert haben, werden geldscht oder wiederhergestellt. Mit dem Feld ,,Aktion auswéhlen* haben
Sie des Weiteren die Moglichkeit, zunédchst die Termine auszuwédhlen, indem Sie auf ,,alle auswéhlen®,
Auswahl aufheben®, Auswahl umkehren* oder ,,jeden 2. auswahlen* und anschlieend auf,,OK* gehen. So
werden die gewilnschten Termine ausgewahlt, die Sie dann durch erneute Betdtigung des Feldes ,,Aktion
auswahlen 16schen oder wiederherstellen konnen. Sie konnen aber auch einfach alle 16schen, indem Sie auf
,alle 16schen gehen — hierfur brauchen Sie kein Hakchen zu setzen. Sie gehen dann auf ,,OK* und werden
nun gefragt, ob Sie sicher sind und wenn Sie auf ,,JA!* gehen, werden alle Termine geldscht.

Raum anfordern

Raum anfordern 1 ¢ A

Hier kinnen Sie fur die gesamte Weranstaltung, also fir alle regelmartigen und unregelmariigen Termine, eine Raumanfrage Unter der RUbrlk ”Raum anfordem konnen
erstellen. Um fiir einen einzelnen Termin eine Raumanfrage zu erstellen, klappen Sie diesen auf und wahlen dort "Raumanfrage - . e Y
erstalln : " : Sie fir alle regelmaRigen und unregelmaBigen
Raumarfiage _sslen Termine Raumanfragen erstellen. Um flr

einen einzelnen Termin eine Anfrage zu erstellen, gehen Sie auf den jeweiligen Termin und wahlen dort
,Raumanfrage erstellen.

Sie gelangen anschlieRend zur selben Seite, wie wenn Sie unter der | === ﬁ
Rubrik ,,Raum anfordern eine Raumanfrage erstellen und kdnnen
diese auch auf dieselbe Weise erstellen (siehe Schritt 4: Raum
Raumangaben unter ,,Das Anlegen einer neuen Veranstaltung®), wie
auch auf dem rechten Bild zu sehen.

Haben Sie die Bearbeitung der Veranstaltung abgeschlossen, kdnnen Sie eine weitere Veranstaltung
bearbeiten, indem Sie im rechten Bildbereich auf , Veranstaltungen gehen und die gewiinschte
Veranstaltung auswéhlen.

Sie konnen sich aber auch im System abmelden, indem Sie oben rechts auf ,,Logout* klicken.
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Die Modulverwaltung

Wenn Sie im linken Bildbereich auf ,,Modul-Verwaltung* klicken, wie auf dem rechten
Bild zu sehen, gelangen Sie zu einem Bereich, in welchem man Module verwalten
kann. Hier kénnen Sie u.a. Veranstaltungen und Module aus vergangenen Semestern in
das aktuelle bzw. kommende Semester kopieren, Veranstaltungsberichte erzeugen und
Module beschreiben. Zudem, konnen Sie sich hier Modulhandblcher anzeigen lassen,
um bspw. zu erfahren, welches Modul in welchem Semester stattfindet.

{a} sTART

25 VERANSTALTUNGEH
= posT

€3 OHLINE

%" HOMEPAGE
3, apmin

IBIT HUTZERDIENSTE

2 PRIFUNGEN

FORMULARE
L pEHSA UND SWO

€9 LEHR-EVALUATIOHEH

Veranstaltungen kopieren

\2) BIBLIOTHEKSSUCHE
<.£; MODUL-VERWALTUNG __—1
In besonderen Fillen haben Sie die Moglichkeit, unter ,,Veranstaltungen

Veranstaltungen vom einen in ein anderes Semester zu
kopieren. Damit (bertragen Sie alle Angaben zu der Veranstaltung und
auch die Zuordnung zu Modulen, so dass diese Zuordnung auch im
Veranstaltungsverzeichnis zu sehen ist. Sie Ubertragen aber NICHT die Module selbst mit ihren
Beschreibungen — dies muss in einem gesonderten Schritt erfolgen, damit fir die Studierenden eine
Beschreibung der Module sichtbar wird!

D

Um Veranstaltungen zu kopieren, gehen Sie zunéchst auf den Reiter ,,Verabstaltungen verwalten und dann
auf ,,Veranstaltungen kopieren®, wie auf dem Bild oben zu sehen. Nun kénnen Sie die Lehreinheit wéhlen,
in welcher sich die zu kopierende Veranstaltung befindet. AnschlieBend klicken Sie auf den ® rechts neben
dem Feld ,,Lehreinheiten”. Nun konnen Sie das Fach wihlen, welchem die Veranstaltung zugeordnet ist.
Danach haben Sie die Méglichkeit, sich die Veranstaltungen eines gesamten Studienganges innerhalb des
Faches anzeigen zu lassen, indem Sie auf den Abschluss klicken, oder die eines Modules, indem Sie auf das
jeweilige Modul unter dem Abschluss gehen. Danach wéhlen Sie noch das Semester aus, in welchem die
Veranstaltung stattgefunden hat, und gehen dann auf == Es werden Ihnen nun die Veranstaltungen
des Moduls oder Studienganges angezeigt, wie es auf dem unteren Bild zu sehen ist.

Veranstaltungen

T 1.01.411  Bildungstheorien und Bildungssemantik “orlesung Ywonne Gabriele Ehrenspeck
7 1.01.412  Einfithrung in wissenschaftliche Erkenntnistheorien Grundstudium  Michael Viertel

[T 101413  Theorieansétze der Erziehungs- und Bildungswissenschaften im Yergleich Grundstudium  Katrin Ratz

™ Alle Ausgewihlte Weranstaltungen in folgendes Semester kopieren: I Sommersemester 2008 j kopigren

Um eine der angezeigten Veranstaltungen in ein anderes Semester zu kopieren, mussen Sie nun die
gewilnschte Veranstaltung auswahlen, indem Sie links daneben ein Hékchen setzen. Wenn Sie alle
Veranstaltungen kopieren mdchten, klicken Sie links unter den angezeigten Veranstaltungen auf ' e
Haben Sie sich endglltig entschieden, welche Veranstaltungen kopiert werden sollen, wéhlen Sie das
Semester aus, in welches kopiert werden soll und gehen dann auf

kopieren
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Beachten Sie bitte, dass Sie das Kopieren von Veranstaltungen nicht riickgangig machen kénnen.
Einmal kopierte Veranstaltungen kénnen nicht wieder geléscht werden!

Nun mussen die spezifischen Daten der Veranstaltung (z.B. die Zeit) noch angepasst werden und es muss
eine Raumanfrage erstellt werden (n&here Informationen hierzu finden Sie unter ,,Das Bearbeiten von
Veranstaltungen®). Sie mussen also abwagen, ob es fur Sie sinnvoller ist, eine Veranstaltung neu anzulegen
oder sie zu kopieren, da auch das Kopieren und anschlieende Anpassen einige Zeit in Anspruch nimmt.

Veranstaltungsbericht erzeugen
Um einen Veranstaltungsbericht erzeugen, klicken Sie auf

Qeranstahungen verwalterry l Module kopieren Module verwalten | Modulhandbuch
“eranstaltungen kopierenC E\/eransta\tungsbencht erzeu;eﬁ) den Relter Veranstaltungel’l Verwaltel’l“ und anSChlleBel’ld
bR

auf ,,Veranstaltungsbericht erzeugen®, wie links auf dem Bild zu sehen. Sie kdnnen nun ein Semester
auswéhlen, von welchem Sie einen Veranstaltungsbericht erhalten wollen. Es erscheinen die Facher, von
denen Sie Veranstaltungsberichte generieren kdnnen. Um sich fur ein Fach zu entscheiden, klicken Sie
rechts neben dem jeweiligen Fach auf das Word- oder Excelsymbol — je nachdem, ob Sie den
Veranstaltungsbericht als Word- oder Exceldatei erhalten méchten. Nun kénnen Sie die Datei entweder
Offnen oder speichern.

Module kopieren
Das Kopieren von Modulen ist sinnvoll, wenn Module bereits beschrieben sind und bereits in einem
Semester stattgefunden haben. Sie konnen dann von diesem Semester in das gewinschte Semester
Ubertragen werden.

Hierfiir gehen Sie zunéchst auf den Reiter ,,Module kopieren®, wie auf
‘ dem linken Bild zu sehen, und wahlen die Lehreinheit aus, in welcher
FoDpE das Modul stattgefunden hat. Anschliefend klicken Sie links neben
C dem Feld auf den ® und klicken dann das Fach an. Danach geben Sie
o den Abschluss und das Semester an und gehen dann auf . anzsizen

Nun werden lhnen alle Module angezeigt, die in dem Semester unter
dem angegebenen Abschluss stattgefunden haben, wie auf dem rechten
Bild zu sehen. Sie kdnnen nun in den Kaéstchen links neben dem
gewilnschten Modul oder den gewinschten Modulen ein Hékchen
machen, oder auch ™ aie guswahlen und geben dann noch das Semester
an, in welches das Modul/ die Module kopiert werden sollen. Danach
gehen Sie auf . rerieren . ym das Modul mit seiner Beschreibung in das gewunschte Semester zu kopieren.

‘Weranstaltungen verwalten < Niodule kopieren p Iodule verwalten Iodulhandbuch

1) MAM Masteratbeitsmodul (2007

MEaafmadaEa

Alle

Es macht nur Sinn, Module zu kopieren, die bereits beschrieben wurden. Ist dies nicht der Fall,
sollten Sie die Module unter ,,Module verwalten“ dem Semester zuordnen und dann bearbeiten!

Module verwalten

In dem Bereich ,,Module verwalten haben Sie die Moglichkeit, Module einem Semester zuzuordnen und
diese zu bearbeiten. Man macht also aus abstrakten Modulen konkrete Module und kann die konkreten
Module anschliellend bearbeiten. Was abstrakte und konkrete Module sind, kann in dem grauen Kasten
nachgelesen werden.
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Definition:

Abstrakte Module:  Abstrakte Module sind Module, die sich immer
in der Prifungsdatenbank befinden, die aber dem
Semester (noch) nicht zugeordnet wurden und
die noch nicht beschrieben sind.

Konkrete Module: Abstrakte Module werden zu konkreten
Modulen, wenn sie einem Semester zugeordnet
und beschrieben wurden.

Die Zuordnung der Module zu abstrakten und konkreten Modulen bezieht
sich immer auf ein Semester und kann im ndchsten Semester schon
wieder ganz anders sein. Module, die also bspw. im WiSe 2008/ 2009
noch konkret waren, die also beschrieben und dem Semester zugeordnet
waren, kénnen im SoSe 2009 abstrakt sein.

Ein Modul einem Semester zuordnen

e i TS D] Die Zuordnung eines Moduls zu einem Semester ist
@Kunkrewhﬂudu\e bearbeiten | Bereiche bearbeiten [ Schwerpunkle bearbeiten W|Cht|g, um dieses Modul anschlieBend beschreiben zu
kénnen und damit die Studierenden die Mdglichkeit haben, Informationen darlber abzurufen.

Sie kénnen ein Modul einem Semester zuordnen, indem Sie auf ,,Module verwalten* und anschlieBend auf
,.konkrete Module erstellen klicken, wie auf dem oberen Bild zu sehen.

Um ein abstraktes Modul aus der Prufungsdatenbank auszuwahlen, welches in ein konkretes Modul
verwandelt bzw. einem Semester zugeordnet werden soll, geben Sie zunédchst die Lehreinheit an, zu welcher
das Modul gehort. Anschlieend klicken Sie auf den [ und lhnen werden die Facher innerhalb dieser
Lehreinheit angezeigt. Hiervon wahlen Sie nun eines aus und klicken erneut auf den . Nun kénnen Sie den
Abschluss auswahlen, dem das Modul zugeordnet ist.

Wenn Sie nun auf . a=ieen o Klicken, werden lhnen im unteren Bildbereich alle konkreten und abstrakten
Module des aktuellen Semesters angezeigt. Sie erhalten ein Bild, wie unten zu sehen:

Kategorien:
1. Lehreinheiten 2. Facher 3. Abschlisse

Eigeme - Fach Padagogik
Lehreinheit Ev. Theologie Fach Bildungsmanagement
Lehreinheit Geschichte [$ | Fach Interkulturelle Bildung und Beratung
Lehreinheit Germanistik Fach Erziehungs- und Bildunc haft
Lehreinheit Padagogik
Lehreinhsit Sachuntsrricht |

anzeigen
= 0

Institut fir Padagonik j Sommersemester 2009 j
MAM Masterarbeitsmodul [2007] ;I MAM Masterarbeitsmodul [2007] A
Mhl 10 Praxismodul [2007] MM 1 Wwissenschafisthearien und Theorien der Erziehungs- und Bildungswissenschaften (20071
MM 4 Organisation, Recht und Management im Bildungs- und Sozialbereich [2007) Mb 10 Praxismodul [2007]
MM & Erzichungs- und hildungswissenschattliche Forschungsmethaden [2007) MM 2 Fallanalysen und Fallstudien [2007]
MM B Soziale Heterogenitat: Bildunos- und Lehenshewaltigungsprozesse [2007] Mnl 3 Lernen und Medien [2007]
M 7.1 Diversitatshewusste Sozialpadagogik: Theorien und Methoden [2007] MM 4 Organisation, Recht und Management im Bildungs- und Sozialbereich [2007]
MM 7 2 Rehabilitationspadagogik Theorien und Methoden [2007) MM 5 Erzichungs- und bildungswissenschafiliche Forschungsmethoden [2007)

MM 7.3 Lehenslanges LerneniBildungsmanagement Theorien und Methoden [2007] ;l < MM & Soziale Heterogenitat: Bildungs- und Lebenshewiltigungsprozesse [2007]
M 7.1 Diversitatshewusste Sozialpadagogik: Theorien und Methoden [2007]
[®|| ham 7 2 Rehanilitationspadanaaik Theorien und Methaden [2007]
MM 7.3 Lebenslanges Lemnen/Bildungsmanagement: Theorien und Methoden [2007]
Mh 2.1 Diversititshewusste Sozialpddagogik: Forschungsfragen und gesellschatliche Herausforderung [2007]
MM 8.2 Rehabilitationspadagogik: Forschungsfragen und gesellschafiliche Herausforderungen [2007]
MM 8.3 Lebenslanges Lernen/Bildungsmanagement: Forschungsfragen und gesellschafiliche Herausforderungen [2007]
Mb 9.1 Diversititshewusste Sozialpddagogik: Konzeption, Planung, Gestaltung und Evaluation [2007]
MM 9.2 Rehahilitationspadagogik Konzeption, Planung, Gestaltung, Evaluation [2007]
MM 9.3 Lebenslanges Lernen/Bildungsmanagement: Kaonzeption, Planung, Gestaltung und Evaluation [2007] ;l
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Im oberen Bildbereich sehen Sie die von lhnen ausgewahlte Lehreinheit, das Fach und den Abschluss. Dies
kann aber auch ausgeblendet werden, indem Sie oben rechts das Hakchen neben MBS entfernen.

Im unteren Bildbereich befinden sich rechts alle abstrakten Module des ausgewahlten Abschlusses und links
die Module, die dem Semester zugeordnet wurden — also konkret gemacht wurden. Die Module, die bereits
konkret gemacht wurden, sind auf der rechten Seite unter den abstrakten Modulen zwar noch zu sehen, aber
Sie sind graulich und nicht mehr schwarz. So wei8 man, welche Module man noch zuordnen kann und
welche bereits zugeordnet sind.
Sie konnen ihre Auswahl &ndern und Module einer anderen Lehreinheit, eines anderen Semesters und/ oder
eines anderen Abschlusses dem Semester zuordnen, indem Sie einfach im oberen Bildbereich eine andere
Lehreinheit angeben und auf den @ klicken. Thnen werden nun auch andere Féacher angezeigt, wovon Sie
eines auswaéhlen miussen. Danach missen Sie noch einen Abschluss wahlen und klicken dann auf
anzzigen . Ist die Lehreinheit dieselbe, nur das Fach ist unterschiedlich, kénnen Sie auch lediglich ein
anderes anklicken, auf den @ klicken, einen Abschluss wéhlen und dann auf . a=ien 0 gehen. Wenn Sie
nur den Abschluss andern wollen, klicken Sie hier einfach einen anderen an und gehen dann auf . an=iaen

In der Mitte des oberen Bildes sehen Sie das Heimatinstitut der Module, sowie das Semester, auf welches
sich die angezeigte Zuordnung bezieht. Zundchst wird immer die Zuordnung des aktuellen Semesters
angezeigt. Man kann dies aber auch andern und sich bspw. die Zuordnung des kommenden Semesters
anzeigen lassen und diese dann bearbeiten, indem man in der Mitte des Bildes ein anderes Semester angibt.

Sie kénnen die Module dem Semester zuordnen, indem Sie in dem Feld ,,abstrakte Module* auf das Modul
klicken, welches Sie konkret machen mdéchten und dann auf den <€l klicken. Das Modul ist nun grau
eingefdrbt und in dem Feld ,.konkrete Module* zu sehen. Wenn Sie es von dort wieder entfernen wollen,
klicken Sie auf den [> in die andere Richtung.

Wenn auch Administratoren aus einem anderen Institut die Mdglichkeit haben sollen, das Modul zu
beschreiben bzw. zu bearbeiten, kdnnen Sie das Modul fiir dieses Institut ,,freigeben. Das tun Sie, indem
Sie in der Mitte des Bildes, wo nun noch das Heimatinstitut des Moduls angegeben ist (wie auf dem unteren
Bild zu sehen), das Institut des Administrators auswahlen. Nun ordnen Sie das Modul wie oben beschrieben

ehreinheit Pad agoyik = Fach Erziehungs- und Hild ungswissenscl haft = Master

LInstitut fiir Padagogik e Sommersemester 2008 ﬂ

dem Semester zu. Das Modul ist nun in der Liste der konkreten Module zu sehen, kann aber auch von dem
anderen Administrator bearbeitet werden.

Nachdem Sie die Module dem Semester zuordnet haben, kénnen Sie sie unter ,,konkrete Module bearbeiten*
beschreiben.
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Konkrete Module bearbeiten

Unter ,,konkrete Module bearbeiten* konnen Sie Module e TS YT
bearbeiten, die bereits einem Semester zugeordnet L st e, b Schwepunite besbeter
wurden und konkret sind. Hierfiir gehen Sie auf ,,Module verwalten” und dann auf ,konkrete Module
bearbeiten®, wie oben zu sechen. Wenn Sie direkt zuvor unter ,,konkrete Module erstellen® Module einem
Semester zugeordnet haben, werden diese nun
direkt angezeigt, damit Sie sie beschreiben
konnen.

Ist dies nicht der Fall oder mochten Sie andere
Module beschreiben, kénnen Sie eine andere
Lehreinheit, ein anderes Fach und/ oder einen
T ——— anderen Abschluss auswahlen, jeweils mit dem

2. T R mmio ul [2007]

AL o 7 > bestatigen und am Ende auf =g klicken.
4 " M 4 O d Managerment im Bildungs- und Sozialbereich [2007] - - - - -

s 7 - e . Nun erhalten Sie ein Bild, wie links zu sehen. In
B =" MME Sozial Bildungs- und Le [2007] - - e - -

Ok B LA ——r der Mitte des Bildes kénnen Sie bei Bedarf noch

8. 17 | < MM 7.2 Rehal thaden [2007]

e et o das Semester anpassen. Ansonsten wird Ihnen

i immer das aktuelle Semester angezeigt, wenn Sie
E— —————— nqicht direkt zuvor unter ,konkrete Module
erstellen” Module einem bestimmten Semester zugeordnet haben und dann direkt auf ,.konkrete Module

bearbeiten gegangen sind.

Im unteren Bildbereich finden Sie nun eine Auflistung der konkreten Module [ ;ende:

des jeweiligen Semesters mit einer Angabe, ob diese vollstandig beschrieben

und aktiv sind. Vollstandig ist eine Hilfestellung fur Sie, damit Sie einen B =aktiv
Uberblick dariiber behalten, welche Module bereits fertig beschrieben sind und i =inaktiv

bei welchen noch Angaben oder Korrekturen erfolgen mussen. Aktiv bedeutet, +" = unvollstandig
dass die Modulbeschreibeung auch fir die Studierenden zu sehen ist. Diese % =vollstandig
Angaben erfolgen anhand von Symbolen, deren Bedeutung rechts in der

Legende dargestellt sind.

Sie konnen die einzelnen Module bearbeiten, indem Sie auf den jeweiligen Namen klicken. Nun kdnnen Sie
die verschiedenen Angaben zum Modul, wie z.B, Schwerpunkte, Bereiche, Turnus und Inhalte eingeben
bzw. anklicken, wie es auch im LVP der Fall war. Anders ist hier jedoch die Art, wie verantwortliche
Personen eingegeben werden. Dies geschieht, indem Sie unter den Abschnitt ,,Personen®, wie im rechten

PR Bild zu sehen, den Nachnamen der jeweiligen
T Person : verantwortlichen Person eintippen. Es erscheinen nun
msbsmEE——— Ver‘amwmng: Namensvorschlage von Lehrenden an dieser
~ nBeaeting T “ pogammermwoticn| - UNIVErsitat und Sie konnen einen/ eine auswdéhlen.
T sarbenung .. meaersnterlich - AnschlieRend geben Sie an, fiir welchen Bereich die
B e Zuorénung p © prifungsbereciig Person  verantwortlich ist bzw. ob  Sie

prifungsberechtigt ist und gehen dann auf den <€l. Die
Person erschient nun auf der linken Seite unter der Rubrik, der Sie sie zugeordnet haben. Sie kdnnen
Personen von dort wieder entfernen, indem Sie auf die I klicken. Sie kénnen einer Rubrik auch mehrere
Personen zuordnen. Um die Reihenfolge, in der die Personen dann aufgelistet sind, zu &ndern, klicken Sie
einfach auf den Namen und verschieben ihn an die richtige Stelle.

Sie haben neben einer vollstandigen Eingabe der Daten auch die Mdglichkeit, Daten aus einem anderen

Daten aus einem anderen Semester laden:

Semester zu laden, indem Sie unter 'emeeremmosliismif das gewlnschte Semester angeben und auf
,.starten* klicken. Die Daten kénnen nach dem Laden noch angepasst werden.
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Haben Sie die Eingabe beendet, kénnen Sie sie bei Bedarf nochmal kontrollieren, indem Sie ganz unten oder
ganz oben auf . Yessau o klicken. Anschliefend konnen Sie die Modulbeschreibung bereits in der
Eingabemaske aktivieren und als vollstandig
erklaren, indem Sie in dem jeweiligen Feld (im

10T R g MAM Mast

eitsmodul [2007]

oberen Eingabebereich) ein ¥ machen. e o N
Sie konnen aber auch im Nachhinein mehrere | & 78 micoe nmmmm i s o
oder alle Module gleichzeitig aktivieren und | & = #emec o

7. T Q& MM7.1 Dive

als vollstandig markieren, indem Sie in der | : Z#eww i
Auflistung, wie auf dem rechten Bild zu sehen, | = [ gzmeiom -
links neben den zu aktivierenden und Ver- |usue s wsn = o

vollstandigenden Modulen ein # machen, oder unter der Aufllstung auf ¥ markieren gehen um aIIe Module
zu markieren. Danach koénnen Sie rechts entscheiden, was Sie mit den ausgewahlten Modulen machen
wollen — ob Sie sie aktivieren, deaktivieren, als vollstdndig markieren oder als unvollstandig markieren

wollen. Wenn Sie danach auf . #eter== . klicken, wird die gewunschte Aktion ausgefihrt.

ik: Theorien und Methoden [2007]

Um die Anderungen zu speichern, gehen Sie ganz unten auf . ae=nén »€| Mochten Sie sie wieder verwerfen,
gehen Sie auf === % ynd wenn Sie ohne eine Eingabe zuriick zur vorherigen Seite gelangen mdchten,
gehen Sie ganz oben rechts auf (. ssanick

Bereiche und Schwerpunkte bearbeiten
R < “ T Unter ,,Bereiiche bearbeiten  und »ochwerpunkte
Koniaets Modul astellen_ | Konkie e becrbotoge PSS == bearbeiten® konnen Sie die Bereiche und Schwerpunkte
der Module der verschiedenen Lehrelnhelten angeben. Diese sind kénnen Sie dann anklicken, wenn Sie die
Module unter ,,Module bearbeiten‘ bearbeiten wollen.
Wenn Sie die Bereiche und

Schwerpunkte bearbeiten mochten, | == Lo e =

gehen Sie  unter ,,Module |- wenngeschins @

173 . [T Neues Testament &4

verwalten® entweder auf ,,Bereiche |- qompcamr =!

bearbelten“ Oder auf [~ Systematische Theologie _ . . =]
lalle Bereiche ¥ markieren / [~ nicht markieren Markierte Bereiche | - Bitte eine Akticn auswahlen - = weiter >>

»Schwerpunkte bearbeiten®, wie
oben zu sehen. Anschlieend wahlen Sie oben rechts (siehe rechtes Bild) die Lehreinheit aus, von welcher
Sie die Bereiche/ Schwerpunkte bearbeiten mochten. Nun werden lhnen die flr diese Lehreinheit angelegten
Schwerpunkte oder Bereiche angezeigt und Sie kdnnen Sie entweder l6schen, bearbeiten oder Sie kénnen
neue erstellen.
Zum Loschen machen Sie links neben dem gewilinschten Bereichen/ Schwerpunkten in Hakchen, oder
wahlen durch einen Klick auf ™ markieren alle aus und gehen anschlieBend unter ,Bitte eine Aktion
auswahlen‘ auf ,,16schen*
Mdchten Sie einen neuen Bereich oder einen neuen Schwerpunkt anlegen, gehen Sie oben links auf
nwanesen . Nun konnen Sie einen Namen fiir den Bereich/ Schwerpunkt eingeben, gehen auf i =sichem o und
der Bereich/ Schwerpunkt ist angelegt.
Mdochten Sie die Namen bereits bestehender Bereiche/ Schwerpunkte andern, gehen Sie rechts neben dem
Namen auf das B, bearbeiten den Namen und gehen dann auf i =sich=m o€ oder auf | =becen % wenn Sie die
Aktion abbrechen mdchten.
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Modulhandbuch
Unter ”MOdUIhandbUCh konn.en Sle SICh AuﬂlStungen Veranstaltungen verwalten | [Module kopieren Module verwalten |< Modulhandbuch 4
a”er MOdUIe mlt Ihren BeSChrelbungen herunterladen und K N'ﬂoclulhandhuchanzewgeli) Modulhandbuch verwalten

Sie konnen diese Auflistungen erstellen bzw. bearbeiten.

Um sich die Modulhandbiicher herunterzuladen, gehen Sie auf ,,Modulhandbuch® und anschliefend auf
,,Modulhandbuch anzeigen* wie rechts zu sehen. Nun erscheint eine Auflistung aller Lehreinheiten, Facher
und Abschlisse. Sie kénnen sich Modulkataloge und Modullbersichten der einzelnen Fécher herunterladen,
indem Sie neben dem jeweiligen Fach unter der passenden Spalte auf das ® klicken.

Bei den Modulibersichten handelt es sich um Tabellen, in denen die Module mit den dazugehérigen
Veranstaltungen sichtbar sind, sowie die KP-Zahlen, der Workload, die zu erbringenden Leistungsnachweise
und die Semester, in welchem die Module besucht werden sollte.

Auch bei dem Modulkatalog handelt es sich um eine Auflistung aller Module, doch sie ist detaillierter.

Wenn Sie die Modulhandbucher, die man unter —
. . . Weranstaltungen verwalten ‘ Madule kopieren ‘ Module verwalten |< Modulhandbuch D
»Modulhandbuch anzeigen* herunterladen kann, Dearbeiten | | iuunamsucs meeo s moguantooch maee

mochten, gehen Sie auf ,,Modulhandbuch verwalten®, wie

rechts zu sehen. Nun koénnen Sie die Lehreinheit, das Fach und den Abschluss auswahlen, dessen
Modulhandbuch Sie bearbeiten bzw. erstellen mochten. Es werden lhnen jetzt, wie auf dem unteren Bild zu
sehen, im unteren Bildbereich alle Module angezeigt — diejenigen, die noch nicht beschrieben wurden, sind
allerdings durchgestrichen. Rechts neben dem Modultitel ist das Semester zu sehen, fir welches das Modul
zuletzt beschrieben wurde.

Wenn fiir das ausgewahlte Fach mit dem
Kategorien: ) ) ausgewahlten  Abschluss noch  kein
1. Lehreinheiten 2. Facher 3. Abschliisse .. . .
Cehreinhel Ev. Theologis | [Fach Deutseh aster Modulhandbuch existiert, kénnen Sie nun
Lehreinheit Geschichte Fach eutac.hala Fremdsprache Alle Abschllsse .
Lehre?nhenPédagagik_ I [Facn Germanistic 4 elnes e.rzeugen . . .
Lehreinheit Sachunterricht Um dles ZU tun’ miussen Sle Zunachst
—— angeben, welche Module in diesem
Bericht angezeigt werden sollen. Dies tun
odulhandbuch bearbeiten e Sie, indem Sie links neben dem jewei“gen
Modul ein Hakchen machen. Module, die
| 3.01.370  MAM - Masterarbeitsmodul ws 20092010 noch nie beschrieben Wurden, kdnnen
] | 3.01.170 MM 1 - Deutsche Grammatik und Grammatiktheorie WS 2009/2010 a”erdlngs nlCht ZugeOI’dnet Wel’den Untel’
O I 301210 MM 3 - Deutsch als Zweit- und Fremdsprache WS 2008/2009 .. e - - -
r I 301300 MM 8 - Kontrastive Sprachwissenschaft WS 2009/2010 ”POSltlo_l:I erSCheInt eine 1" naChdem Sle
ro 301320 MM 9 - Interkutturelle Kommunikation wszomz0e| €IN Hékchen gemacht haben. Das
" il Fok 3—tid Faictat 3 bedeutet, dass auch in dem Modul-
: e ‘s‘pa‘l‘chem o handbuch die Module nach Anfangs-

buchstaben sortiert werden. Sie kdnnen
aber auch eine andere Sortierung vorgeben, indem Sie in das Feld die Nummer fir die Position eingeben, an
welcher das Modul in dem Handbuch aufgelistet werden soll. Haben Sie lhre Eingabe beendet, gehen Sie
auf ==eem o Das Modulhandbuch wurde nun erstellt und kann als Modulkatalog und Moduliibersicht unter
,Modulhandbuch anzeigen* heruntergeladen werden.

Um Modulhandbiicher zu bearbeiten, also Module in Auflistung einzubeziehen, dies nicht mehr zu tun oder
die Position des Moduls in der Auflistung zu veréndern, wéhlen Sie eine Lehreinheit, ein Fach und einen
Abschluss aus, dessen Modulhandbuch verdndert werden soll. Nun kénnen Sie ein H&kchen neben dem
Modul entfernen, welches nicht mehr aufgelistet werden soll, eines neben dem setzen, welches nun
angezeigt werden soll. Die Positionen der Module in der Auflistung verdndern Sie, indem Sie die Zahlen in
den Feldern unter ,,Position* verdndern bzw. dort eine 1 eingeben, wenn die Module nach Anfangs-
buchstaben sortiert werden sollen. Haben Sie die Bearbeitung beendet, gehen Sie auf . seicen o
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Um ein Modulhandbuch zu entfernen, wahlen Sie Lehreinheit, Fach und Abschluss aus und entfernen alle
Hakchen auf der linken Seite. AnschlieBend gehen Sie auf . ==c=n und das Modulhandbuch ist nicht mehr
unter ,,Modulhandbuch anzeigen* zu sehen.
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Uberschneidungen von Veranstaltungen

Stud.IP bietet Ihnen nun auch die Moglichkeit, Uberschneidungen von Veranstaltungen innerhalb eines
Faches oder zweier Facher zu erkennen und zu beseitigen.

Hierfir gehen Sie zunéchst auf der linken
Bildschirmseite auf ,,Uberschneidung® (in
naher Zukunft wird die Funktion als Reiter in [smeer oo e

1. Fach:

der Modul-Verwaltung bzw. LV-Verwaltung [uris

Lehreinheit Biologie |

ohne 0 i

Lehreinheit Chemie >

zu finden sein). Anschlielend erhalten Sie ein |z

Bild, wie rechts zu sehen. Um nun einen
Uberblick uiber die Uberschneidungen zu erhalten, geben Sie das gewiinschte Semester an und klicken auf
die Lehreinheit, zu welcher das Fach gehdrt, das Sie Uberprifen mochten. AnschlieBend gehen Sie auf den

[> und wahlen das Fach aus. Nachdem Sie erneut auf den [ geklickt haben, erscheinen die méglichen
Abschlusse in dem gewdinschten Fach. Hier wahlen Sie denjenigen aus, deren Veranstaltungen Sie priifen
mochten und gehen wieder auf den [2.

Nun haben Sie die Moglichkeit, ein Fachsemester auszuwahlen, da in der Regel nur Uberschneidungen der
Veranstaltungen ein Problem sind, die von denselben Studierenden besucht werden missen. Mdéchten Sie
nur die Veranstaltungen tberprifen, die von Studierenden im 3. Semester besucht werden missen, wahlen
Sie neben Fachsemester ,,3. Fachsemester aus und gehen auf @ =i

Beachten Sie bitte, dass bei allen Modulbeschreibungen das empfohlene
Fachsemester eingetragen sein muss, um eine korrekte ﬁberpriifung nach
Fachsemester zu gewihrleisten. Anhand der Zuordnungen der Veranstaltungen zu
den Modulen erkennt Stud.IP, in welchem Semester die Studierenden die
Veranstaltung besuchen sollten und ob es fiir sie in dem Semester zu
ﬁberschneidungen kommt. Veranstaltungen, deren Module keinem Semester
zugeordnet sind, werden bei der l"Iberpriifung der Veranstaltungen nach Semester

nicht beriicksichtigt.

Wenn Sie alle Veranstaltungen des Faches/ Abschlusses, unabhéngig vom Fachsemester, Uberprifen
mOchten, wihlen Sie neben Fachsemester ,,alle Fachsemester® aus.

Nun erhalten Sie eine Auflistung der Veranstaltungen, mit denen es Uberschneidungen gibt, wie unten zu
sehen:

Maodul: BW 1 Grundlagen der Padagogik

1.01.012  Einfihrung in die Grundformen padagogischen Handelns und ihre theoretischen v Leiprecht, R. & B4 Ay 1 bl

) I N . Hanft, A.
Grundlagen/Uberblick dber berufliche Handlungsfelder Eresmia

Schulze, &,

Modul: A3 2 Projekt zu Begleiten/Unterstitzen/Rehabilitieren

1.01.232 Prajekt zur Begleitung, Unterstitzung und ReHabilitation v Leiprecht, R. g B4 A1 i
Hanft, A,
Schulze, .

In dieser Liste sind die Veranstaltungsnr., das Modul, der Veranstaltungstitel und —typ, sowie der/ die
LehrendeN zu sehen. Des Weiteren befinden sich rechts neben den einzelnen Veranstaltungen verschiedene
Symbole, die im Kasten unten ndher erklart sind:
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Wenn Sie auf dieses Symbol klicken, kénnen sich selbst eine Notiz zu schreiben. Dies
ist hilfreich, wenn Sie sich bspw. notieren mdéchten, welche Schritte Sie bereits zur
Behebung der Uberschneidung eingeleitet haben. Hierfiir klicken Sie auf das Symbol,

gehen auf @MEZEN . \was nun erscheint, und schreiben Ihre Notiz in die sich nun
§ffnende Textbox. Sind Sie mit der Eingabe fertig, gehen Sie auf 3°==4en ’/, um die

Notiz zu speichern. Das Symbol &ndert sich nun zu . Um das Feld wieder zur
schliefen und wieder zu der Ansicht zu gelangen, die Sie vor dem Klick auf das
Symbol gehabt haben, gehen Sie rechts auf ,,schlieen®.

Dieses Symbol erscheint, wenn Sie sich bereits eine Notiz zu der Veranstaltung
gemacht haben. Wenn Sie auf das Symbol klicken, sehen Sie die Notiz und kénnen
diese bearbeiten und I6schen. Um wieder zu der Ansicht zu gelangen, die Sie vor dem
Klick auf das Symbol hatten, gehen Sie rechts auf ,,schlieen‘.

Wenn Sie auf dieses Symbol klicken, kdnnen Sie einen Nachricht an fir diese
Veranstaltung zustandige Administratoren schicken. Hierfir wahlen Sie einen
Administrator aus der Liste aus, schreiben eine Nachricht in das daflr vorgesehene Feld

und gehen auf F2s=Nden ¥ . Um wieder zu der Ansicht zu gelangen, die Sie vor dem
Klick auf das Symbol hatten, gehen Sie rechts auf ,,schliefen‘.

Dieses Symbol zeigt lhnen an, dass es Uberschneidungen gibt und mit wievielen
Veranstaltungen sich die jeweilige Veranstaltung Uberschneidet. Wenn Sie auf das
Symbol klicken, sehen Sie die Zeit, zu der die Veranstaltung stattfindet, und die
Veranstaltungen, mit denen die Uberschneidung besteht. Um wieder zu der Ansicht zu
gelangen, die Sie vor dem Klick auf das Symbol hatten, gehen Sie rechts auf
,,schlieflen‘.

Wenn dieses Symbol erscheint, bedeutet das, dass sich die Veranstaltung im
Zeitkorridor des Professionalisierungsbereichs befindet. Die Veranstaltungen des
Professionalisierungsbereichs finden Montags von 12 — 22 Uhr und Mittwochs von 8 —
12 Uhr statt.

Das Symbol bedeutet, dass die Veranstaltung bei der Suche nach Uberschneidungen

bertcksichtigt wird. Wenn Sie es anklicken, andert sich das Symbol in =5 und die
Veranstaltung wird bei der Uberschneidungsfreiheitskontrolle nicht mehr
berticksichtigt.

ar

Dieses Symbol zeigt die Sichtbarkeit einer Veranstaltung an. Wenn sich das Symbol,
was links zu sehen ist, neben der Veranstaltung befindet, ist die Veranstaltung
unsichtbar. Mit einem Klick auf dieses Symbol machen Sie die Veranstaltung sichtbar
und umgekehrt. Wenn die Veranstaltung sichtbar ist, ist folgendes Symbol zu sehen:

* . Diese Funktion kann bspw. hilfreich sein, wenn Sie festgestellt haben, dass die
Veranstaltung sich mit einer anderen Veranstaltung Uberschneidet und Sie sie deswegen
unmittelbar verstecken wollen.
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Sie hier ein Hékchen setzten, erhalten Sie ein Bild,
wie rechts zu sehen. Sie kdnnen nun das zweite Fach
auswahlen, wie Sie es beim ersten gemacht haben.
Das Fachsemster muss hier aber nicht mehr
ausgewdhlt werden, da im zweiten Fach die
Veranstaltungen desselben  Semesters  Uberprift
werden, wie im ersten.

wird. Bitte klicken Sie in dieser Zeit nichts an!

wird.

gespeichert wird.
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Neben der Uberpriifung der Uberschneidungsfreiheit von Veranstaltung innerhalb eines Faches besteht die
Maglichkeit, zu priifen, ob Uberschneidungen mit Veranstaltungen eines anderen Faches existieren. Hierfir
gehen Sie zuné&chst so vor, als wiirden Sie nur ein Fach prifen wollen (wie oben beschrieben). Haben Sie ein
Fachsemester ausgewihlt, erscheint rechts neben dem Feld ,,Fachsemester* das Feld 2. Fach priifen L1, wenn

~

Achtung! Es kann einen Moment dauern, bis Ihnen die Auflistung der Uberschneidungen angezeigt

Die Auflistung der Veranstaltungen mit Uberschneidungen, die nun erscheint, ist dhnlich wie die oben
dargestellte. Der Unterschied ist nur der, dass die Uberschneidungen beider Facher angezeigt werden und es

ein weiteres Symbol gibt: < 1. Dieses Symbol zeigt an, wieviele Uberschneidungen es zwischen der
jeweiligen Veranstaltung und Veranstaltungen des zweiten Faches gibt, wéahrend mit demselben Zeichen in
rot die Uberschneidungen von Veranstaltungen im selben Fach angezeigt werden.

Mochten Sie die Auswahl des zweiten Faches andern, kdnnen Sie einfach eine andere Lehreinheit, ein
anderes Fach und/ oder einen anderen Abschluss auswahlen. An der Auswahl des ersten Faches andert sich
dadurch nichts. Mdchten Sie die Auswahl des ersten Fach hingegen verédndern, miissen Sie das zweite Fach
erneut auswéhlen. Die Wahl des Fachsemesters kdnnen Sie &ndern, ohne dass die Facherauswahl geldscht

Wenn sich nach einer solchen oder anderen Veranderung im oberen Bildbereich die Liste mit den
Uberschneidungen nicht aktualisiert, gehen Sie auf Berechnung aktualisieren

Um die Auswahl zurtickzusetzen, gehen Sie oben rechts auf | 2uticksstzen,

Um eine Uberschneidung zu bearbeiten, kénnen Sie den Titel der gewiinschten Veranstaltung anklicken.
Dies ist bei den Veranstaltungen moglich, die direkt in der Liste angezeigt werden und bei denen, die als die

Veranstaltungen angezeigt werden, mit denen ein Konflikt besteht, wenn Sie auf das A1 oger 41 Klicken.
Sie gelangen in beiden Fallen zu der Admin-Seite, auf der die Zeiten und Raume der Veranstaltung
bearbeitet werden konnen. Nach der Bearbeitung der Uberschneidung gelangen Sie wieder zu der Seite, auf
der Thnen die Uberschneidungen angezeigt werden, indem Sie im linken Bildbereich auf ,,Uberschneidung*
klicken. Die Facherauswahl brauchen Sie nicht erneut vorzunehmen, da diese wahrend der Bearbeitung

Es gibt die Mdglichkeiten, sich eine Ubersicht der Uberschneidungen und eine Wochenansicht anzeigen zu
lassen. Die Wochenansicht ist allerdings momentan noch nicht einsatzbereit.
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Stud.IP Support

Sollten Sie Fragen haben oder Hilfe |
bendtigen, schreiben Sie an das StudIP- "2 e e

Team. Das Team wird sich Ihrer Probleme  [seonmen uns aucn areie aner aas folgenae Formuar sine supportantrage steten

annehmen und diese schnellstmdglich [

bearbeiten. Bitte formulieren Sie den

Betreff klar und deutlich, dies erleichtert e

den Mitarbeitern die Bearbeitung erheblich. e e e

Sie were Urterstitzung, dann schsusn
=i doch in unsers Studp-FAG oder
scheeiben uns ene E-Mal

AuBerdem konnen Sie die Support-Hotline R (LS e e
anrufen. Die meisten Probleme lassen sich e
allerdings mit der  Stud.IP-FAQ oder der

Stud.IP Dokumentation ldsen. Diese Links o S

sind in der Infobox zu finden.
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