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'|| Die Mensa Speiseplanegeben lhnen einen Uberblick (ber
I|'| Tagesgerichte.
i

Den auf dem Bild dargestellten Bereich finden Siemnmer auf der linken Bildschirmseite, wenn Sie siclbei
Stud.IP angemeldet haben und sich innerhalb der PtHorm bewegen.

Stud.IP - EinfUhrung

Fur die Raumverwaltung

Stud.IP ist ein Open Source-Lernmanagementsystes, dén Studierenden und Lehrenden der Université
Oldenburg kostenlos zur Verfigung steht. Es ermligliehrveranstaltungen mit Online-Funktionalitaten

Start:

Ausgangspunkt, zu dem Sie immer zurlickkehren kénnen

Veranstaltungen: Zeigt lhnen d@ Veranstaltungen in die ¢

Uber die Infobox, die rechts angebracht ist, fiter

Online: Zeigt Ihnen wer aufRer lhnen im Moment online ist.
koénnen diesen Usern eine Nachricht schicken.

Homepage:Bringt Sie zu Ihrer Personlichen Homepage, wousie|
anderem Sprechstundentermine online verwalten kbnne

Der Planer beinhaltet unter anderem lhren riténkalender m
automatisch eingetragenen Terminen.

Admin: Bringt Sie zur Administrationssicht.

Stud.IP-Support: Hilft Ihnen bei der Beantwortung von Fra
(weitere Informationen in Kapitel 3)

Prifungen: Zeigt abgeschlossene, aktuelle oder folgendguRger
an.

Formulare: An dieser Stelle finden Sie Links zu wichti
Formularen.

Lehr-Evaluationen:

Hier sehen Sie Ilhre laufenden |
abgeschlossenen Evaluationen.

Symbolisiert die Startseite von Stud.IP. Dies ¢l

eingetragen sind. Des weiteren kénnen Sie hier Wewanstaltunge
hinzufligen.

Post: Fasst die Stud.IP interne Post flr Sie zusammeseDasst sic

~
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Anmelden

Sie kdnnen sich Ubéritps://elearning.uni-Zoee
5 vERANSTALTUNGEN

oldenburg.deanmelden. Hierfiir gehen Sigm
oben rechts auf das Feld ,Login Adminsg ===
und geben anschlieend lhre Benutzi ...~

WARZES BRETT

st

# Startseite fur Administratorinnen bei Stud.IP

P Veranstaltungen an meinen Einrichiungen
P Verwaltung von Veranstattungen

P Verwaltung von Einrichtungen

b Ressourcenverwaltung

b suchen

D Personensuche /b Veranstaitungssuche
P Verwaltung von Plugins
b Globale Konfiguration kosteripfichtiger Kurse

b Raumplanung
D Wachenplan ausgeben /B Semesterplan ausgeben/ b wéchentichen Differenzplan ausgeben

daten ein. Daraufhin 6ffnet sich folgenc® <<=
. [ PRUFUNGSTERMINE
Seite:

I wapPiNG Lve <> POS

Es sind keine News fr Sie vorhanden.

Storiselie Suche DieUniversidt AMueles Studium Forschung Fakulldten Einrichtungen Impressum _ Stand: 07.052008

» Veranstaltungen an meinen Einrichtungen

In diesem Bereich sehen Sie alle Veranstaltungehram Einrichtungen. Sie kdnnen sich die Verahstglen nach den
verschiedenen Instituten anzeigen lassen und nacheSer. Alle neu eingestellten Postings, NewsgiPatoder
Literaturhinweise werden mit einem rot gefarbtem8gl markiert.

» Verwaltung von Veranstaltungen

Dieser Abschnitt ermdglicht es Thnen, die Grunddaten Veranstaltungen und ihre Zeiten zu veranddathtragliches
Erstellen oder Andern des Ablaufplans sowie digdlitsg von Literaturlisten ist ebenfalls in dies&mreich moglich.

» Verwaltung von Einrichtungen

In diesem Bereich kdnnen die Grunddaten der eiepelinrichtungen verandert, sowie neue Einrichtarfgazugefigt
werden. Aul3erdem kdnnen die Daten der MitarbeierEinrichtungen verandert werden und die Mitadyeinnen in
Gruppen eingeteilt werden. Aulerdem kdnnen von duierEvaluationen gestartet, News geschrieben itadhturlisten
hochgeladen werden

» Ressourcenverwaltung

Die Ressourcenverwaltung ist ein fur Sie sehr vigehnt Bereich. Hier kénnen Sie sich die lhnen zunfifgung
stehenden Raume und Gerédte anzeigen lassen. Sierkdhre Eigenschaften sehen und bearbeiten, faitbiés
Belegungsplanes einen Uberblick tiber die BelegusigREssourcen erhalten und Raumanfragen bearb¥iteitere
Informationen hierzu erhalten Sie in Kapitel 1.

» Suchen

Hier kbnnen Sie nach Personen oder Veranstaltusgemen.

» Raumplanung

Hier konnen Sie sich einen Wochenplan, einen Semgah oder einen wochentlichen Differenzplan
ausgeben lassen.

kCarI von Ossietzky — Universitat Oldenburg
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Wenn Sie auf die Ressourcenverwaltung gehen, erh&lie zunachst eine Ubersicht tiber die verschead®&essourcen — Sie

werden die Gebaude angezeigt. Klicken Sie hiere@ds der Gebaude, kdnnen Sie sich seine Eigemsohaid seine Belegung

1 Die Ressourcenverwaltung

Nachdem Sie den MenlUpunkt ,Ressourcenverwaltung
ausgewahlt haben, kdnnen Sie Uber die graue Léistg
oberen Bildschirmbereich zu verschiedenen Bereic
gelangen, die mit der Ressourcenverwaltung zusam
hangen. Hierzu gehéren die Bereiche ,Ubersic
.,Raumplanung“ und ,Anpassen”. Unter der grauen fleeif:
finden Sie verschiedene Unterkategorien dieser i8eze
Durch  Klicken auf verschiedenen Bereiche ul:
Unterkategorien kdnnen Sie sich durch den Menipu
.,Ressourcenverwaltung” navigieren.

D sucher | Studtur [ Neue Hisia'ch esbere ereuger | S1ppaseetsy

n.Sie habn die NGgichke, doer ein Stichwor:ocer bestimmte E genschaften Ressourser 2u

che: Stua P 1.7 Update Ui Odenbug am 1352007+

Gerite

Aitioner:

Rese
Es existeren keine Eintrige au dieser Evere.

suhen Kaum -z
Raum 0-1%
= 014
Raum &
e
y

Im Folgenden erhalten Sie eine Ubersicht (iber dielte
und Funktionen der verschiedenen Bereiche.

1.1 Ubersicht

befinden sich im Bereich ,Ubersicht* und in der Britategorie ,Suchen®. Hier haben Sie verschiedenglighkeiten, sich die
Ihnen zur Verfligung stehenden Ressourcen mit ihren
Eigenschaften und Belegungsplanen anzeigen |
lassen. Sie kdnnen frei nach Ressourcen sucheamind
Sie ein Gebaude oder ein Geréat unter ,freie Suelrgjeben.

freie Suche:  Stud P 1.7 Update Uni-Oidenburg am 1382007 Suche starten feie Suche

Im rechten Bildbereich kdnnen Sie die Suche filtenmdem Sie im Kasten ,Aktionen“ auf

.Gewlnschte Eigenschaften angeben” und/ oder agwj@schte Belegungszeit beriicksichtigen®
gehen. Anschlie3end geben Sie ein Geréat oder eidu@e unter ,freie Suche” ein und im grauen
Kasten darunter tragen Sie die gewilnschten Belegeitgn und/ oder Eigenschaften ein.
AnschlieBend klicken Sie neben dem Feld ,freie 8tchuf ,Suche starten“ und lhnen werden
passende Raume oder Geréate angezeigt. Wenn Skeliamit den gewtinschten Eigenschaften ode
Belegungszeiten wieder ausblenden mdchten, klidenim rechten Bildbereich im grauen Kasten
auf ,gewinschte Eigenschaften nicht angeben® undér o,gewlnschte Belegungszeit nicht

Aktionen:

Gewlnschiz Eigenschaften
angeben

| Gewinschie Belegungszeit
beriidsichtigen

] Allz Ressourcen anzeigen

neue Slche

bertcksichtigen®.

Sie kdnnen sich auch alle Gerate und Gebaude ameéagsen, indem Sie auf
,GCebdude" oder ,Gerate* klicken. Wenn Sie auf ,Gethé’ klicken, werden
Ihnen im oberen Bildbereich die einzelnen Gebaudgezeigt. Klicken Sie auf
eines dieser Gebaude, erhalten Sie eine AuflistiendRadume, die sich in diesem Gebaude befinderh KAaainteren Bildbereich

Gebaude Gerate

anzeigen lassen und es auf die Merkliste setzdokédi Sie auf Gerate, erhalten Sie nur eine Auffigtder Gerate, von denen
Sie sich dann Belegung und Eigenschaften anze@gseh konnen und die Sie auf die Merkliste setdandn. Welche Optionen
Sie in Bezug auf die Gerate und Gebaude habengkd8ie im grauen Kasten (siehe unten) nachlesergebangen wieder zur
urspringlichen Ansicht, indem Sie auf ,eine Ebendiek” klicken.
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Die Darstellung von Geraten und Gebauden

Sind Sie bei einem Gerét angelangt, wird Ihnenediengezeigt, wie im rechten Bild zu sehen. Sie&drsich die Belegunp
dieses Gerates anzeigen lassen, wenn Sie auf Bejedklicken. Klicken Sie auf
Eigenschaften des Gerates, wie Inventarnr., Seriemnd Hersteller, angezeigt. AuBerdem kdnnen 8iedem BereicH

.Eigenschaften, wien lhnen dig

.Eigenschaften* auf verschiedene Unterkategori
gehen. Sie konnen die Eigenschaften des Ger
bearbeiten, sowie auch die Rechte. Des Weite
konnen Sie sich hier den Belegungsplan wochenwsé
und semesterweise anzeigen lassen und Sie kdnee
Belegung des Gerates bearbeiten, d.h. eine n
Belegung erstellen.

Dasselbe gilt, wenn Sie ein Gebaude suchen. Awh

Gbersicnt |_Ressource |

Sie konnen hier nach Ressourcen suchen. Sie haben die Moglichkeit, iber ein Stichwort oder bestimmte Eigenschaften Ressourcen zu suchen
oder sich durch die Ebenen 2u navigieren

parsénliche Ressourcen > Gerate

A\ Auf dieser Ebene existieren keine weiteren Unterebenen

Ressourcen auf dieser Ebene:

8 Gerat: Beamer

D@ Gerat Tageslichiprojektor

[ Anpassen |

B suchen [ Strukdur [ Neue erzeugen

Raum 0.1

Raum  00-115
A
m 00

freie Suche: Gerate - Suche starten neue Suche

4 eine Ebenezuriick Rau
Aktionen

D Gewinsans Sigensaratien

Zentrale
Dieses Objekt wurde neu erstellt. Es wurden noch keine Eigenschaften zugewiesen
Eigenschatien

Beleging i Weidsts >

Zentrale

erhalten Sie zunachst eine Ubersicht tiber das @eb&au

Sie kdnnen sich die Belegung und die Eigenschadiezeigen lassen und diese bearbeiten. AuBerdeneko8ie auch dap

verantwortlich:
Zentrale Raumverwaltung (Mutzerin)

Name:
AD4 3-307 (Seminarraum)

Beschreibung:
Dieses Objektwurde neu erstelit. Es wurden noch keine Eigenschaften zugewiesen.

Einordnung:
persdnliche Ressourcen = Gebaude = AD4 = AD4 3-307

Eigenschaften:

+ Audio-Anlage -

+ Verdunkiung vorhanden
« Sitzplatze 40

+ Tageslichtprojektor -
+Beamer vorhanden
+ Internet vorhanden
+ behindertengerecht vorhanden

kénnen Sie auch hier die Rechte bearbeiten, seBeiegung anzeigen lassen und die Belegung béambei

Sobald Sie zu den Ressourcen nadhere Informatiobeumfem, wie z.B. Eigenschaften und Belegung, eiistheine neug
Oberkategorie in der grauen Leiste im oberen Bilelish. Sie heifl3t ,Ressource” und bleibt von nuniramler grauen Leist
erhalten. Das bedeutet, dass Sie immer wieder usgeavahlten Ressource zuriickkehren kénnen, wenrmBielen Punk
.Ressource” klicken, auch wenn Sie sich bereitsimer anderen Kategorie befunden haben.

Gebaude auf die Merkliste setzen, wenn Sie aufMierkliste*
klicken. Diese Merkliste wird flr Sie interessankenn Sie
Raumanfragen bearbeiten wollen (mehr dazu in Kapi#e4). Der
Unterschied zu den Geréaten ist der, dass Sie bebdbaudesuchp
nicht nur einen Uberblick tiber das Geb&ude erhattendern auch
Uber die im Gebéaude befindlichen Raume. Wenn Sieeiaen der
Raume Kklicken und anschlieRend auf Eigenschaftedmlten Sie)
eine Ubersicht liber die Eigenschaften dieses Raysieise linked
Bild), die Sie wie bei den Geraten bearbeiten kanneuRerdem

U

A1

Auch Uber die Unterkategorie ,Struktur* kdnnen 3ieallen Ihnen zur Verfuigung stehenden Ressoure@angen. Auch hier

sind sie in Gebdude und Gerate unterteilt und v&iarauf eines von beidem klicken, werden Ihnen edéwr alle Geb&aude, oder
alle Gerate angezeigt. Klicken Sie auf die einzel@ebaude, werden lhnen zudem die in ihnen befineli RAume angezeigt
und Sie kdnnen deren Eigenschaften, Belegungerdahren. Des Weiteren kdnnen Sie im Bereich |&tni neue Ressourcen

anlegen.

Uber die  Unterkategorie

Hier konnen Sie sich die Belegungszeiten einer Raumgruppe anzeigen assen

emester:
G ru en Wintersemester 2008/2009 v =]
»Grupp

Aktionen:

& Druckansicht

Eine RaUMQruppe auswanie

auswanien

o

Belegungsplane* gelangen Sie zu ein
Ubersicht (ber die Belegung der einzeln
Gebaude. Sie kdnnen sich die Belegung na

4

Anzahl der regelmatigen Belegungen in diesem Zeitraum: 0
Anzahi der Einzelbelegungen in diesem Zeftraum: 0

ol Zeit [

Wochentag: Montag 3
Wintersemester 2008/2009 - 13.10.2008 - 30.01.2009

Zeit

AD0 0-000
0

Gebéaude, Semester und nach Wochzen
anzeigen lassen. Hier kénnen Sie auch ¢
,Druckansicht* der jeweiligen Belegung

08:00

09:00

10:00

11.00

erstellen.

\Carl von Ossietzky — Universitat Oldenburg




/1.2 Raumplanung \

> 1.2.1 Ubersicht

Die Raumplanung ist die fur Sie wichtigste Kategallier [Fiese Anpassen
Ressourcenverwaltung. Hier erfahren Sie, ob akt{ """

Raumanfragen vorliegen und konnen diese bearbei

Gehen Sie in der grauen Leiste im oberen Bildbbraiaf e

Optionen beim Aufisen

Raump|anung' gelangen S|e automatisch in Sie konnen die vorliegenden Anfragen mit folgenden Optionen auﬂu
. - . . . . - Sorierung der Anfiagen
Unterkategorie ,Ubersicht" dieses Bereichs. Hidaleren . .

@ alle Anfragen zuerst

Auf dieser Seite wird Ihnen der Status der Anfragen aus Ihren Bereichen angezeigt. Sie konnen das Bearbeiten der Anfragen von hier aus starten.

Sie zunéchst, wieviele Raumanfragen Ihnen vorliegmreh e e ——

Sie kénnen entscheiden, welche Art von Anfragen et
bearbeiten. Sie konnen alle Anfragen bearbeiter, e Coan
Anfragen lhrer Veranstaltungen und nur Anfragen lavé —
Raume. AuRerdem konnen Sie auf der Ubersichtssaitscheiden, welche Anfragen Sie zuerst bearbeiéar. gibt es die
Mdglichkeiten, die komplexesten, die altesten, ibeesten oder die dringendsten zuerst zu bearbB&&nweiteren kénnen Sie
auf der Ubersichtsseite entscheiden, ob Sie dieagggh ohne angegebene Zeiten bearbeiten oder bichtie Bearbeitung der
Raumanfragen zu starten, gehen Sie im unteren &iiith auf ,starten.

Sind Sie auf ,starten" gegangen, befinden Sie sichder Kategorie ,Raumplanung” und der Unterkatégor,Anfragen

bearbeiten”. Hier gelangen Sie aber auch hin, w&ierunter der grauen Leiste auf ,Anfragen bearhgikéicken. Die Anfragen
werden dann nach der von Ihnen gewéhlten Sortieamggzeigt. Dies kdnnen Sie umgehen, indem Sialiaufnterkategorie
»Anfragenliste* klicken. Hier erhalten Sie zunaclehe Liste aller offenen Raumanfragen in der 8artig, die Sie gewahlt
haben. Wenn Sie auf das Symbol links neben denegélitken, kdnnen Sie manuell eine Anfragen wahtbe Sie bearbeiten
wollen. Auch dann gelangen Sie wieder automatisthdie Unterkategorie ,Anfragen bearbeiten“. In dénterkategorie
~Anfragenliste” konnen Sie auch Anfragen léschemeim Sie rechts neben der Anfrage ein Hakchen maahé anschlieRend
auf ,|6schen” klicken.

> 1.2.2 Anfragen bearbeiten

Befinden Sie sich in der Unterkategorie ,Anfragen
bearbeiten®, erhalten Sie auf dem Bildschirm eitdBi|

wie Sie es rechts sehen. Auf der linken Bildschéites
finden Sie die Informationen zu der RaumanfragerHii

zédhlen die Veranstaltung, verantwortliche Einricigu
verantwortliche Fakultdét und Teilnehmerzahl, sow
angeforderte  Belegungszeiten, gewiunschte Ra
eigenschaften und Kommentaren des Anfragenden. Al
kénnen Sie hier sehen, in welchem Raum :
Veranstaltung in der Vergangenheit stattfand, falis
bereits stattgefunden hat.

g

Wie gut passt der Raum zu den angeforderten Eigenisaften?

In der Mitte des Bildes befindet sich ein grauestéa mit dem angeforderten Raum und weiteren pdeseRaumen. Auf der
rechten Seite des Kastens sehen Sie, wie gut denRa den angeforderten Teilnehmerzahl passt. (6@ bedeutet, dass
bspw. mehr Sitzplatze vorhanden sind als gefordertweiter die Zahl von 100 entfernt ist, destol3groist die Abweichung.

Wenn sie auf der linken Seite des Kastens auf@'meben den Raumen gehen, wird Ihnen zudem angeretithe der
gewlnschten Eigenschaften der jeweilige Raum bietet

Uberschneidungen

In der Mitte des grauen Kastens an der Ampel s&ienob es bei dem Raum zu der Zeit der Veranstltiberschneidungen
mit anderen Veranstaltungen gibt. Griin bedeutess des keine Uberschneidungen gibt, rot, dass egitere regelmaRige

kCarI von Ossietzky — Universitat Oldenburg Seite 7/




/Veranstaltung zu der Zeit in dem Raum stattfindetl welb bedeutet, dass es eine einmalige Ubershimmggi mit einem
Veranstaltung gibt.

> 123 Die Raume

Auf der linken Seite des Kastens befinden sichRi&me, die angefordert wurden und die, die zuséitdazu passen wirden.
Des Weiteren kénnen Sie hier Raumgruppen anzemggseh, von denen Sie denken, dass sie zu der Anfiragsen wirden.
Hierfir wahlen Sie unter ,Raumgruppe bericksichtfgein Gebdude aus, gehen auf ,auswahlen“ und diani® dieses
Gebaudes werden Ihnen angezeigt. Es wird auchahmgezeigt, wie gut die Eigenschaften der Radume exu gkwiinschten
Eigenschaften des Anfragenden passen und ob essdhineidungen mit anderen Veranstaltungen gibt. Kgienen die
Raumgruppe aber auch wieder ausblenden, indenk8iee, Raumgruppe anzeigen* wahlen und auf ,auswéalkdeken.

Genauere Informationen zu den Ra&umen erhaltenif@glem Sie auf den jeweiligen Raum klicken. Sie kelmadann einen
Belegungsplan (fur genauere Informationen siehaipitaelegung”) und kdnnen oben rechts auf ,Eigensehatnzeigen” gehen,
um Informationen zu erhalten. Weitere Méglichkeitksr Handhabung der Raume finden Sie in dem grKasten weiter unten
in diesem Kapitel.

Raumbelegung

Grafische Darstellung

Wenn Sie auf die einzelnen Raume klicken, konnensg&ih die

Belegungen des Raumes anzeigen lassen. Es ofthetiainn ein

neues Fenster, in dem die Belegungszeit der Ress@uafisch | e, ™ 1 e - e
wochenweise dargestellt wird. Sie konnen den Begi®s | D i o Vo o 2592085 0516.2008 0 sh)
Zeitraumes, den Sie sich anzeigen lassen wollegelsn und |~ = "2

dann rechts oder links auf den Pfeil klicken, uchsiie Woche | [w0
davor oder danach anzeigen zu lassen. Auf deree@eite Uber| ==
der Tabelle kénnen Sie zudem auswahlen, welchegBeen
angezeigt werden sollen — alle, nur Einzeltermirderonur
Wiederholungstermine. AnschlieBend mussen Sie Mfahl
durch Klicken auf das grine Hakchen rechts neben &eld
bestétigen. Sie kdnnen aber auch an der FarbealdssHn der
Tabelle erkennen, ob es sich um Einzel- oder Whemlengstermine handelt. Einzeltermine sind rot Mvi@derholungstermine
lila gekennzeichnet.

Hier konnen Sie sich die er Ressource anzeigen und auf At darstellen lassen.

Woniag Dienstag Hittwoch Donnerstag Freitag Samstag
29.09.08 30.09.08 01.10.08 03.10.08 04.10.08

Oben rechts auf dem Bildschirm befindet sich eistéa mit dem Titel ,Aktionen®. Hier kdnnen Sie sidie Eigenschaften des
Raumes anzeigen lassen, eine neue Belegung arsfellehr dazu im grauen Kasten unten), Ressourcelmesu(wie auf der
Startseite von Ressourcenverwaltung) und einen SlemBelegungsplan des Raumes anzeigen. ZurickgexiaSie, indem Sie
oben rechts auf ,zuriick zum Belegungsplan“ klicken.

Wenn Sie auf die Veranstaltungen klicken, die in Tabelle
angezeigt werden, sehen Sie die Einzelheiten déegBeg, [
wie auf dem rechten Bild zu sehen. Sie erfahren THEIMIN |  ownesrem
der Veranstaltung, Beginn und Ende, Art der Wiedeny | ..
und Sie haben hier die Moglichkeit, die Veranstaitin einen

anderen Raum zu verlegen. Hierfiir geben Sie dereNajanz | —=—=—=v-=e=s=
oder teilweise in das hierflr vorgesehene Feldueith klicken
rechts daneben auf die Lupe. Es werden lhnen daumB angezeigt, die Sie waéhlen kdénnen. Zurick zummn

Belegungsplan gelangen Sie, indem Sie oben reahtgariick zum Belegungsplan“ klicken.

en Ra

2o s

kCarI von Ossietzky — Universitat Oldenburg Seite 8/




/Belequnq als Liste ausgeben lassen

Sie kénnen sich zudem die Raumbelegungen fir aioerihnen gewahlten O

Hier konnen Sie sich die r Ressource anzeigen und auf At darstellen lassen.

Zeitraum:
Beginn: 23 03 2008 susgeben

oder eine Woche grafisch ausgeben o SSEEE

Zeitraum als Liste anzeigen lassen, wie auf denhteecBild zu sehen.
Hierfir geben Sie oben links den Beginn des Zeitresi an, den Sie Siclf  womsesammnacn s

anzeigen lassen wollen. Rechts daneben konnen iB&n eZeitraum
auswahlen, den Sie als Liste anzeigen lassen wellenTagen, Wochen,
Monaten und Jahren. Wenn Sie anschlie3end reché&bda auf ,ausgeben’
klicken, wird Ihnen eine Liste der Belegungen amigiz Links neben der

29.00.2008 - 20.08.2008

ten, Belegung istvon Montag, 28.09.2008 14:15 bis Montag, 29.08.2008 16:15, belegtvon Matthias-Test 686 (Sitzung) , (Detering)
ten_ Belegung istvon Montag, 29.09.2008 14:15 bis Montag, 20.09.2008 16:15, belegtvon Matthias-Test 999 (Sitzung) , (Addicks)
ten,. Belequna istvon Dienstaa, 30.09.2008 14:00 bis Dienstaa, 30.09.2008 16:00, belegtvon Matthias-Test 777 (Sitzuna) , (Becker)
Belegung istvon Montag, 06.10.2008 14:00 bis Montag, 06.10.2008 16:00, belegt von Matthias Test 777 (Sitzung) , (Becker)
Belegung istvon Montag, 06.10.2008 14:15 bis Montag, 06.10.2008 16:15, belegtvon Matthias-Test 777 (Sitzung) , (Becker)
Belegung istvon Montag, 06.10.2008 14:15 bis Montag, 06.10.2008 16:45, belegtvon Matthias Test 666 (Sitzung) ,(Detering)
ten,. Belegung istvon Dienstag, 07.10.2008 14:00 bis Dienstag, 07.10.2008 16:00, belegtvon Miatthias-Test 777 (Sitzung) , (Becker)
Belegung istvon Montag, 13.10.2008 14:00 bis Montag, 13.10.2008 16:00, belegt von Matthias-Test 777 (Sitzung) , (Becker)
Belegung istvon Montag, 13.10.2008 14:15 bis Montag, 13.10.2008 16:15, belegtvon Matthias Test 777 (Sitzung) , (Becker)
Belegung istvon Montag, 13.10.2008 14:15 bis Montag, 13.10.2008 16:15, belegt von Matthias Test 666 (Sitzung) , (Detering)
ften, Belegung istvon Dienstag, 14.10.2008 14:00 bis Dienstag, 14.10.2008 16:00, belegtvon Matthias-Test 777 (Sitzung) , (Becker)

jeweiligen Veranstaltung konnen Sie auf ,Eigenstdr@f klicken, um

nahere Informationen zu der Veranstaltung zu eshalhd die Mdglichkeit zu erhalten, die Veranstaitin einen anderen Raum
zu verlegen. Aul3erdem haben Sie hier die Mdglighkai verschiedenen Unterkategorien Informationendem Raum zu
erhalten und diese zu bearbeiten.

Eigenschaften:

Rechte bearbeiten:

Belegungsplan:

Belegung bearbeiten:

Eigenschaften bearbeiten:

Semester-Belegungsplan:

Mdglichkeiten der Handhabung der Raume

Hier sehen Sie detaillierte Informationen zu deweiligen Raum.

Hier kbnnen Sie die Informationen zu dem jeweiliggaum bearbeiten. Sie kdnnen den Narme

andern, indem Sie in das Feld einen anderen Namgaleen. Sie konnen den Raum
beschreiben, indem Sie in das Feld unter ,Beschngibetwas eingeben. Des Weiteren kén
Sie den Raum einer Fakultat zuordnen und angelebestimmte Geréte, wie z.B. ein
Beamer, vorhanden sind oder nicht. Hierfur machermBter das Gerét, was vorhanden ist,
Hakchen. Sie kdnnen hier auch die Anzahl der Sitzpldes Raumes eingeben. Zudem kén
Sie hier angeben, ob Uberschneidungen zugelasseienveder nicht. Wenn Sie fertig sind,
klicken Sie auf ,iubernehmen* und ihre Eingaben werdespeichert.

Hier kdnnen Sie Berechtigungen fur den Zugriff deh Raum vergeben und die
Verantwortlichen fir den Raum andern. Hierfir geBenin das Feld unter ,Verantwortliche
Nutzerln andern“ Einrichtungen oder Personen diokén rechts daneben auf die Lupe und
wahlen dann den Verantwortlichen aus. Um den Verartlichen hinzuzufiigen, klicken Sie
auf den gelben Pfeil links neben dem Namen odeEdwichtung. Dasselbe machen Sie, we
Sie Berechtigungen fir  den Zugriff auf den Raumggben wollen mit dem Feld unter
.Berechtigung hinzufiigen*.

Hier kdnnen Sie sich die Belegung des Raumes ghatiad als Liste anzeigen lassen. Mehr|
Informationen hierzu finden Sie im Absatz 6 diekapitels. Wenn Sie oben rechts unter

»Aktionen" auf ,Eigenschaften anzeigen“ klicken, sden Ihnen die Eigenschaften des Rauing

angezeigt. Indem Sie auf ,Eine neue Belegung é¢esteklicken, kdnnen Sie eine neue
Belegung erstellen (siehe auch Belegung bearbeitesitsem Kasten).

Auch hier kdnnen Sie sich die Belegung des Raumafisgh oder als Liste anzeigen lassen,
doch dies geschieht semesterweise. Sie kénneaddem wahlen, ob Sie die Vorlesungsze
oder die vorlesungsfreie Zeit anzeigen lassen wollenen werden die Belegungen dann so
angezeigt, wie es auch in dem anderen BelegungdplaRall ist. Sie haben hier aber die

zusatzliche Mdglichkeit, eine Druckansicht des Balggsplanes zu erstellen, indem Sie obg
rechts unter ,Aktionen” auf ,Druckansicht” gehen.

Hier kdnnen Sie die Belegung des Raumes bearbaitdem Sie eine neue Belegung erstellg
Sie kdnnen hierfir Termin, Zeit, Art der Wiederhojuind einen Nutzer eintragen.
AnschlieRend gehen Sie auf ,,ubernehmen*.

EN
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/D 1.2.4 Wie bearbeitet man eine Raumanfrage? \

angeforderter Raum:

=

@ a07 0-030 (Hbrsaal G} ] a3e%

Wie oben bereits dargestellt, erhalten Sie in dentelforie |raumaruppe bericksicniigen:
,Raumplanung* und der Unterkategorie ,Ubersichthesi Uberblick | ;™" " = e
tiber offene Raumanfragen (mehr hierzu unter ,UbbktSiin diesem weitere passende Raume:
Kapitel). Gehen Sie im unteren Bildbereich auf rta®, wird Ihnen die |, “1° 12! Hersa=t &
erste Raumanfrage angezeigt, die Sie bearbeitenekdrAuf der nun|

' 414 1-101 (Horsaal 1)

i
7
erscheinenden Seite erhalten Sie Informationen eauMgranstaltung, :':'.ﬁ.‘l-i‘l—‘IDZLHfjrsaal 2
i
i

U A1 0-009 (Aula)
) 411 1-101 (Hérsaal B)

Sie erfahren die gewilnschten Raumeigenschaften wiadgut die |® a1saudimas tersaa 13)
'Wo2 1-148

angezeigten Raume zu diesen Eigenschaften passBerdem erfahren. s A sty
Sie, ob es Uberschneidungen in den R&umen mit and|® wos1-161r Horsaal)
Veranstaltungen gibt (mehr zu der Beschreibungedi€gite in diesem Zelge Revme - -
Kapitel unter ,Anfragen bearbeiten”). All dies edetert Ihnen die Entscheidung dariber, in welcHesmum die Veranstaltung
stattfinden soll. Zudem kénnen Sie hier einen Ramzeigen lassen, den Sie zuvor auf die Merklissetgé haben (hierzu siehe
Kapitel 1.1 — Die Anzeige von Raumen und Gebaudadgm Sie auf den Raum in der Merkliste klickeanul auf ,In aktueller
Anfrage mit beriicksichtigen” gehen und dann auf ,®kcken. Indem in der Mitte des Kastens rechtbere der Ampel einen
Raum auswahlen und dann auf speichern gehen, isRdem flr die Veranstaltung gebucht. Sie gelandenn zu einer
Ubersicht, in der lhnen nochmal dargestellt wirélolier Raum fiir welche Veranstaltung zu welchet gebucht wurde. Sie
kénnen den Vorgang abbrechen, indem Sie untenahifrechen” gehen. Sie kénnen die Bearbeitung dargirem spateren
Zeitpunkt fortsetzen.

N 0N O O (O O Ol O Om
B

+ bis = 10 + [

Die Ablehnung von Raumanfragen

Sie kdnnen aber auch Raumanfragen ablehnen, indemmgen auf ,ablehnen|  weien sie die Anfrage wirkich abiennen? Grund der Ablehnung
gehen. Sie werden dann nochmal gefragt, ob SieRdiemanfrage wirklich| , [ sl o (NS08

ablehnen wollen und kénnen einen Grund dafir eiegelVenn Sie auf ja“
gehen, lehnen Sie die Anfrage endglltig ab. Weren &if ,nein“ klicken,
stoppen Sie den Vorgang.

Uberschneidungen

In der Mitte des grauen Kastens sehen Sie, obietebe Raum zu der Zeit der Veranstaltung Ubersclumgen mit

anderen Veranstaltungen gibt. Griin bedeutet, daskee Uberschneidungen gibt, rot, dass eine meite
! regelmallige Veranstaltung zu der Zeit in dem Rauattfindet und gelb bedeutet, dass es eine einmalig
Uberschneidung mit einer Veranstaltung gibt. Wesrze Uberschneidungen mit anderen Veranstaltungemrk,
kénnen Sie darauf auf verschiedene Arten reagi@ienkdnnen fur die Veranstaltung einen anderemRauswahlen oder dem
Anfragenden eine andere Zeit vorschlagen, zu deMeranstaltung stattfinden soll. Entweder schreiBee zu diesem Zweck
eine Email, oder Sie lehnen die Raumanfrage ab nemhen als Grund, zu welcher Zeit die Veranstaltimglem Raum
stattfinden kann. Des Weiteren kdnnen Sie die andleranstaltung, die sich in zu der Zeit in dem i@gesechten Raum befindet,
in einen anderen Raum verlegen. Hierfir klicken &i€den gewlinschten Raum, so dass Ihnen der Bejsplan des Raumes
angezeigt wird. Anschlie3end klicken Sie auf diearstaltung, die verlegt werden soll und gebenrufBelegung in einen
anderen Raum verschieben” einen anderen Raum aimadd gehen Sie rechts neben dem Textfeld aufujie und der Raum
wird Ihnen angezeigt. Wenn Sie nun auf ,verschiélidioken, wird die Veranstaltung in einen andeRaum verschoben. Nun
ist der gewlinschte Raum fiir die Veranstaltung frei.
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2 Raumplanung
Auf der Startseite von Stud.IP gibt es auch dieeljatie ,Raumplanung“.

Hier kénnen Sie sich Wochenplane, Semesterplane wddhentliche penan meinan €
Differenzplane zur Belegung lhrer Ressourcen awsmgeassen. Wenn Si€  j veaingunvermsiiungen
auf Raumplanung klicken, werden Sie gefragt, weléite von Plan Sie| b vemanngwenemiengen
haben mochten. Dies koénnen Sie umgehen, indem $Siektdauf | »ressoucenenmsiung
~Wochenplan ausgeben”, ,Semesterplan ausgeben” gdéchentlichen | » s
I Personensuche /P Veranstaltungssuche
Differenzplan ausgeben® klicken. Sie werden danohnder Woche bzw.
nach dem Semester gefragt und konnen dann auf Belegungsplan| . .. @ e
generieren“ gehen. Anschlielend kénnen Sie den Ral@gungsplan f[]é/,m _ —
den gewiinschten Zeitraum als CSV-Datei heruntenlaitelem Sie auf den -t assben b Serestoan avsgeber ) » LOerepan gt
entsprechenden Schriftzug gehen. Tun Sie dies,ane®ik gefragt, ob Sie den Plan 6ffnen oder speiclvellen und dann wird
Ihnen der Plan angezeigt.

I Verwaltung von Plugins

>

3 f ;t d I P f ; t Stud.IP Suppert Uni Oldenburg
u [ ] u p p O r Die Support-Hotline erreichen Sie unter (0441) T98 4832 oder 2458 bow. (0441) 798 4011 (IBIT-Beratung).

Ihr Stud |IP-Team: Matthias Runge , Nico Mlller und Jan-Hendrik Willms

Betreff.

schreiben Sie an das Stud.IP-Team. Das Teamann
wird sich lhren Problemen annehmen und diese

SO“ten Sle Fragen haben Oder Hllfe benotlg |?|]ekonnenunsaucnmrektuneruasrolgenueF:urmularemeSupponanrragesleuen

schnellstmdglich bearbeiten. Bitte Formulieren Sie Hinwolse:
den Betreff klar und deutlich, dies erleichtert dem e e
Mitarbeiter die Bearbeitung erheblich. CLRECR

/By For weters und allgemeine informationen
‘schauen S bile in de Stud P
Dokumerdabon

AuBerdem kbnnen Sie die Support-Hotling
anrufen. Die meisten Probleme lassen sich

allerdings mit der Stud.IP-FAQ oder der swiersen o
Stud.IP Dokumentation l6sen. Diese Links sind in

der Infobox zu finden.
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