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Einhergehend mit der Umstellung auf neue Finanzstellen wird auch die Umstellung auf neue
Rechercheberichte nétig.
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Neue Rechercheberichte ab 2007

1 Welche neuen Berichte gibt es und wo kann ich sie finden?

Sind ausreichende Berechtigungen erteilt worden, so sieht man in seinem Benutzermen( den Ordner
~Recherche®:

(V] dECcas DCHE SDO0 EHE @M

[ SAP Easy Access - Benutzermenil fiir HAMMER-TEST
BE &S EB 2| v

I O Favoriten

= 3 Benutzermen( fur HAMMER-TEST

2 Portokosten erfassen

P Portoerfassung Berichtigen

5 Portokostenliste / Poststelle

2 Batch-Input-Mappe Partok. SAP-Tab
2 Batch-Input-Mappe Portok. PARAGON
2 Batch-Input Monitaring

52 Batch-Input Manitoring

2 Batch-Input Manitoring

9 Batch-Input Monitoring

Cl Office

=

[
rt. FiSt UKl OL in EXCEL-FORMAT
2 Budgetliste (ZFML)
1T Finanzstelle im Fikrs anzeigen
2 Kontenplan
2 gezahite und offene Einnahmen
1P gezahite und offeng Einnahmen o Kno
72 Liste aller Finanzstellien
= 3 Recherchen ab 2007
! Finanzpositionengruppe anzeigen
£ Finanzstellengruppe anzeigen
72 Budget gegen Obligodst, Jahreswerte
7 Budget gegen Obligo und Ist [einzeln ausgewiesen), Jahreswerte
= 3 Recherchen bis 2007
2 Hierarchische Werte fir Knoten in 1st und Obligo gegen verfigbares Budget
2 Budget gegen Obligodst, kumulierte werte fir Budget und Ausgaben
1 Budget gegen Obligosist wie dariber aber ohne Knotenselektion
2 Budget und Oblignsst Finanzpositionsknoten selektierbar mehrere Glahre
7 Budget gegen st und Obligo mehrere Spalten
2 nicht higrarchische Werte fir Knaten in Ist und Obligo viele Spalten
1 gezahlte und offene Einnahmen Finanzpositionsknoten selektierbar
2 FIFM Jahresanschiu® fuer Frau Herrmann (alle Fonds)
i Einnanmen <> budgeterndnende Einnahm
= 3 weitere Recherchen
2 Ubersicht Entwickiung flr Zwwy
I [ Zahlungsumbuchungen auswerten

3 | SAPLSMTR_NAVIGATION r3hai NS

Die Berichte wurden in weitere Ordner untergliedert:
e Recherchen ab 2007
e Recherchen bis 2007
e Weitere Recherchen

Berichte mit zeitunabhéngiger Gultigkeit sind direkt dem obersten Ordner ,Recherche” zugeordnet.

Neue Berichte im Ordner Recherchen ab 2007:
e Finanzpositionengruppe anzeigen
e Finanzstellengruppe anzeigen
e Budget gegen Obligo/Ist, Jahreswerte

e Budget gegen Obligo und Ist (einzeln ausgewiesen), Jahreswerte

Die ersten beiden Berichte dienen zur Ubersicht tiber die Strukturen bzw. Hierarchien zu
Finanzpositionen und Finanzstellen. Genaueres dazu im dritten Abschnitt.

Die Budgetberichte enthalten Informationen zum Budgetverbrauch (s. nachster Abschnitt).
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Neue Rechercheberichte ab 2007

2 Welche Eingabemdglichkeiten gibt es im Einstiegsbild der Berichte?

Nach Aufruf des Berichtes erhalt man folgende Eingabemaske:

g| 3aB e@e DHE a0Lo0 AE @
Budgetverbrauch: Selektieren

|ﬁEﬁ “ariation ‘| Ausgabeparameter, H Datenguelle || Extraktparameter. |

Finanzkreis
Budgetkategorie
“ersian
Geschéaftsjahr

Fonds

oder YWert(e)
Finanzstelle
oder Wert(e)
Finanzposition
ager Wert(e)

Im oberen Rahmen ,Auswahl Werte* gilt:
Finanzkreis, Budgetkategorie und Version sind immer wie oben auszuwéhlen.

Das Geschaftsjahr muss entsprechend angepasst werden. Fiir Auswertungen vor 2007 sind die
Berichte im Ordner ,Recherchen bis 2007“ zu verwenden.

Der Rahmen ,Auswahl Gruppe" beinhaltet drei Eingabevariablen mit je zwei Eingabemdglichkeiten.
Die Variablen sind Fond, Finanzstelle und Finanzposition.

Es kann entweder eine Gruppe oder ein Wert (von) bzw. mehrere Werte (von/bis und
Mehrfachselektionen) eingegeben werden.

Zunachst soll der Begriff Gruppe naher erlautert werden.
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Neue Rechercheberichte ab 2007

3 Was sind Finanzstellengruppen und Finanzpositionengruppen in diesem
Zusammenhang? Wo kommen sie her?

Bisher gab es genau eine starre Finanzstellenhierarchie. Im Haushaltsmanagement besteht die

Mdoglichkeit weitere Hierarchien aufzubauen: die Gruppen.

In Gruppen kénnen nach beliebigen Kriterien Stammdaten zusammengefasst werden.

Die bisher hinterlegten Gruppen aus Finanzstellen und Finanzpositionen (Fondgruppen existieren
noch nicht) wurden maschinell aus den Hierarchien erzeugt.

Die héchste Gruppe fir Finanzstellen hei3t UNI2007.

Fir Finanzpositionen heiBt der oberste Gruppenknoten 4BCI__000_0000. Der Name ist bei der
technischen Erstellung automatisch vergeben worden. Direkt darunter liegen die Gruppen
AUSGABEN und EINNAHMEN. Diese sollte man bei Aufruf der Berichte verwenden.

Beispiel:

Bericht Finanzpositionengruppe anzeigen, AUSGABEN:

Gruppe Bearbeiten Springen  Zusatze Umfeld System  Hilfe
& 3 B CEQ  CHE Sooao FEEE
Finanzpositionengruppe anzeigen: Einstiegsbild
o
Finanzkreis 2002
Finanzpositionengruppe AUSGABEN] @I

Nach Dricken der Enter-Taste wird die Hierarchie der Finanzpositionen angezeigt:

Gruppe Bearbeiten  Springen 2 1 Hilfe
& 2 AHCE@ DHE DDA BAFR @
Finanzpositionengruppe anzeigen: Struktur
=] ¢ Finanzposition =5
AUSGABEN Ausgahen =
AUSGABEN
8 IMVEST Investitionen
E PERSONAL Perszonal
(8 REISEN Reizekosten
= SACHMITTEL Sachmittel
——SACHMITTEL
— = AUFWAND Aufwand
—AUFWAND Aufwand
—= 8o
—ao Sachaufwand
—= 600
BO0 Schriftum, Lehrmat
= 60010 A3
£00710 A3 1
&= 60020 A3 %
&= 60030 A3 ’7
&= 60040 A3

Wie bei allen Strukturen, die Ordner enthalten, kénnen auch die Gruppen bis runter zur feinsten
Gliederung der Finanzpositionen in der Ansicht ge6ffnet werden.

Man kann aus dem Selektionsbildschirm auch gleich in die Gruppe 60010 einsteigen und sieht dann
einen Teilbaum, dessen oberster Knoten die Gruppe 60010 ist.
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Neue Rechercheberichte ab 2007

Gruppe Bearbeiten Springen  Zusitze System  Hilfe
(] A H o CHE ODhoo HEE @ m
Finanzpositionengruppe anzeigen: Struktur

] & Finanzposition o+

60010 A3

GO010 A3

Fir die Neuanlage von Finanzpositionen und insbesondere auch der Finanzstellen muss stets
beachtet werden, dass sich diese Gruppen nicht automatisch den veranderten Hierarchien anpassen.

Die neu angelegten Stammdaten missen immer auch noch in den jeweiligen Gruppen hinterlegt
werden. Gruppen, die diese verédnderten Gruppen verwenden, werden jedoch automatisch mit
verandert. Z. B. ist in der Gruppe 551 - IBU eine neue Finanzstelle hinzugefiigt werden, dann ist auch
die Gruppe 55 — Fakultat V verandert worden, da diese Gruppe die Gruppe 551 — IBU verwendet.

Gruppe Bearbeiten Springen  Zusatze Systern  Hilfe

& DO e DHE HhLasn BE @

Finanzstellengruppe dndern: Struktur
] B o8 Gleiche Ebene 8 Ebene darunter | o Finanzstelle €y Finanzstelle &+

(1=} Fakultat W

&5 Fakultat W

& &E0 Fakultidtzmittel

—=1 551 IBU [
—5&51 IBU
—0Ca 5510 TEU
&3 5&11 Meurokbiol/Genetik
—>Ca 5513 Biodiversitat
—E 5515 Landschaftsokologie
— 3 FR17 Betriebseinheiten

—E &2 IfP

—LE 5&3 Chemie

—E R4 Institut fur Mathematik

— @ KRR ICEM
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Neue Rechercheberichte ab 2007

4 Wie variiert man die Ausgabe des Berichts?

Betrachten wir folgendes Beispiel flir den Bericht ,,Budget gegen Obligo/Ist, Jahreswerte”. Fiir IBIT soll
ermittelt werden, wie viel Restbudget in 2007 noch flr Investitionen zur Verfligung steht.

Die Eingaben in der Maske miissen dann so aussehen:

Bearbeitan

Prograrnrm Springen  Urnfeld

af< |0®&|M%|@@ﬁﬁ|@l@
Budgetverbrauch: Selektieren

B [® 5z Variation | £H Ausgabeparameter... | Datenguelle... | Extraktparameter...

Auswahl Wierte %
Finanzkreis o] M
Budgetkategorie aF
Wersion 0
Geschaftsjahr 2067

Auswahl Gruppen
Fonds
ader Wert(z) bis (=
Finanzstelle 41
oder Wert(e) bis !

Finanzposition INVEST [
ooler Wert(s) fais E —
L3
0] | <]

| [ | GP445HIZTT UEAIAKTTMARS Y LNUYTDZ P2l rleo | INS

™

Die Berichtsausgabe ist dreigeteilt. Links oben befindet sich eine Ubersicht der Eingabeoptionen Fond
und Finanzposition. Dies nennt sich Variation der Merkmale. Links unten wird das oben ausgewéhlte
Merkmal oder die Hierarchie des Merkmals dargestellt und rechts wird die Berichtsausgabe angezeigt:

Bericht  Bearbeiten P Sich Einstellungen

€& a0 ece DHE ODOO BE @0
Budgetverbrauch
A EE T G RE E =R i Spaite | 5] 8 2 o o
“ariation: Merkmale 1 .
Finanzoosition Budgetverbrauch Datum G5.01. 2007 Seite 1 1
B Fonds )
Finanzkreis 0002 Universitat 0ldenburg HHHM Zahlungsbudget
Geschaftsjahr 2007 Wersion K]
_____ Fonds/Gruppe o Funktionshereich/Gruppe
“ariation: Fands Finanzposition/Gruppe INVEST
= &+ Fonds HaushaltsprogrammsGruppe
[ HH HausHalt Finanzstelle Aktuelles Budget | Obligos/Istwerte Rest
4102007000 Werwaltungs-DV 7.000 7.000
i 4102007000 7.00o 7.000
El [** 4102000000 7.0oo 7.000
T [*** IBIT IT-Dienste 7.0oo 7.000
B *¥¥¥x FinStelle 7.000 7.000

Seine eigentliche Vielfalt jedoch zeigt der Bericht erst bei der Office-Integration unter Verwendung von
Excel.
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5 Wie bekomme ich die Daten in Excel bzw. was ist die ,,Office-Integration“?

Im Men0 kann man unter Umfeld -> Optionen einstellen, welche Berichtsform gew&hlt werden soll.
Im unteren Bereich der Optionen Iasst sich jetzt die Office-Integration einstellen.

Programm  Bearbeiten  Springen  Umfeld

r> (aE Cee SHE DDA BF QB

Budgetverbrauch: Selektieren

B [ g Yariation | & Ausgabeparameter... | Datenguelle... | Extraktparameter...

Auswahl Werte {ntionen
Finanzkreis Allgermeine Einstellungen
Budgetkategorie {[] Expertenmodus
Yersian [¥] Navigationsleiste einblenden
Geschaftsjahr
Listausgabe
Auswahl Gruppen [] Druckseitenformatierung
Fonds []Seitenkopf fixieren
oder Wert(e) [v] Schlisselspalte fizieren
Finanzstelle [¢]lkonen einblenden
oder Wert(e)
Finanzposition Bericht verlassen
oder Wert(e) [¥] Sicherheitsabfrage senden

Woreinstellungen
[¥] Einstellungen sichern
[]Extrakt erzeugen

Office Integration
@ Inaktiv

O Microsoft Excel
(Lotus 123

s

v| Blatischutz

v K

Jetzt soll der Bericht wieder Gber Finanzstellengruppe 41 und Finanzpositionengruppe AUSGABEN
gestartet werden:

Prograrmm Bearbeiten  Springen  Urnfeld

(] D dE eae SHE DO I BER @m

Budgetverbrauch: Selektieren

(B [ =% Variation | #3 | Ausgabeparameter.. | Datenquelle.. | Extraktparameter..

Auswahl Werte

Finanzkreis oogz
Budgetkategorie 9F
YErsion 6]
Geschaftsjahr 2007

Auswahl Gruppen

Fonds

oder wert(e) his
Finanzstelle 41

ader VWert(e) his
Finanzposition BUSGABEN @

oder Wert(e) his
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Im rechten Bereich des Berichts ist nun ein Excel-Fenster integriert:

itze  Einstellunge em Hilfe

QIDHEB SToan AR @

s LlEIEERE EEEEE Spals IEEEEE

“ariation: Merkmale
B Finanzposition

B Fonds

Datei  Bearbeiten Ansicht  Einfigen Format  Eatras Daten  Fenster 2 -

DeExn & b B @ e o 4% 00z - (@)

Arial - 10 - € DAL Aug -
AR - &

123545 A B C D E =

Finanzstelle Aktuelles Budget | ObligosiIstwerte Rest
r 4100000000 |BIT 700 100 BO0
= = 4100000000 700 100 500
r 4102006000 Anschluss DFM-Yerein 5.300 5.300
= D’ 4102006000 5.300 5.300
[ 4102007000 Werwaltungs-DY 12.000 1.000 11.000
E " 4102007000 12.000 1.000 11.000
g 9 4102000000 IT-Dienste 10.000 3.000 7.000
E 10 |** 4102000000 27.300 4.000 23300
S 11 |7 IBIT T-Dienste 27.300 4.000 23300
= 12 |** FinStelle 28.000 4.100 23.900

13

14

15

16

17

18

19

20 %

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

AN

3z

33

34

55

=3
W4 oot 14 | e

“ariation: Fonds
= &4 Fands
HH HausHalt

0|~ 1| & L) k=

I [ SAPLGRWOS bl @leo | IN3 |/

Oben links kann zwischen den Merkmalen Fonds und Finanzposition hin- und hergewechselt werden.
Klickt man auf das Merkmal Finanzposition, so wird unten links die Finanzpositionengruppe angezeigt.

“ariation: Merkmale
Finanzpasition
Fonds

Yariation: Finanzposition
= [ AUSGABEN Ausnaben
AUSGABEMN AUSGABEM
= [ INWEST Investitionen
INVEST Investitionen
= [ SACHMITTEL Sachmittel
= [ AUFYWWAND Aufwand
= 16161
= C1614 514
= 2| 51480 A3
1480 EDv-Anlagen
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Wahlt man dort die Finanzposition INVEST aus, wird der rechte Bereich mit den Berichtsdaten
angepasst. Man erhalt also die Sicht, als wére in der Eingabemaske die Finanzstellengruppe 41 mit
der Finanzpositionengruppe INVEST ausgewahlt worden:

Bericht Bearbeiten S

gen

B a6

&
Budgetverbrauch
s == E R Spaltz B
..... _g—
Yariation: Merkmale Datei eatbeiten  Ansicht  Einfligen  Format  Estas Daten  Fenster 2 -
Finanzposition ==L i3 ’- < = W -0,
B Fonds
- - £ e A Aus ..
AR - 3
12/3 45 A E © 8] E =l
; I=|
L 2 |Finanzstel|e \Aktuelles Budget| Oblios.flstwerte| Rest
Wil (P [- 3 4102007000 Verwaltungs-Dv 7.000 7.000
= T AUSGABEN Ausgaben - 4 [* 4102007000 7.000 7.000
B AUSGABEN AUSGABEN = 5 ™ 4102000000 7.000 7.000
=~ [ INVEST Investitionen E B [ I™ IBIT IT-Dienste 7.000 7.000
INVEST Investitionen - 7 | |™= FinStelle 7.000 7.000
8

= [ SACHMITTEL Sachmittel
= ) AUPWAND Aufwand
= L6181
= 614614
= 3 51480 A3

1480 EDV-Anlage

11
12
13
14
15
1R

Es ist zu beachten, dass die Einschrankung erhalten bleibt, auch wenn wieder auf das Merkmal Fonds

gewechselt wird!

Jede Sicht kann auch in Excel abgespeichert werden. Im Men( der Excel-Integration unter Datei ->
Kopie speichern unter kann man wie Gblich Pfad und Dateiname auswéhlen und die Datei in der
aktuellen Sicht abspeichern. Die ausgewé&hlten Merkmale und deren Einschrankung werden jedoch

nicht mit Gbertragen.

Nach Herausnehmen der Einschréankung auf Investitionen erhélt man folgendes Bild.

e Einstellunged em Hilfe

&l@[ﬂ][ﬁl@@ﬁﬁl@l@

&
Budgetverbrauch
Ta H B8 = 0| = akEa& T i T Spalte | aa au 8 58
“Yarigtion: Merkmale Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen Formal  Estras Daten  Fenster 2 -
S Finanzposition 0 = 5 S % B - 5 il 4% 100% - .
Fonds
; - 10 - € e B A Aus -,
AB - fx
12345 B C D E =]
: =
—— 2 |F|nanzstelle Aktuelles Budget | Obligosiistwerte Rest
NEETE RIS [- |2 \[ #i00ccoooo em 700 1m B0D
< 3 Fonds - 4§~ 4100000000 700 100 600
B HH HausHalt [-L5 A10200R000 Anschluss DFM-Yerein 5300 5300
- | & [Jr 4102008000 5300 5300
[-r 4102007000 WVerwaltungs-DY 12.000 1.000 11.000
- 8 [l #10z007000 12.000 1.000 11.000
- 4102000000 IT-Dienste 10.000 3.000 7.000
- 10/ |* 4102000000 27.300 4.000 23.300
- 1f| |™ IBIT IT-Dienste 27.300 4,000 23.300
= FinStelle 28.000 4.100 23.900
14

In der Excel-Integration wird eine Verdichtungsmdéglichkeit der Finanzstellengruppen angeboten.

Dies kann Uber die Minus-Zeichen oder Uber die Zahlenschaltflachen (hier von 1 bis 5) erreicht

werden.

Seite 9



Neue Rechercheberichte ab 2007

6 Wie kann man sich Einzelposten anzeigen lassen?

Durch einen Doppelklick auf einen Wert im Aktuellen Budget oder Obligo/Ist wird eine
Verzweigungsliste aufgerufen:

dtze Einstellungen e Hilfe

gl 190 @@ DHB Hno0 [E) @

Budgetverbrauch
s HE Bnw s eakE=adEs Spalte NI

“Wariation: Metkmale Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfligen  Fomnat  Ewxtras  Daten  Ferster 2 -
Eina;zposition DEelds &k S EBEE- o- =2 o -,
onas
- v € DA Aus B

AR - i
1]2)3 45 A E © D E =

“ariation: Finanzposition r
= [ AUSGABEN Ausgahen =
[ AUSGABEN AUSGABEN " " +

|Finanzstel|e Aktuelles Budget| Obligos/lstwerte | Rest
4100000000 |BIT 700 100 GO0
700 100 GO0
5.300
11.000
7.000
23.300
23.300
23.900

4100000000

g
12.000
4102000000 [T-Dienste 10.000
000000 27.300

o Renle!

28.000

= 1 INVEST Investitionen
INWEST Investitionen
~ Ol SACHMITTEL Sachmittel
= L AUFWAND Aufwand
< 16161 = 12
= Ll&14 614 13
= 461480 A3 14
B #1480 EDV-Anlzge 15

o o 4] I I

[l H[]
[ I> | SAPLGRWOS el r3les | INS v

Bericht a

Ist-Einzelpostenbeleg suchen
Anderungsheleg suchen
Erfassungsbe 1By suchen

w | Techn. Mamen einfaus | ¥

Im Falle Budget den Bericht ,Erfassungsbeleg suchen” auswahlen. Fiir Obligo/Ist den Bericht ,Ist-
Einzelpostenbeleg suchen”.

Auch hier ist wieder ein Excel-Export mdéglich.

Offen gebliebene Fragen beantworten die SAP-Betreuerlnnen in der Abteilung
Anwendungsentwicklung und —Betreuung des IBIT gern.
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