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Arbeiten mit Mittelbindungen, Bestellanforderungen und Bestellungen

Um unterjdhrig geplanten Aufwand zu planen und in den Budgetiibersichten zu beriicksichtigen
haben Sie entweder die Méglichkeit eigenstandig Mittelbindungen zu verwalten oder in
Zusammenarbeit mit dem Einkauf Bestellanforderungen anzulegen. Mittelbindungen haben den
Vorteil, dass Sie sie jederzeit an Ihre Planung anpassen kénnen. Bestellanforderungen dagegen
haben den Vorteil, dass bei ganz konkreten Planungen, diese zum Zeitpunkt der tatsachlichen
Bestellung nur noch aktualisiert werden miissen und keine redundante Erfassung nétig ist.

Fir die IT-Dienste nutzen wir hauptséchlich die Mittelbindung, da sich die Spezifikationen
technischer Gerate so schnell @andern, dass das Anlegen von Bestellanforderungen bei der
Bestellung keine Arbeitsersparnis bieten wiirde. Anders ist dies, wenn Sie genau wissen, dass Sie zu
bestimmten Zeitpunkten im Geschéftsjahr immer das gleiche erwerben mussen. (z.B. Materialien
zum Semesterbeginn).

Ubrigens sollten Sie Vertrage, zu denen regelmiBig Zahlungen erfolgen, immer vom Einkauf als
Bestellung anlegen. Dann ist bereits sehr friih im Geschéftsjahr das aus diesem Vertrag gebundene
Budget auf der Finanz- und Kostenstelle als Obligo gebucht.

Grundsatzlich empfehle ich, mit nur wenigen Mittelbindungen die viele Positionen enthalten zu
arbeiten.

Eine Mittelbindung legen Sie an, indem Sie im Recherchemenii den Knoten Mittelbindungen
offnen und auf Anlegen Mittelbindung doppelklicken.

7+ Recherche und andere Funktionen des Haushaltsmanagements
2 ZFML - Budgetliste (ZFML)
@ S_Kl4_38000033 - Liste aller Finanzstellen
@ FMSiC - Finanzstelle im Fikirs anzeigen
= 4 Mittelbindungen
@ FMZT - Anlegen Mittelbindung
2 FMZ2 - Andern Mittelbindung
Gﬁ FMZE3 - Anzeigen Mittelhindung
[ [ Bestellungen
@ FAMLI - Anlagenliste zu Kostenstellen
@ FMRP_RFFMEP1FX - Einzelposten der Finanzbuchaltiung nach diversen Selektionskriterien
@ FHOPEDST - Kopierkosten Auswerungen
G,a ZIB¥L - Auswertung der internen Umbuchungen
Gﬁ S_ALR_8701 2326 - Kontenplan
Gﬁ Y_FOH_01000113 - gezahlte und offene Einnahmen
Gﬁ Y_FO¥_89000064 - nezahlte und offene Einnahmen o. Kno
@ FM2G - Feldinhalte van Finanzstellen
@ FFIEOSTATUS - Finanz-fkostenstellen Status
@ FMSE - Hierarchievariante/FiStl anzeigen
= =4 Recherchen ab 2007
G,a ¥_LECQ_89000091 - Budget gegen Ohligo+lst, Jahreswerte
Gﬁ ¥_LEQ 289000092 - Budget gegen Qhligo und 1=t (einzeln ausgewiesen), Jahreswerte

Im daraufhin erscheinenden Selektionsbild geben Sie
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MB als Belegart und Datumsfelder ein. Ich wahle grundsatzlich den 1.1. des jeweiligen
Geschaftsjahres.

Mittelbindung anlegen: Einstieg

2B

Belegart MEe Mittelbindung
Belegdaturm 0101, 2011
Buchungsdaturn 01,01} 2011 @

Buchungskreis el e
Wahrungiurs ELR
Limrechnungsdatum

Ausgelost wird die Transaktion Gber Symbol auf der linken Seite des Fensters oder mit Strg F4

Universitat Oldenburg

Wadhlen Sie jetzt einen Belegtext und tragen Sie Ihre Planung ein. Ich beginne das Jahr jeweils
mit den wesentlichen Planungsatzen. Lediglich, den Geschaftsbedarf nehme ich nicht auf.

Auch die Softwarevertrage muss ich nicht erneut aufnehmen, da diese bereits vom Einkauf als

Bestellungen angelegt sind. Als freies Budget haben die IT-Dienste bereits zu Beginn des
Jahres lediglich die wirklich freien Mittel. Auf Ihren Finanzstellen wird der Positionstext der

Mittelbindung gezeigt. Wahlen Sie also einen aussagekraftigen Text.
Mittelbindung anfegen: Ubersichtshild
= Bt O @ E rarken @ Eingabe

Belegnummer

Belegart

Buchungskreis

Belegtext
Wahrung

Summe gesamt

Belegpositionen

Po_|Betrag gesamt

1

2
3
4
5
6
7
8

145

100,

12

25,
10.

1o

120,

17

4|[»

Positionieren

&% neu Belegdatum G81.09.2011
ME Mittelhindung Buthungsdatum 61.689. 2011
oroz2 Universitat Oldenburg WiEhrungkurs EUR
Mittelhindungen der T-Dienste
EUR
433.500, 00
Text Finanzposition Finanzstelle
0o@, oo 200 PC 676230 4102004000
00E, 00 (25 Sever 876230 4102002000
000,00 Vidualisierungssenver 676230 4102002000
000, 00 |Consulting, Weiterbildung CS|B7 7600 4102002000
00E, 00 Bearer 676230 4102004000
000, 00 |Consulting, Weiterbildung D _|B77RO0 4102002000
000, B0 Metawerkkormponenten B7E230 4102003000
500,00 (Consulting, Programmierauf 676240 4102007000
EBelegposition 114 g
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Fonds
HH
HH
HH
HH
HH
HH
HH
HH

Sachkonta
676230
676230
676230
677600
676230
677600
676230
676240

Ges _|Kostenstelle
31010503
31010501
31010501
31010501
31010503
41020101
41020101
41020310

Fallig arm

a1
31
)l
31
31
a1
31
)l
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12
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Im Laufe des Jahres aktualisiere ich die Mittelbindungen, indem ich lediglich die Werte
aktualisiere. Hierzu prife ich die tatsachlich bereits getatigten Bestellungen und korrigiere die

Werte in den einzelnen Positionen.

Mittelbindung dndern: Ubersichtsbild
2 B O [ 0 @ v ¢ Engabe  [E verbrauch

Belegnummer 110540509 & gebucht Belegdatum 01.09. 2011
Belegart MB Mittelbindung Buchungsdatum 01.09.2011
Buchungskreis opoz Universitat Oldenburg Wahrunogkurs EUR
Belegtext Mittelbindungen der IT-Dienste

Wahrung EUR

Summe gesamt 141 000, 6O

Belegpositionen

Po_ |Betrag gesamt Test Finanzposition Finanzetella Fondg Sachkonto Ges  Kostenstelle |Fallig am

1 15,000,008 200PC 8768230 4102004000 HH 676230 3mEsE: 31122011
2 20,000,080 (25 Server 878230 4102002000 HH 676230 F3EsEr 31122011
3 12.000, 00 Vitualisierungsserver 878230 4102002000 HH 676230 F3EsEr 31122011
4 25000, 808 Consulting, Weiterbildung C8|B7 7600 4102002000 HH 677600 3115881 (31.12.2011
5 10.000,00 [Beamer 676230 4102004000 HH 676230 31o1esE3 31122011
6 10. 808, B0 [Consulting, Weiterbildung D.. B7 7600 4102004000 HH 677600 41020181 (31.12.2011
7 40,000, 00 Metwerkkomponenten 8758230 4102003000 HH G7G230 41020181 (31.12.201
[ Ei‘ 9.000, 38 Consulting, Programmisraur. 878240 4102007000 HH 676240 41020318 31.12.2011

<[ 4
Positionieren Belegposition 17 8

Sind Positionen vollstandig erledigt, setze ich das ,erledigt Kennzeichen (drittes Symbol von rechts
in der Symbolleiste).

Uber die Recherche Budget gegen Obligo und Ist getrennt ausgewiesen informiere ich mich und
die Kollegen monatlich iber den Stand der Bewirtschaftung.

| Burdget gegen 0bligo und Ist, Jahr Datum 01.09.2011 Seite 1] 1

et \

|Finanzkreis 0002 Universitat Oldenbury

| Geschaftsjahr 2011 Version 1]
d———— !

| Fonds~Gruppe HH |

|Finanzposition-Gruppe AUSGABEN

|Finanzstelle Gruppe 45 |

|Erlauterungen:

[
|Ausgaben sind: Zahlungen, Znzahlungen, Umbuchungen und Rechnungen. |
|Ist enthalt: Zahlungen, Anzahlungen und Umbuchungen. |

[

|Ohligo: Rechnungen, Bestellungen, Bestellanforderungen, Reiseobligo und Mittelbindungen.

Finanzstelle Aktuelles Budget Obligo Ist Rest
4500000000 | T-Dienste 200,00 200,00
** |T-Dienste 200,00 200,00
* |T-Dienste allgemein 149.613,22 15.678,11 37.315,00 96.619,11
*C8 284.612,09 100.854,04 178.914,88 484317
T Dl 291.400,00 59.824 97 2089.330,2% 22144 78
T Ds 377.700,00 103.885,07 18042712 8337781
" Abrechnung Multifunkiionsgerate RICO 88.564,27 78.054,21 10.510,08
AL 249.010,00 80.336,35 15975850 591515
** |BIT IT-Dienste 1.440.899,58 360.689,54 853.799,96 226.410,08
*** FinStelle 1.441.099,58 360.689,54 853.799,96 226.610,08
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Im Controlling kontrolliere ich die Entwicklung der Kosten auf Basis des Berichtes Geschéftsjahr /
Vorjahr.

= 4 Berichte Hochschulcontrolling

I [ Semesterbericht

[ [ Bericht akademisches Jahr

= 4 Geschaftsjahresbericht
o Y_FOX_01000016 - Geschaftsjahr
i ZGJAHRHHSMOMSL - Geschaftsjahr HHISMIDMISL
Gﬁ Y _FOX_01000018 - Geschaftsjahr mit Perioden
Gﬁ Y_FOE_010000149 - Geschattsjahr mit Quartalen
Gﬁ Y_FOE_01000020 - Geschattsjahr fWarjahr
@ YW_FOX_01000021 - Kostenstellen: rallierendes Jahr

(| Geschaftsjahresbhericht inkl. eigene Einnahmen

Das Ergebnis speichere ich in Excel und lege Ihn in einem Ordner zur Kostenrechnung ab
(Dateiname enthdlt das Datum der Ausfiihrung).

Ich 6ffne den Bericht dann in Excel und erganze lhn um zwei Formeln, den erwarteten Rest zu
Personal und den erwarteten Rest zu Sachmitteln.

ZGEL Geschaftsj.Vorjahr
Stand 05.08.2011
Selten 2
Angefordert wvon MEINERS
Geschiftsiahr 2011 |
Kostenstelle Gruppe ITDIENSTE IT-Dienste 0E 507
enwarteter Rest Personal -0,446818898
envarteter Rest Sachmittsl -0,397232232
Kostenarten Ist Vorjahr Ist Ifd. Ifd. - Vjahr dito %
o wiss Mitarbeiterinnen h.Duinkl. P 81,153 63 347 963,01 266.809,33 3258
Tt Angestelte wiss. Dienst 31,153,638 347.9683,01 266.809,33 3238
** WYIHIs geproft 613146 547359 234213 382
** Studentische Hilfskrafte 29497 28 17 22047 12 276,79 41 6-
T Sonstige Beschaftigungsverhaltnisse 3582872 25 694 06 Q.934 86- 27.9-
T WWigsenschaftliches Personal 116.782,40 373.657,07 256874 67 2200 [he
” WTY, nicht wiss h. D 416,248 B5 24301647 173232 18- 41 8-
5 WTY ohne Arbeiter 1.304 400,00 758.182,55 A6 217 45- 41.9-
** MATY, nicht wiss 1.304 400,00 758.182.55 546 217 45- 41.9-
i Azubi's 7181809 41 851,26 a0 066 83- 41 8-

Die Formeln lauten: =(1-(7/12,7))*-1 fir Personal. Die 7 in der Formel bezieht sich auf die Anzahl
bereits verbuchter Beziigeabrechnungen, die 12,7 beinhaltet die Anzahl der Vergitungszahlungen
inclusive des Anteils fiir die erwartete Sonderzahlungen. Fir die Sachmittel verwende ich die
Formel: =(1-(217/360))*-1. 217 ist die Anzahl der Tage die das Jahr bisher hatte. 360 die Anzahl der
Tage des Jahres. Somit habe ich schnell einen Uberblick, bei welchen Kostenarten die Ausgaben
wachsen.
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