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Webkonferenzsystem: BigBlueButton Anleitung
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BigBlueButton: Ein Uberblick

Das Webkonferenzsystem BigBlueButton kann direkt oder aus Stud.IP heraus (gesonderte
Anleitung ,,Stud.IP: BigBlueButton Anleitung”) aufgerufen werden.

Die Plattform steht flir Beschdftigte in Lehre und Forschung und Studierende bereit und bietet
Moglichkeiten fir Chats, Audio- und Videokonferenz inkl. des Teilens von Bildschirmen. Die
hier erzeugten Webkonferenzen sind fiir die Kommunikation mit externen Teilnehmenden
nutzbar.

Aufzeichnung

Zugan Nutzbar von Bemerkun
gang der Webkonferenz &
Fiir 3.000 bis 4.000 Teilnehmende
https://meeting.uol.de Beschaftigten moglich ! ! !
ausgelegt
Teilnahme per Telefon an
der Webkonferenz moglich. Die
https://webconf.uol.de Beschéaftigten nicht moglich g .
Anzahl der Telefonzugange ist auf
10 Teilnehmende ausgelegt
Maximal 5 virtuelle Rdume pro
https:///studconf.uol.de Studierenden  nicht moglich P
Nutzerkonto
Moglichkeit fur Umfragen,
studierenden moglich bei Bedarf,  Interviews durch besondere
Anfrage Uber: und Nutzung bei Sicherheitsanforderungen.
Email an servicedesk@uol.de Beschiftigten Umfrag'en und Nufzung muss uhter Angabe der
Evaluationen Griinde am Service Desk der IT-

Dienste beantragt werden

Technische Voraussetzungen

Es wird ein technisch einigermaRen aktuelles Endgeradt bendtigt (Desktop, Laptop, Tablet,
Smartphone), das lber ein Mikrofon und einen Lautsprecher verfligt. Ein Headset kann
sinnvoll sein, da es in der Regel eine bessere Tonqualitat liefert und Rickkoppelungen
vermeiden l3sst.

Wenn BigBlueButton auf einem Mac und mit dem Browser Safari aufgerufen wird, kann es zu
Schwierigkeiten mit der Kamerafreigabe, dem Mikrofon oder der Bildschirmfreigabe kommen.
Es wird daher empfohlen, die neueste Version des Chrome- oder Firefox-Browsers zu
verwenden.

Weitere Hinweise zur Nutzung der Webkonferenzplattformen finden Sie auf den Webseiten
der IT-Dienste und der Hochschuldidaktik.

Einrichtung via Website

Beschéftigte der Universitat gelangen liber den Link https://meeting.uol.de zu BigBlueButton.
1
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E-Didaktik Planung

6 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen
& https://meeting.uol.de/b Teilnehmen

Startraum E-Didaktik E-Didaktik
n : Pl.a.nung o @ Bgratung -

meinstell
Raumeinstellungen

iax Zugriff verwalten

[l Léschen
Test Raum erstellen h

Dort melden Sie sich mit Ihren Ublichen Zugangsdaten an und verschicken als Einladung
lediglich den Link zur Konferenz.

Nach der Anmeldung gelangen Sie zu dieser Hauptseite:

Hier kdnnen Sie alle bisher von lhnen erstellten Konferenz-Rdume sehen, verwalten und an
diesen teilnehmen.

Auch konnen Sie hier neue Rdume erstellen und einrichten.

Die neue Videokonferenz wird Ihnen dann auf dieser Seite angezeigt und kann bearbeitet und
fir andere Teilnehmende freigegeben werden. Klicken Sie auf den Titel Ihrer Konferenz, 6ffnet
sich ein neuer Tab und Sie werden gefragt, ob Sie der Konferenz mit einem Mikrofon oder
Telefon beitreten, oder ob Sie nur zuhéren moéchten. Alle Optionen lassen sich auch im
Nachhinein noch verdandern. Wahlen Sie die Mikrofon-Option, werden Sie von Ihrem Browser
um die Erlaubnis zur Verwendung des Mikrofons gefragt und dann mit einem Echotest
verbunden, der lhre Audioqualitat liberprift.

X

Dies ist ein persénlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Héren Sie

sich selbst?

Nein
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AnschlieBend befinden Sie sich im Hauptraum der Konferenz, der zunachst so aussieht:

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

Startraum QL( Aufzeichnung starten )

Offentlicher Chat

Willkommen im Raum Startraum!

NOTIZEN
Eine kleine Anleitung zu BigBlueButton finden

Geteilte Notizen Sie in Tutorialvideos. T
TEILNEHMER (1) & ossieriky
. : - ) universitdt [OLDENBURG .
~ Bei Verbindung Sie ggf. Dle blauen Buttons
L@ die Webcam.
©
Ui Jeniandenzir P Mikrofon ist eingeschaltet/ ausgeschaltet
schicken Sie ihm diesen Link:
https://meeting.uol.de/b/fri-nrh-d4p
N Ich nehme an der Konferenz teil/
ich lege auf und beende meine Teilnahme an der Konferenz
ﬂ Kamera ist eingeschaltet/ausgeschaltet

H Présentation ist eingeblendet/ ausgeblendet

Umfrage starten/ Prasentation hochladen/ Externes Video teilen

v

& oo

Foliel |v| > ® «~ 2

>] @%

Im groBen Bereich auf der rechten Seite (die Prasentationsflache mit schwarzem Hintergrund)
konnen Sie die bereits eingestellten visuellen Inhalte (Prdsentationsfolien, Videos) der
Konferenz sehen und ggf. bearbeiten. Oben und unten befinden sich jeweils Leisten, in denen
Sie Einstellungsmoglichkeiten finden.

Die Prasentationsfolien lassen sich vergrofSern und verkleinern. Wahlen Sie unten die Option
»Webcam freigeben”, so erscheint lhr Webcam-Bild (wie das anderer Teilnehmer*innen)
ebenfalls in diesem Bereich.

In der schmalen Leiste auf der linken Seite kénnen Sie unter NACHRICHTEN den Offentlichen
Chat, unter NOTIZEN die Geteilten Notizen, und unter TEILNEHMER alle Teilnehmenden
sehen. Alles, was sich zwischen dieser Leiste und dem rechten Kasten befindet (in diesem Fall
das Textfeld des Offentlichen Chats), wird durch ein Anklicken entsprechend geéffnet oder
geschlossen.

Teilnahme per Telefon

Mochten Sie eine Webkonferenz ausrichten, die auch eine Teilnahme per Telefon zul3sst,
mussen Sie BigBlueButton Uber den Link https://webconf.uol.de einrichten. Dort melden Sie
sich mit lhren Ublichen Zugangsdaten an und gelangen so zur Hauptseite. Sie gleicht der
Hauptseite, die Sie Uber https://meeting.uol.de erreichen. Bis zu zehn Teilnehmende kénnen
gleichzeitig mit dem Telefon an der Webkonferenz teilnehmen (sie kann nicht aufgezeichnet

werden).
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Betreten Sie nun den Hauptraum oder einen von lhnen erstellten Raum, werden Sie zunéchst
gefragt, wie sie den Raum betreten méchten.

Hier gibt es eine weitere Option, der Konferenz beizutreten: ,,Mit dem Telefon teilnehmen*.
Falls Sie beispielsweise kein Mikrofon am Computer haben, kénnen Sie so auch mit Audio an
der Webkonferenz teilnehmen.

Wie méchten Sie der Konferenz beitreten? Mit dem Telefon teilnehmen
Anrufen
O 044179844
y und geben Sie die Konferenz-PIN-Nummer ein:
7o T
Mit Mikrofon Nur zuhéren
I Mit dem Telefon teilnehmen — I Tipp: Driicken Sie die '0' Taste Ihres Telefons, um sich stumm bzw. freizuschalten.

Entscheiden Sie sich mit dem Telefon der Konferenz beizutreten, wahlen Sie die Rufnummer
044179844XX. Danach werden Sie dazu aufgefordert, die fir den Raum individuelle Pin
einzugeben. Daraufhin werden Sie noch nach Threm Namen gefragt. Sobald Sie fiir den Raum
freigeschaltet sind, werden die Teilnehmenden der Webkonferenz dariber informiert, dass
Sie den Raum betreten haben. Im Gegensatz du den Teilnehmenden, die liber den Link an der
Webkonferenz teilnehmen, wird nicht Ihr Name, sondern Ihre Telefonnummer angezeigt.

Um andere Teilnehmer*innen zur Teilnahme mit dem Telefon einzuladen, genligt es, die
Rufnummer und die individuelle Pin des Raumes mitzuteilen.

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat =
2 Startraum

Offentlicher Chat

@ Julia 8 0486

Welcome to Startraum! ———
NOTIZEN =

: A For help on using BigBlueButton see these
Geteilte Notizen a0
(short) tutorial videos.

TEILNEHMER (3) & 5 e &
’ To join the audio bridge click the phone button. H
E}# Use a headset to avoid causing background noise Welcome To BlgBlueBUtton
Julia (Sie)
(or others: BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning
-
©
To join this meeting by phone, dial: @
° s 04417984 S
Thenenter 7. i7 as the conference PIN number. CHAT WEBCANS AuDIO EMOJIS ‘j
Send public and private Hold visual meeting Communicate using high Express yoursell
messages quality audio .@I
Umj den zur
schicken Sie ihm diesen Link:

By, BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
: jul-mt2- =
https://webconf.uol.de/b/jul-mt2 Group users into Poll your users anytime Shara your screen Draw together
boration

For more information visit bigbluebutton.org =

Foliel v ) ® ~

I O

Kontakt: edidaktik@uni-oldenburg.de Stand: April 2020



Achtung: Auch wenn Sie die Raumeinstellungen so vornehmen, dass der Raum nur nach
Freigabe des Moderators / der Moderatorin betreten werden kann, konnen sich
Teilnehmende mit dem Pin jederzeit mit dem Telefon zuschalten und missen nicht vorher
,akzeptiert” werden.

Rollen
Wenn Sie BigBlueButton verwenden, so sind Sie Zuschauer*in, Moderator*in oder

Prasentator*in. Welche dieser Rollen Sie einnehmen, beeinflusst Ihre Verwaltungs- und
Einstellungsmoglichkeiten. Jeder Rolle ist zudem ein rundes Symbol beigefiigt, das
kennzeichnet, ob Teilnehmende nur zuh6ren oder auch ein Mikrofon verwenden. Bei einer
Deaktivierung der jeweiligen Funktion wird das Symbol rot.

Die Rolle ,,Zuschauer” ist die einfachste Rolle, die Teilnehmende haben kdnnen. Sie

ist durch ein rundes Icon im Feld TEILNEHMER gekennzeichnet. Zuschauer*innen @@
sind berechtigt, zuzuschauen, zuzuhéren und zu sprechen. Weiterhin kénnen sie am
Offentlichen Chat, den Breakout-Raumen und den Notizen teilhaben. Zuschauer*innen
konnen mit anderen Teilnehmenden in Private Chats treten, an Umfragen teilnehmen und die
Prasentationsfolien bearbeiten. Alle diese Mdglichkeiten kénnen jedoch von Gbergeordneten
Rollen (,Moderator”, ,Prasentator”) verandert und ggf. zugelassen oder verhindert werden,
sodass Zuschauende bspw. in keine Privaten Chats mehr treten dirfen. Zudem haben
Zuschauende nicht die Moéglichkeit, die Prasentation zu leiten.

Die nachste (ibergeordnete Rolle ist die des ,Moderator”. Sie ist durch ein
viereckiges Icon im Feld TEILNEHMER gekennzeichnet. Als Moderator*in verfliigen (0
Sie Uber alle Rechte und Moglichkeiten von Zuschauenden, wobei Sie diese dariiber

hinaus nun auch einschranken kdnnen. Zudem kénnen Sie jetzt auch die Rolle ,,Prasentator”

einnehmen, wodurch Sie die Prasentation leiten. Sofern nicht anders eingestellt, ist ein solcher
Wechsel die ganze Zeit Giber moglich und verlauft einvernehmlich. Ferner kénnen Sie mit der
Ubernahme dieser Rolle Teilnehmende aus der Konferenz entfernen.

Die vielfaltigste Rolle ist die des , Prasentator”. Sie ist durch ein viereckiges | TEILNEHMER (2)
Icon und ein zusdtzliches Prasentationssymbol im Feld TEILNEHMER | &
gekennzeichnet. Als Prdsentator*in steht |hnen die Kontrolle Uber alle 6@

Verwaltungs- und Einstellungsmoglichkeiten zu. Sie leiten die Prasentation,
bestimmen den Input (Prasentationsfolien, Videos), erstellen Breakout @@

Rooms und kénnen Uber die Rechte, Einstellungsmoglichkeiten und (Inter-)
Aktivitat der weiteren Teilnehmenden verfligen. Prasentator*innen kénnen dariber hinaus
die Rollen der Teilnehmenden andern, d.h. Zuschauende zu Moderierenden beférdern und
Moderierende zu Zuschauenden zurlickstufen.
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Die Prasentationsflache

Befinden Sie sich in der Rolle
,Prasentator”, sieht Ilhre
Prasentationsflache so aus:

Startraum ® Aufzeichnung starten )

0SSIETZRY
universitdt[OLDENBURG

Die blauen Buttons

n Mikrofon ist eingeschaltet/ ausgeschaltet

Ich nehme an der Konferenz teil/
S . g e
ich lege auf und meine an der
H Kamera ist eingeschaltet/ausgeschaltet

ﬂ " . . - " 'dc‘/
Umfrag Pré ion hochladen/ Externes Video teilen

Foliel |v

In der oberen Leiste kdnnen Sie

- die linken Leisten ein- und ausblenden
- den Titel der Videokonferenz sehen

- Aufzeichnungen starten und pausieren
- weitere Einstellungsoptionen einsehen

Zeichnen Sie |hre Videokonferenz auf (nur Gber https://meeting.uol.de mdglich), ist dies

sichtbar anhand des roten Punktes und der Zeitangabe. Sie kdnnen die Aufnahme jederzeit
pausieren und im Nachhinein auf der Startseite von BigBlueButton anschauen und als Video
herunterladen. Um eine Uberlastung des Dienstes zu verhindern, sind Aufzeichnungen von
Inhalten besser durch spezifische Screencast-Tools zu machen. Software, Online-Tools und
Anleitungen finden Sie hier: https://wp.uni-oldenburg.de/edidactics/covid-19-digitale-
lehre/materialien-erstellen/.

Uber die Aufzeichnung werden Sie und die Teilnehmenden entsprechend informiert:

@ Die Konferenz wird jetzt aufgezeichnet @ Die Kc:-m_‘erenz wird nicht mehr
aufgezeichnet

Kontakt: edidaktik@uni-oldenburg.de Stand: April 2020
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Unter den weiteren Einstellungsoptionen finden Sie u. a. erweiterte
Einstellungen fiir technische Aspekte, einen Hilfe-Link, mit dem Sie direkt
zur BigBlueButton Website gelangen, sowie die Moglichkeit, die
Videokonferenz zu verlassen. Dies kdnnen Sie auf zwei Wegen tun:

Entweder beenden Sie die Konferenz fiir alle Teilnehmenden oder Sie
loggen sich aus und verlassen damit lediglich die Konferenz, die weiterhin

bestehen bleibt.

Sind Sie Zuschauer*in, haben Sie jedoch nur die Option, sich auszuloggen.

In der unteren Leiste der Prasentationsflache konnen Sie

> Als Vollbild
darstellen

Bior Einstellungen
offnen

(i) Versionsinfo
@ Hilfe 0

Tastaturkiirzel

[ Beende Konferenz

[ Ausloggen

- Aktionen fur die Inhaltsgestaltung (Umfrage erstellen, Prasentation hochladen,

Externes Video teilen) wéahlen
- lhr Mikrofon freischalten oder stummschalten
- lhre Audiolbertragung starten oder beenden

- lhre Webcam freigeben oder die Webcamfreigabe beenden

- lhren Bildschirm fir alle Teilnehmenden freigeben oder die Bildschirmfreigabe

beenden

Umfragen

AusschlielRlich Prasentator*innen konnen die Aktionen einsehen
und bestimmen; Moderator*innen haben stattdessen die
Option, die Prasentator-Rolle von einer anderen Person zu
Ubernehmen. Wollen Sie als Prasentator*in eine Umfrage fiir alle
Teilnehmenden erstellen, 6ffnet sich die mittlere Leiste mit
Einstellungsmoglichkeiten. Dort kénnen Sie die Art der Umfrage
bestimmen oder aber
erstellen. Nachdem Sie sie gestartet haben, erscheint sie auf der

Prasentationsflaiche der Teilnehmenden. Die Antworten der

eine benutzerdefinierte Umfrage

Teilnehmenden erhalten Sie live, sodass Sie sehen kdnnen, wer
was geantwortet hat. Wahrend und nach der Umfrage kénnen
Sie die Umfrageergebnisse veroffentlichen. Diese erscheinen
dann wieder auf der Prasentationsflache der Teilnehmenden.

Kontakt: edidaktik@uni-oldenburg.de

< Umfrage b4

Wahlen Sie eine der unten stehenden Optionen, um
die Umfrage zu starten.

I Ja/Nein H Richtig / Falsch
I A/B H A/B/C
l A/B/C/D H A/B/C/D/E

Um selbst erstellte Umfrage zu erstellen, klicken Sie
die untenstehende Schaltfliche und geben Sie Ihre
Optionen ein

Benutzerdefinierte Umfrage...

Umfrageoption hinzufiigen
Umfrageoption hinzufiigen
Umfrageoption hinzufiigen
Umfrageoption hinzufigen

Umfrageoption hinzufiigen

Stand: April 2020




Prasentationen

Mochten Sie eine Prasentation hochladen, werden Sie zu dieser Flache weitergeleitet:

Prasentation SchlieBen

Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Méglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitit. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

v
[) [ default.pdf RO
D WP Anleitung 1.pdf Wird hochgeladen... }K:) m

Hochzuladende Dateien hier hin ziehen
oder nach Dateien suchen

Hier kénnen Sie lhre Dateien hinzufligen sowie die aktuell ausgewahlten und alle weiteren
Dateien sehen. Auf der rechten Seite jeder Datei konnen Sie wahlen, ob die unbearbeitete
Prasentation von den Teilnehmenden heruntergeladen werden darf, welche der Dateien Sie
verwenden, und ob Sie die Datei(en) entfernen mochten.

Wenn Sie ein externes Video mit den Teilnehmenden teilen méchten, miissen Sie dafiir Gber
Aktionen (Plus-Symbol) einen passenden Link einfligen. Das Video erscheint dann auf der
Prasentationsflache. Sie allein verfligen tber das Video. Alle Teilnehmenden sehen das Video
genauso, wie Sie es sehen, d.h. es stoppt, wenn Sie es stoppen und spult vor, wenn Sie es
vorspulen. Sie beenden das Video wieder durch das Aktionen-Symbol.

Auf der rechten Seite der Prasentationsflaiche finden Sie ein Meni zur Bearbeitung der
Prasentationsfolien. Dort konnen Sie Werkzeuge auswdhlen, wie zum Beispiel eine

Freitexteingabe und freies Zeichnen mit einem Stift, T /7 & A I O ;f

dessen Farbe und Linienform anpassen kénnen.

Zunachst ist dieses Meni nur Prasentator*innen vorbehalten. Am unteren Ende des Meniis
konnen Sie jedoch einen Mehrbenutzermodus starten, wodurch sowohl fiir Zuschauer*innen
als auch fiir Moderator*innen das Bearbeitungsmenii freigegeben wird. Uber denselben Weg
kénnen Sie den Mehrbenutzermodus auch beenden.
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So oder so dhnlich kdnnte dann eine (kleine) Videokonferenz aussehen:

NACHRICHTEN { Geteilte Notizen

Offentlicher Chat B I U & == 9 C =

Notizen
“r gleichzeitig bearbeiten?

atte ich noch gar nicht gesehen!

NOTIZEN

Kann die

Ach? Notiz
Geteilte Notizen Klassel

TEILNEHMER (3) &

Ok lo
Nichtok |0
Gar nicht ok |0
Total ok 100%

Nein [ 0

Nachrichten, Notizen und Teilnehmer

In der Leiste auf der linken Seite finden Sie unter NACHRICHTEN zunachst den ﬂ
Offentlichen Chat fur alle Teilnehmenden. Der Chatverlauf lasst sich wahrend der Hallo!
Konferenz zu jeder Zeit als txt-Datei speichern, kopieren und l6schen. Nach dem @
Beenden einer Konferenz wird der Verlauf automatisch gel6scht, sodass Sie beim Hallo!
erneuten Eroffnen wieder auf einen ,leeren” Raum treffen. Ist die Leiste des

Offentlichen Chats bei Ihnen nicht gedffnet, so kénnen Sie anhand eines Offentlicher chat ¥

roten Symbols mit der jeweiligen Anzahl an neuen Nachrichten daneben
erkennen, ob gerade jemand aktiv im Chat schreibt.

Sie haben auch die Méglichkeit, mit anderen Teilnehmenden parallel in Private |NACHRICHTEN
Chats zu treten. Dafiir klicken Sie auf die jeweilige Person und wahlen ,,Privaten Sffentlicher Chat
Chat starten” aus. Diese Chats werden lhnen dann unterhalb des Offentlichen

Chats angezeigt. ﬂ

Unter den NACHRICHTEN befinden sich die NOTIZEN. Dort befindet sich ein fir alle
Teilnehmenden nutzbares Feld fiir Geteilte Notizen. Wahrend der Konferenz kénnen diese
Notizen jederzeit als HTML- und txt-Datei exportiert werden. Nach dem Beenden einer
Konferenz werden auch die Geteilten Notizen automatisch gel6scht. Ist die Leiste der

Geteilten Notizen bei Ilhnen nicht getffnet, so kénnen Sie anhand eines roten

Symbols daneben erkennen, ob jemand die Notizen bearbeitet (hat). GetellteNotizen @)

Kontakt: edidaktik@uni-oldenburg.de Stand: April 2020



Darunter befindet sich eine Liste der TEILNEHMER mit dem
Icon der jeweiligen Rolle, dem Status und der Art der
Teilnahme an der Konferenz (mit Mikrofon etc.). Als Status
lasst sich ein Emoji einsetzen, durch den beispielsweise
Meinungen eingeholt werden kénnen. Zum anderen kénnen
Sie als Moderator*in und Prasentator*in Gber das Radchen- cl
Symbol , Teilnehmer verwalten”. So kénnen Sie zum Beispiel
eine txt-Datei mit den angegebenen Teilnehmernamen
offnen und speichern und dartber hinaus Breakout-Rdume
erstellen.

TEILNEHMER (7) & 5. Lésche alle Statusicons

B Alle Teilnehmer
stummschalten

B schalte alle Teilnehmer
auller den Prasentator
stumm

Teilnehmernamen
speichern

&) Zuschauerrechte
einschranken

1988

La

Breakout-Raume
erstellen
3 Untertitel schreiben

Igb

Das Status-Emoji ,,Hand heben” entspricht einer Meldung und kann genutzt werden, wenn |=
Teilnehmende zu Wort kommen mochten. Da es bei einer groflen Gruppe jedoch leicht
Ubersehen werden kann, sollten auch andere Optionen in Betracht gezogen werden (wie
etwa das Tippen eines ,+“-Zeichens in den Offentlichen Chat).

Breakout-Raume

Breakout-Rdume sind — zusatzlich zum Hauptraum der Videokonferenz — mehrere,
nebeneinander existierende, aber voneinander unabhangige, eigene Videokonferenzen, die
sich in neuen Tabs oOffnen. Es lassen sich bis zu acht dieser Raume erstellen, die die
Teilnehmenden (zum Beispiel bei Gruppenarbeiten) entweder eigenstandig betreten oder
denen sie bei der Erstellung der Raume zugewiesen werden. Zusatzlich wird fiir die Breakout-

Raume ein Zeitlimit eingestellt, das sichtbar in jedem Raum erscheint. Verbleibende Breakout-Raum Zeit: 12:49

Nach dem Ablauf dieser Zeit (oder nach frithzeitiger manueller SchlieBung der Rdume) werden
alle Teilnehmenden automatisch wieder in den Hauptraum geholt. Sind die Teilnehmenden
einem bestimmten Raum zugeteilt, so kénnen sie nur diesen und den Hauptraum der
Konferenz sehen, zwischen denen beliebig gewechselt werden kann (zum Beispiel, um

Breakout-Raume SchlieBen m

Tipp: Sie kénnen per drag-and-drop die Teilnehmer einem bestimmten Breakout-Raum zuweisen.

Anzahl der Rédume Dauer (Minuten)
2 ~ 15 s @ @ Zufillig zuordnen

[ ] Den Teilnehmern erlauben, sich selber einen Breakout-Raum auszusuchen.

Nicht zugewiesen (3) Raum 1 Raum 2

10
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Lehrenden eine Frage
Aufgabenstellung etc. zu stellen).
Prasentator*innen kdnnen jederzeit
alle Breakout-Rdume betreten, um

so einen Uberblick zu erhalten.

Zur

Haben Sie Breakout-Raume erstellt,
so erscheinen sie unter NOTIZEN.
Wenn Sie darauf klicken, konnen Sie
in der mittleren Spalte einsehen,

NACHRICHTEN

Q} Offentlicher Chat

NOTIZEN

Geteilte Notizen
BREAKOUT-RAUME
'=i Breakout-Raume

{ Breakout-Riume

Raum 1 (3) Bereits im Raum

Raum 2 (2) Raum beitreten

Dauer 07:35

Alle Breakout-Rdume beenden

wer sich in welchem Raum befindet und wie lange die Raume noch bestehen bleiben.
Weiterhin kdnnen dort auch Rdume betreten oder alle beendet werden.

In den Breakout-Raumen haben alle Teilnehmenden (mit Ausnahme der Rolle ,,Prasentator”

im Hauptraum) die Rolle ,Moderator” und teilen sich di
jeweiligen Raum.

"

e Rolle ,Prasentator” fur den

Wahlen Sie bei der Erstellung der Breakout-Raume das Feld ,,Den Teilnehmern erlauben, sich
selber einen Breakout-Raum auszusuchen.”, dann werden alle Teilnehmenden (auch neu dazu
kommende) gefragt, welchem der erstellten Rdume sie beitreten mochten. Wenn jemand

—>

Breakout-Raum beitreten

Raum beitreten [

Schlielfen

Wahlen Sie den Breakout-Raum aus, dem sie beitreten wollen

| E-Didaktik Beratung (Raum - 1)
E-Didaktik Beratung (Raum - 1)

E-Didaktik Beratung (Raum - 3)

E-Didaktik Beratung (Raum - 2)

keinen der Breakout-Rdume betreten mdochte, muss oben
rechts (neben dem blauen Feld ,Raum beitreten”) das Feld
»Schlielen” gewahlt werden.

Zu beachten ist, dass das Zeitlimit fir die erstellten Breakout-
Rdaume im Nachhinein nicht mehr verandert werden kann.
Bendtigen die Teilnehmenden nach der Auflésung der Raume
mehr Zeit, so missen neue Rdume erstellt werden. Durch ein
SchlieRen des Breakout-Raum-Tabs gelangen Sie auch vor
dem Ablauf der Zeit zuriick zum Tab des Hauptraumes. Dieser
Breakout-Raum bleibt weiterhin bis zum Ablauf der Zeit oder
vorzeitigen manuellen Beendigung bestehen, sodass er von
den Teilnehmenden wieder betreten werden kdénnte. Um
zudem Teilnehmende in den Breakout-Raumen in einen
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anderen Breakout-Raum einzuladen (ohne den Raum selbst betreten zu missen), kdnnen Sie
im Hauptraum in den Einstellungen neben TEILNEHMER eine ,Breakoutraum-Einladung*
verschicken.

Breakoutraum-Einladung sanicten [

‘

Nicht zugewiesen (2) Raum 1 Raum 2

Mit dieser konnen Sie eine oder mehrere Personen auswahlen, die einem bestimmten
Breakout-Raum beitreten sollen. Diese Aktion kann nur von Moderator*innen und nur vom
Hauptraum aus durchgefihrt werden.

Audio und Video wéhrend der Konferenz

Beim gemeinsamen Gesprach werden unterhalb der oberen Leiste in der Prasentationsflache
die Namen der Teilnehmenden angezeigt, die gerade sprechen. Helle Symbole zeigen aktive
Sprecher an und verblassende Symbole zeigen diejenigen an, die zuvor gesprochen haben.
Blenden Sie beim Gesprach die linke Leiste aus, so wird lhnen durch den roten Punkt beim
Personen-Icon signalisiert, dass es dort neue Aktivitdten gibt.

E-Didaktik Planung

Haben mehrere Teilnehmende lhre Webcam freigegeben, erscheinen die jeweiligen Fenster
in der Prasentationsflache. Sie konnen die Fenster verschieben und in ihrer GroRe verstellen.
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Weiterfiihrende Hilfe sowie Erkldrvideos (auf Englisch) finden Sie entweder unter ,Hilfe” (in
den  Optionen rechts oben in der Prasentationsfliche) oder unter:
https://bigbluebutton.org/html5/.

(Datenschutzinformation )

Eine Webkonferenz wird durch Erstellen eines virtuellen Raumes durch eine*n Beschaftigte*n
der Universitat initiiert. Der*Die Ersteller*in ist Eigentlimer*in des Raumes. In den
Raumeinstellungen kann der*die Ersteller*in festlegen, ob der Zugang zum Raum fiir jede
teilnehmende Person individuell freigeschaltet werden muss, ob jede teilnehmende Person
die Konferenz starten kann und ob jede teilnehmende Person als Moderator*in an der
Konferenz teilnimmt.

Die gesamten Chat-Inhaltsdaten einer Konferenz werden durch Beenden der Konferenz
geloscht. Eine Konferenz kann durch den*die Moderator*in fiir alle teilnehmenden Personen
beendet werden. Eine Konferenz wird ebenfalls beendet, sobald die letzte teilnehmende
Person diese verlasst.

Es besteht im Webkonferenzsystem die Méglichkeit zur Aufnahme von Konferenzen. In der
Aufnahme enthalten sind Audio-, Video- und Pradsentationsdaten. Chat-Inhalte sind nicht
Bestandteil der Aufnahme. Aufnahmen von Konferenzen kdénnen von Moderator*innen
angefertigt werden. Den teilnehmenden Personen wird Beginn und Ende einer Aufnahme
durch ein temporares Pop-up angezeigt. Wahrend der laufenden Aufnahme wird am oberen
Rand des Inhaltsfensters ein rotes Aufnahmesymbol sowie die Dauer der Aufnahmezeit
angezeigt.

Der*Die Eigentimer*in eines Raumes verfligt anschlieBend (iber die angefertigten
Aufnahmen einer Konferenz. Der*Die Eigentlimer*in kann einen Link zu der Aufzeichnung
generieren oder diese auf der Eingangsseite eines Raumes verdffentlichen.

Die Dateniibertragung zum Webkonferenzsystem als auch die Ubertragung der Video- und
Audiodaten zwischen den Endgeraten findet verschlisselt statt (Transportverschliisselung).

Systemseitige Protokolldaten werden nach spatestens sieben Tagen automatisch geloscht.

- J
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