Prozessablauf Memorandum of Understanding (MoU)

¢ Ausfiihrende Stelle priift Kooperationsinteresse und nimmt Kontakt zur Schule auf.
¢ UOL und Schule stimmen Kooperationsinteresse/Kooperationsbereiche gem. § 1 ab.

¢ Ausfiihrende Stelle stimmt MoU-Entwurf in der Organisationseinheit (Fakultat, Institut) ab.

J

¢ Ausfiihrende Stelle reicht MoU-Entwurf per Mail beim Rechtsreferat (recht@uol.de) zur Priifung ein. Gleichzeitig teilt die )

ausfiihrende Stelle dem Rechtsreferat die persénlichen E-Mail-Adressen aller Vertragsunterzeichnenden mit.
Wichtig: Im MoU-Entwurf durfen KEINE Unterschriften eingefiigt (eingescannt) werden, da diese in Schritt 4 tiber das Unterschriftenprogramm DocuSign digital
importiert werden. Vertragsunterzeichnende/r auf universitarer Seite ist die/der jeweils verantwortliche Hochschullehrende (professorale Ebene).

J

¢ Rechtsreferat lasst MoU per DocuSign digital unterzeichnen. Hierzu bekommen alle Vertragsunterzeichnenden einen Link

zugesandt, Gber welchen sie das MoU unterzeichnen kénnen.

~

J

¢ Die Vertragsunterzeichnenden kénnen sich nach vollstandiger Unterzeichnung das MoU herunterladen und ggf.
ausdrucken.

~

e Rechtsreferat archiviert MoU.

Das DiZ hat liber DocuSign Einblick in den Antrags- und Bewilligungsprozess und erhdlt auf diese Weise Kenntnis von den
abgeschlossenen Kooperationsvereinbarungen.



