2
- 2 -



[image: image1.png]CARL
VON
OSSIETZKY

universitdt|OLDENBURG
DEZERNAT 4
GERAUDEMANAGEMENT




Umzugs-Checkliste

Bitte senden Sie das ausgefüllte Formular an das Dez. 4

per Fax: 0441/798-3500  oder  E-Mail:
dez4@uni-oldenburg.de
· Umzugstermin:      
(Bitte mindestens 14 Tage vorher anmelden!)

Koordination: Dez. 4, Herr Pätzold, Tel.: -5396

E-Mail: mathias.paetzold@uni-oldenburg.de
Gebäude- und Raumnummern:

Umzug
von:
     

nach:
     
Umzugsvolumen:

Anzahl der Arbeitsplätze:
     
Bei Großumzügen erfolgt der Transport durch einen Spediteur*

*
(Zugang zum Gebäude, Lastenaufzug, Absperrung der Parkflächen)

Umzugskartons: Anzahl*:      
Finanzstelle:
     


Kostenstelle:
     
Eine Umbuchung erfolgt nur, wenn die Kartons nicht innerhalb von 4 Wochen nach erfolgtem Umzug zurückgegeben werden. Die Kosten betragen 2,00 EUR / Karton

*
Der Inhalt des Schreibtisches, der Regale und der Schränke ist vom Nutzer in die Kartons zu packen.
Bücherkisten bitte nur bis zur Grifflasche füllen.

PC und elektron. Geräte bitte vom Netz trennen und Verkabelung lösen.

· Angabe des/der Ansprechpartners/Ansprechpartnerin oder des/der Koor​dinators/Koordinatorin in der Fakultät bzw. ZE:

Name, Vorname:      
Tel.:      
Organisationseinheit:      
E-Mail:      
· Nutzerkostenstelle* (Raumbezogen):      
*ggf. beim Raumbeauftragten erfragen
Zutreffendes bitte ankreuzen -> Ansprechpartner melden sich bei Ihnen: 

 FORMCHECKBOX 

Renovierung / Umbauten / Bau-, Elektro- und Fernmelde-Installationen
(Vorlaufzeit ca. 4 Wochen!)

Koordination u. Auftragsvergabe:  Dez. 4, Herr Steinbrenner, Tel. -5389

E-Mail: carsten.steinbrenner@uni-oldenburg.de
 FORMCHECKBOX 

Reinigung
Koordination:  Dez. 4, Herr Pätzold, Tel.: -5396

E-Mail: mathias.paetzold@uni-oldenburg.de
 FORMCHECKBOX 

Entsorgung

Koordination: Dez. 4, Frau Düser, Tel.: -5398

E-Mail: sabine.dueser@uni-oldenburg.de
(Weitere Informationen unter: http://www.uni-oldenburg.de/dezernat4/1270.htm )
Bitte wenden Sie sich bei folgenden Entsorgungsarten direkt an die angegebene Organisationseinheit:

Sonderabfälle:  BI, Herr Schütte, Tel.: -3446
Inventar (Möbel):  Dez. 2.4, Frau Bruns, Tel.: -4216

Inventar (Elektronikgeräte):  Dez. 2.3, Herr Wilkens, Tel.: -2490

(Eine Absetzungsverfügung ist beizufügen)
 FORMCHECKBOX 

Behälter zur Wertstofftrennung (Abfallbehälter)

Koordination: Dez. 4, Frau Düser, Tel.: -5398

E-Mail: sabine.dueser@uni-oldenburg.de
* Pro Arbeitsplatz ist ein Papierbehälter (18 L) und ein Restabfallbehälter (18 L) vorzuhalten und ggfs. neu zu beschaffen.
Info:
Schlüssel
Rückgabe erfolgt an die Hausmeister täglich in der Zeit von 11:30–12:00 Uhr (Campus A) und von 13:30–14:00 Uhr (Campus B+C) auf dem jeweiligen Standort oder nach telef. Vereinbarung.
Hausmeister
Campus A,
Raum A7 0-029b,
Tel.: -2566

Hausmeister
Campus B,
Raum B 2-203,
Tel.: -2088

Hausmeister
Campus C,
Raum W2 1-159,
Tel.: -2123

Falls neue, zusätzliche Schlüssel benötigt werden, bitte schriftlich über die Fa​kultätsgeschäftsführung bzw. Leiter der Einrichtung beantragen. Die Bestellung erfolgt über das Dez. 4, Herrn Pätzold. Bei Neubestellungen ist die Finanzstelle anzugeben.

Info:
Telefonum- bzw. -abmeldungen *
Koordination: Dez. 4, Herr von Elm, Tel.: -5390

E-Mail: holger.von.elm@uni-oldenburg.de
*
Formular ist im Intranet abrufbar unter: http://www.uni-oldenburg.de/dezernat4/12920.html
Bitte 3 Wochen vorher beantragen (Änderungen/Löschungen/Neuanträge)

Info:
Änderung der Nutzerdaten in den Raumplänen
Koordination: Dez. 4, Frau Birl, Tel.: -5387

E-Mail: katja.birl@uni-oldenburg.de
Anmerkungen u. Wünsche:
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