Kofax Power PDF Advance — ein kurzes Howto

Im Men Start steht die Dokumentenbearbeitung als zentrales Tool

e Neu Erstellen einer leeren Seite

e Extrahieren von Seiten aus Dokument

e Einfligen von externen Dokumenten/Seiten
e Das Drehen einer Seite

e Ldschen von Seiten

e Ersetzen von Seiten



Uber die rechte Maustaste im Kontext-Meni kann man die
gewinschte Aktion auswahlen:




Exemplarisch zeige ich hier das Einfligen von Seiten aus einem
anderen Dokument als Auswabhl:



Annotation in Kofax Power PDF Advance
im Menu Kommentieren:

gibt es einige Moglichkeiten diese sind intuitiv zu bedienen
Am besten wahlt man die Freiform (siehe folgende Beispiel mit rotem
Stift)



Die Funktion ,,Suchen & Markieren” im Meni Kommentieren:
(mit dieser Option kann man bequem in den Kommentaren nach Schlagworten suchen)

Aktives Markierungswerkzeug:



Im Meni Bearbeiten kann ich das PDF editieren:

Dann kann ich den Text beschneiden oder ich klicke in die Textfelder um sie zu bearbeiten.

Man kann Texte oder andere Objekte bearbeiten und Schreibmaschinen-Texte hinzufiigen

Als Objekte kénnen Bilder eingefligt und transformiert (spiegeln, anordnen, gruppieren und drehen)
werden. Die Schriftart und GroRe, sollte 1 zu 1 ibernommen werden.

Eingescannte Dokumente kénnen nicht direkt bearbeitet werde, um diese zu Bearbeiten gibt es
die Moglichkeit das Dokument in verschiedene Formate zu konvertieren (Word, Excel etc.)



