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' Was ist zu beachten?

-

1 stellen. Ubernimm dich aber nicht, das
¥ fiihrt nur zu Frustration.

1
. 1. Schritt
- Was ist zu tun? : 1 Es hilft, sich all seine Gedanken : et
1 Uberlege dir ganz konkret, was du mit deiner . n aufzuschreiben, da es dadurch einfacher ]
: Veranstaltung erreichen willst. Setze dir ein klares Ziel. ) s wird, sie zu strukturieren und .
1 AulRerdem solltest du dir im Klaren dariiber sein, was ! 1 Gedha”keﬂgangehaUCh nif;h elnlgﬁr Ze'td. 1
1 genau dich dazu veranlasst, dieses Ziel erreichen zu 1 noch nachvolizienen zu konnen. Nimm dir . 1

* wollen bzw. was genau dich dazu motiviert. I ! auch nicht zu ! r Was du am Ende in der X
1 Nun ist es wesentlich einfacher, die Umsetzung deiner : a Viel vor. Was du planst, sollte in etwa mit 1 Hand haben solltest : :
¥ Veranstaltung zu planen. Fiihre dazu am besten ein 1 "deinen bisherigen Erfahrungen in Bezug : 1 - genaue und verschriftliche Formulierung
2 Brainstorming durch und notiere dir alle Ideen, wie deine § # auf Organisation von Veranstaltungen ~ a des Ziels und der Umsefzungsides _ _ |
1 Veranstaltung aussehen kénnte und welche Bestandteile Ubereinstimmen. Natrlich kannst du dich ] =" ="
" sie umfasst. Am Ende steht dann eine Klare und deutliche ¥ dabei auch an etwas grofiere Dinge re .-
s Formulierung des Ziels und der Umsetzungsidee. " watrauen, umdich selbst unter Beweiszu g = =
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Was ist Kohkret gemeint?

t
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[ Vorueweriesunsen . PR e e e e = w2 groRformatige Foto-Show mit Naturfotos:
' R oy Teella Tipp gefallig? ' Wenn du so etwas durchfiihren mdchtest,

e Vmmmmmm=ot===== 3 Sprich mit méglichst vielen Menschen iiber deine Projekt- kénnte deine Formulierung des Ziels und
" Ab wannh und wie lange? ! idee und wie du dir die Veranstaltung vorstellst. Vielleicht | der Umsetzungsidee in etwa so lauten:
' Dieser Schritt markiert den Start deines Projektes. Du 1 haben sie selber noch eine Idee, wie die Veranstalrung 1% o,
a ! solltest schon gleich zu Beginn deines FOJs mit diesen :~ aussehen konnte oder haben schon Erfahrung damit : " Ziel ist es, méglichst vielen Menschen auf
1 Uberlegungen anfangen. Vielleicht kénnt ihr ja auch s » 9esammelt, ob das, was du vorhast, gut ankommt oder 3 ¥ hesondere und eindrucksvolle Weise die
* schon 1 nicht. 1 : Schénheit der Natur néher zu bringen, um sie
a Wahrend des ersten Seminares dartber sprechen, : : Mdglicherweise kennen sie aber auch noch andere Leute, : 1 S0 zu mehr Naturschutz zu animieren. Dies
1 wodurch du eventuell noch weitere DenkanstoRe erhalst.  , die dir bei der Planung deiner Veranstaltung helfen ! ¥ soll mit einer offentlich zuganglichen Foto-
 SchlieBe mit diesem Schritt am besten nach etwa einem 1 wkénnen oder die dir bestimmte Dinge zur Verfiigung ' » Show geschehen, bei der Naturfotos mit
1 Monat ab. Jedoch kdnnen auch danach noch Ideen 1 1 stellen kdnnen. 3 a 6inem groRen Beamer auf eine zentrale
" kommen, die auf jeden Fall noch eingebunden werden 4 Diesen Input sollte man auf keinen Fall unterschétzen! . s AR (AT LRIUE. Hi

konnen " EEEEEEsEEEEEsEEEEEEEEEE .= musikalisches Programm und Infos zum

w Natursohutz sollen das Gapze untermajen, _



- e s 2u eune L e peachen = Setrtec
:Aus deiner Umsetzungsidee solltest du nun die zu erledigenden ' "Denke d im PSP auch di "
1 Hauptaufgaben herausarbeiten. Zu jeder Hauptaufgabe gehéren kleinere : . Mer']l © tar_an, m sl auc 'E. :
1 Teilaufgaben, die zur Erfllung der Hauptaufgabe notwendig sind. Weise in : Del e."sd ‘Xn: ag alg zg_mar Ieren. .
:diesem Schritt jeder Hauptaufgabe die nétigen Teilaufgaben zu. Ferner 1 ' Sas sind AU gi en dW'e g ' Einhol e e s e s s s e e s s .-
1 gehort in diese Phase das Festlegen eines Projektstrukturplans (PSP). ! : dpogsorel?sgc €0 erhas ; nolen 1y Was du am Ende in der 3
' Dieser enthélt alle Hauptaufgaben inkl. deren Prioridten und die Zeitraume, , . Eelr dlene rr(ygungen Ot n; ?ritn cht " : Hand haben solltest : 1
: ' in denen diese Aufgaben bearbeitet werden sollen. Wie ein PSP konkret @ ' dre h'gup..gh rtas ggsanlz © rcge nieht—y . Hauptaufgaben inkl. Teilaufgaben 3
1 aussieht, solltest du in einem der Seminare lernen. Suche dir auBerdem : '¢’ d.urCZ g.te..u Vfr d?n gnn.l emesse : ? - vollstandiger PSP mit Zeitplanung :
auch schon einen Ort und ein Datum fir deine Veranstaltung aus und lass g ¢ Hle ?' r?un;e nur 'i ?]'inﬁ’ Qerl](n 1 _ - Aufgabenverteilung, wenn ihr mehrere
' 1 dir hierfiir den Platz vom Eigentlimer (z.B. der Stadt) freihalten bzw. eine @ Vaup”au g: eS auch nic lrj] pr : 1 Seid :
1 Zusage unter Vorbehalt fir die Nutzung geben. : . bggt?m(:nnt]e gengﬁ?nslglr;réssﬁ n?aﬁr :r: T R——
. pranung 7 o AL S escnder g iciehen
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; — ¢ Y - AR e =71 Was ist konkret gemeint? !
A ' k. E, | Tipp gefallig? "o * Bleiben wir bei der Foto-Show. Diese s
‘ .
e — v = = 2= %, "Lege dir spatestens jetzt eine in verschiedene Abschnitte 5 = Wurde u.a. folgende Haupt- und !
' Ab wanhnh und wie lange? " ¥ unterteilte Projektmappe an, damit du stets die Ubersicht s Teilaufgaben beinhalten: '
" Eines der ersten FOJ-Seminare wird auf jeden Fall eine &  behalst und alles griffoereit hast. SchlieRlich sammeln sich 1 A ;
» langere Arbeitsphase enthalten, in der es um die :\ im Laufe deiner Arbeit mehrere Dokumente an. Die Mappe &* & ;/egiestgltislgtgcmik Z{Z;r; nqu/n d anfracen. "
1 Projekte wahrend des FOJs geht. Versuche, schon L “ konnte z.B. in ,allg. Infos zum Projekt®, ,Angebote®, 1 Ve - K g gen.
e . . . " “ O 1 osten fiir Platzmiete erfragen, Firma fiir 1
, Wahrend dieser Phase den PSP fertigzustellen und die = s ,Protokolle, ,Antragsunterlagen®, etc. aufgeteilt sein. ! Werbung e !
» Hauptaufgaben zu formulieren. Danach kannst du ein : ' Weiterhin tragen Kgrteikart.en mit jeweils einer" . ' . Sponsorensuche: Kosten kalkulieren, '
' bis zwei Tage dafiir verwenden, dir zu die zugehdrigen y 5 Hauptaufgabe als Uberschrift und den dazugehérigen : 1 Kooperationspartner/Naturschutzverein :
Tellaufgaben zu berlegen. Jedoch gilt auch hier, dass ¥  ® Teilaufgaben als Stichpunkte darunter zu einer besseren ¥ ansprechen '
1 diese Teilaufgaben immer wieder erganzt werden : : Selbstorganisation bei. ' Y Veranstaltung anmelden: Stadt '
" kénnen. Das Grdbste sollte aber schon im September » 1 Auch wenn bei diesem Schritt sich die Probleme noch in : » kontaktieren, Genehmigungen einholen, ;
1 fertig sein. ! Yeinem geringen Rahmen halten sollten, ist auch jetzt schon ¥ Gegebenheiten vor Ort absprechen, !
seSSSSSEssssssssssss=====T leine Problemliste ratsam. In dieser kannst du alle ' £ Aufbauplan zeichnen, Stromversorgung '
s auftretenden Probleme eintragen und dir nach und nach | bems/:tegen P o :
¥ Gedanken Uber die Losungen machen, ohne dass duein n - YYerbLng. Fiyer entwerten, Fressemitieiiing
1 1 schreiben
1 Wichtiges Problem vernachlassigst. 1 L L L L L -l



Was ist zu beachten?

a Bevor du hiermit richtig starten kannst,

: verfasse zunachst eine konkrete

; Beschreibung deiner Veranstaltung z.B. als
» .pdf-Datei und flige dort auch Bilder ein, die
" das, was du vorhast, illustrieren.

a Referenzen zu dhnlichen und erfolgreichen
" Projekten strahlen auch eine groRe

: Uberzeugungs-kraft aus. Schaue dich

1 ¢ deshalb im Internet um, ob es derartige

gen schon einmal gegeben hat
und verweise darauf in deiner
Beschreibung. Ferner ist eine Kurzform der
Beschreibung in knappen Stichpunkten

» 1 hilfreich, die du bei der ersten telefonischen
= " " Kontaktaufnahme gut gebrauchen kannst.
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1 Ab wann und wie

: lange?

1 Dieser Schritt kann sich

' Iange hinziehen. Fang
deshalb wenn maglich

[ schon im

. SeptemberlOktober
damlt an und plane 1

l mindestens vier 1

' Monate dafiir ein. Wenn ,

g du Pech hast, kannes &

1 aber auch noch langer :

1 dauern. Besonders bei

1 Bekannten bietet es sich

1 an, ihnen schon nach :

: dem 1. Schritt von '

1 deinem Vorhaben zu 1

erzhlen. 3

Was ist zu tun?

: Nun folgt die Kontaktaufnahme mit mdglichen Unterstiitzern und

1 Sponsoren. Frage sowohl bei Unternehmen oder aber auch Freunden und

1 Bekannten an, ob sie dir die fir deine Veranstaltung bendétigte Ausriistung

:zur Verfligung stellen und hole dir daftir deren Angebote ein, damit du am

1 Ende die Kosten deines Vorhabens einschatzen kannst. Gehe aber auch

® auf samtliche grofiere Firmen in deiner Nahe zu und bitte sie um finanzielle

: Unterstlitzung. Hierbei ist empfehlenswert, die Kooperation mit einem

1 Ortlichen Naturschutzverein (NABU, BUND, etc.) aufzusuchen, da du dort

) oft viel Unterstiitzung bei der Sponsorensuche bekommst. Zudem ist es fiir
Unternehmen attraktiver, diese Vereine und nicht dich als Privatperson zu

1 fordern da die Vereine Spendenquittungen ausstellen kénnen und oft ein

: eigenes Spendenkonto besitzen. Solch Vereine haben auch oft guten

x Kontakt zu Stiftungen. Frag da mal nach, ob diese Art der Férderung

tinfrage kommt. Wenn ja, stelle dich auf das Zusammenstellen von

1 Antragsunterlagen (Kosten- und Fmanmerungsplan [KFPY], etc. ) ein.

17 \/eranstaltun
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Tipp gefallige

' Du beginnst am besten mit einer ersten telefonischen Kontaktaufnahme und

. 1 schlieRt mit einem personlichen Treffen ab. Wie du dabei vorgehen kannst, steht

1 rechts. Angste, auf fremde Leute zuzugehen, sind hier eher hinderlich.

Stattdessen gehe selbstbewusst, offen und freundlich auf die Menschen zu. Lass

a dich auch nicht zu schnell abwimmeln, sondern bleibe hartnackig. Wenn nach

1 einigen Wochen von der Firma immer noch keine Rickmeldung in Bezug auf

: Unterstlitzung eingetroffen ist, scheue dich nicht davor, deinen Ansprechpartner

a dort solange zu nerven, bis dabei etwas (Zufriedenstellendes) herausgekommen

' ist. Nutze bei deiner Suche vor allem und zuerst auch personliche Kontakte.
Slcher hast du bekannte, die dich mit ihrer Firma gerne unter die Arme greifen.

' Wahrend dieser Phase wirst du mit vielen Leuten in Kontakt kommen. Lege dir

y deshalb elne Kontaktiibersicht mit den Daten der wichtigsten Kontakte und deren s

4 |

e AR Umsetzungsidee, konkrete Daten zum Termin und

[

* erklarst du kurz dein Anliegen (Bitte um [finanzielle]

3. Schritt

:  Was du am Ende in der

r Hand haben solitest :

1 - genaue Beschreibung mit Bildern

' - knappe, stichpunktartige Beschreibung

' fur Telefonate

I Kontaktlbersicht
- wenn notig, Antragsunterlagen wie
unterschriebener Forderantrag, KFP, usw.

- Kooperation mit Naturschutzverein
"1 - Angebote von Firmen fir die Ausstattung
1 - Sponsoringzusagen [

—-

' Was ist konkret gemeint?
. D|e ausfuhrliche Beschreibung der Foto-Show sollte das

zum Ort und naturlich Beispielfotos und allgemeine
Angaben zu den Fotos wie Aufnahmeort und -zeitraum
umfassen.

Im ersten Telefonat mit einem mdglichen Unterstltzer

a Unterstlitzung) und Iasst dir die Durchwahl eines genau

1 dafir zustandigen Ansprechpartners geben. Du solltest dein
:Anliegen gleich zu Beginn klar und eindeutig formulieren.

a Dazu gehort auch das Vermeiden von Nuscheln und auch

" das kurze Erklaren des Ablaufs des Telefonats (,Ich stelle

: lhnen zunachst einmal meine Idee kurz vor.). Am Ende

r fragst du nach Mdglichkeiten eines personlichen Treffens.

i Bel diesem stellst du deine Veranstaltung mit einer

. " ausfiihrlichen Beschreibung und Bildern vor und bittest

n konkret um Unterstiitzun

Rt R L



' Was ist zu tun?

: Du hast nun also die Finanzierung deiner Veranstaltung in trockene Tucher

5 9ebracht. Somit konnte deine Veranstaltung auf jeden Fall stattfinden,

1 weshalb du dich jetzt darum kimmern solltest die offiziellen

: Genehmigungen zu erlangen. So wirst du eventuell die Genehmigung fiir

1 die Nutzung eines offentlichen Platzes, fur das Abspielen lauter Musik oder

1 fir den Verkauf von Gegenstanden bzw. Nahrungsmitteln brauchen. Soll

:die Veranstaltung auf einer offentlichen Flache in Oldenburg stattfinden, ist

1 der Fachdienst Verkehrslenkung der Stadt hier die richtige Adresse. Um

' eine Genehmigung zu erhalten, musst du aller Voraussicht nach Infos zum
Ablauf der Veranstaltung, einen Aufbauplan sowie eine Auflistung aller an

1 der Veranstaltung Beteiligten einfordern. Beim Abspielen von Musik oder “

‘------.
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' Was ist zu beachten?
! Uberlege dir gut, ob du wirklich etwas (vor allem

4. Schritt

1 viele Fragen im Voraus geklart sein. Bereite dich darauf 4, # ggitens der Stadt oder

[

]

]
s Lebensmittel) auf deiner Veranstaltung verkaufen willst. = # == = === = = == %
1 Denn dies ist oft mit einem erheblichen Mehraufwand : : Was (.ju am Ende ,
" infolge groRerer Biirokratie sowie mit hoheren Gebiihren » in der
s verbunden. - Hand haben
l Generell wirst du immer dort eine Genehmigung L , solltest :

 bendtigen, wo du fremdes Eigentum benutzen méchtest. s " jegliche

]
u Fiir die Erteilung einer Genehmigung miissen oftsehr & ¥ Genehmigungen

]

]

g ohne die deine
. be|m Verkauf von Dingen kénnen weitere Dokumente erforderlich werden. [ ] PR = :
De|ne Aufgabe wird es sein, alle geforderten Unterlagen zusammenzu- — Geheh'mnsumen _J* ’ Le==" - :\S/;ff?nsézlr:UC agn?]'Cht
|stellenunde|nzure|chen S TS -® e ” -
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= = L]
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il e® Y SR TN 1 Was st
:"""""""'. __—" ,*° “ “~~ "~._ : Kohkret
1 Ab wann und wie Iange? : ‘r -":- - . Emm -4-'- EE e s s s s mY L - OE OE E E E . » gemeint?
1 Die fiir diesen Schritt - Tipp gefallig? Beispiel Foto-
! aufzubringende Zeit sollte man ' Be| diesem Schritt wirst du wahrscheinlich mit allerlei Birokratie konfrontiert werden. Daher ist es Show: Du wirst die
1 ebenfalls nicht unterschatzen. 1 2 vor allem hier angebracht, eine gute Ordnung in all den Unterlagen zu wahren. Nutze deswegen Genehmigung fiir

' Begmne sofort nach Abschluss
des zweiten Schrittes und

1 spatestens drei Monate vor

: geplantem Veranstaltungs-

g Start damit. Etwa zwei Monate

1konnte es dauern, bis du auch

: hinter dieser Phase einen Haken

1 Setzen kannst.

y deuthch aus und erfrage ganz konkret,

1 €S aber gar nicht sind.

» 1 deine anfangs angelegte Projektmappe und fertige auch Gesprachsprotokolle von
:Telefongespréchen, aber auch von personlichen Gesprachen an, in denen du den
1 Gespréchsverlauf grob skizzierst und das Ergebnis festhalst. Diese Protokolle werden dir dabei
' helfen, an alles zu denken und nichts zu vergessen, was fur eine Genehmigung gefordert ist.
We|| auch die Stadtverwaltung oft ein groRer Blrokratiekomplex ist, solltest du dich auch hier
' stets um einen festen Ansprechpartner bemihen. Drlcke dein Anliegen aus diesem Grund

Kontaktdaten auf. Daruber hinaus gilt hier erneut, hartnackig und geduldig zu bleiben und ein
L I Gespréach erst dann zu beenden, wenn wirklich alle Fragen bis ins letzte Detail geklart sind. Habe
: keine Angst davor, weitere Fragen zu stellen, die sich in deinen Ohren vielleicht dumm anhoren,

- die Nutzung einer
; Offentlichen Flache
1inkl. Aufbauten,

1 - die Bestrahlung
1 einer fremden

1 Hausfassade mit
1 einem Beamer,

1 - das Abspielen

! lauter Musik am
: spaten Abend

1 bendtigen.

wer daflir zustandig ist. Schreibe dir dann die

----------'



H I--------------------------I
' Was ist zu tun? 1 Was ist zu beachten?

1 Nachdem nun deine Veranstaltung vollstandig genehmigt ist, ] S. Schritt

" 1 Bei der Anmeldung musst du ungeféhr abschéatzen konnen,
1 q a a q ™

; kann es jetzt endlich richtig I.c.)sgehen_, daflir zu werben. Dazu ' " wie viele Besucher du erwartest. Anhand dessen wird

1 muss die Veranstaltung zunachst bei der Stadt oder der

. Gememde angemeldet werden. Um dies zu machen, wende
dICh an das Burger- und Ordnungsamt (z.B. in Oldenburg

l ' ZW|schen GroR- und normaler Veranstaltung unterschie-
: " den. In Oldenburg werden Veranstaltungen ab 400
Personen als GroRveranstaltungen klassifiziert. Beachte,

|
|
|
1
1
i
1
I H I = E E E = =& = E B =B = =N = == =B
:unf[er (i/er Nr. 0‘}41 / 2852829) und beschreibe dAe”i” kfurz l x dass it einer Anmeldung einer GroRveranstaltungoft ~ #a  Aas du am Ende in der :
i deine Veransta tung. ort werden sie dir dann usfgnt . ' **wesentlich mehr Auflagen einher gehen, die du einhalten : : Hand haben solltest : 1
' Igeben, UEE ?,J t%n l'(St und wellc:;lhe FormulLaIrekauszu_ u"ﬁn sind. - "russt. Dazu gehoren u.a. ein Sicherheits- und ein Brand-  n | wenn nétig, Sicherheits- '
O L 'S? LIS yerrfund Plakate mit allen Ischu’rzkonzept oder auch ein Plan Gber die fir die An-und ¥ ¥ Brandschutzkonzept, 0.4. :
. Wesentlichen Informationen entwerfen, sie z.B. im Internet 1 Abreise der Besucher benutzten Verkehrswege. Planstdu  * - Bestétiqung der Anmeldun "
bestellen und darauf groRflachig verteilen. Mundpropaganda X gung g
i " 1 jedoch eine kleinere Veranstaltung, brauchst du diese ' 1~ Werbematerial (Flver. Plakate. et '
i ! er emaerla( “lyer, Plakate, etc.).
el st DRI R ELE L R B LT, " ganzen Unterlagen eventuell gar nicht. Das Birger-und ~ § = ='=,° ==
Ordnungsamt wird dir dort weiterhelfen kdnnen, wenn du : . ’o'
e & 1 4 o
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« Ab wann und wie lange? Y S [ werbung ]
[ ] -m==" -” o’
Das Werbematerial sollte etwa ein -- - 7
lMonatvorderVeranstaItung ""'-‘E-----------‘ .---- 4 ‘.
L . : l Tipp gefallig? ’
r ausliegen. Sollte sich der vorherige E Rerst effektiver W Werb h {y gmmm= R
'Schrltt etwas langer hinziehen, I Lk @tatel tle, Wi BB AU niisien, 1o : ' Was ist konkret gemeint?

1 das Verteilen von Flyern auf den Tischen der

-® ' Universitats-Mensa, vorausgesetzt Studenten sind in
d ' etwa deine Zeilgruppe. Denn viele gucken sich die dort
1 ausliegenden Flyer nach dem Essen oder
:wéhrenddessen gerne an. In der Mensa gibt es generell
1 viele Mdglichkeiten Plakate aufzuhangen. Ansonsten
1 versuche, deine Werbematerialen moglichst
! ansprechend zu gestalten. Bevorzuge dabei die
1 bildliche Beschreibung vor der textlichen.

' 1 kannst du auf jeden Fall schon

1 parallel zum Genehmigungs-

! verfahren anfangen, die fiir die

1 Veranstaltung notwendigen

1 Unterlagen zu sammeln sowie das

1 Werbematerial zu entwerfen.

1 Allerdings empfiehlt es sich, die

. Veranstaltung erst nach dem
Genehmlgungsverfahren konkret

1 anzumelden und erst danach mit

sderierbingizitbeginnen 22

: Fur eine Foto-Show wie oben beschrieben wirst du wohl nicht

1 genau sagen konnen, wie viele Personen kommen. Zudem wird

'es eher eine ,Durchlaufveranstaltung® sein, bei der sich die
Besucher nicht die ganze Zeit Uber aufhalten. Von daher wirst du

1 fur die Anmeldung eher kein Sicherheits- und Brandschutzkon-

¥ zept vorlegen miissen.

s Ein Flyer kdnnte aus einem ausfillenden Beispielfoto mit den

1 Daten der Veranstaltung auf der Vorderseite und einer kurzen

1 , Erlauterung auf der Riickseite bestehen.
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T Was istzu
: Was ist Zu tun? ' 1 peacheen? b 6. Schritt
:Du bist schon weit gekommen, die Veranstaltung steht kurz bevor und jetzt muss nur w =~ 'y o e : mEEmmmsssmsssss===a-
p noch die Durchfuhrung geregelt werden. Es muss sich darum gekimmert werden, : : Bestellungen e L Was du am Ende in der
1 dass die benotigte Technik vorhanden und betriebsbereit ist, dass alle Beteiligten | k (| Hand haben solitest :
. o . . . : urzfristig vor der L :
, rechtzeitig da sind und dass generell alles aufgebaut ist. Bestelle deshalb jetzt die , Veranstaltun g aufzugeben, s 1- Bestatigung durch die beteiligten
s Technik bei den Firmen, von denen du passende Angebote bekommen hast und : i e e Unternehmen, " "Unternehmen (fiir Technik, usw.)
" sage allen Beteilgten zu, dass die Veranstaltung definitiv stattfindet. Dariiber hinaus v . gewisse Vorlaufzeit N rtig errichtete Aufbauten wie Stande

» miissen die Gegebenheiten vor Ort wie Stromanschluss, evtl. Sicherheitskréfte ' :b endtigen. Gib den R, :etc ’
| usw. abgesprochen werden. Den Stromanschluss z.B. wirst du wohl bei einer Firma  ~ « , Sy o .
" bestellen missen, deren Kontaktdaten dir aber mitgeteilt werden. Wahrscheinlich gg;g;n;zrgzgf svs::;ge?\n ' VZ?: nmstsalztld:]gDurchfuhrung Lol
Iwwstdu auch selber ein Auto bendtigen, mit dem du Aufbauten (Infostande aus :vorh . :“ '.,‘. - LT E L
1 Partybénken, usw.) transportieren kannst. Am Veranstaltungstag selbst heif3t es .t 1 Y “ ’
! natiirlich Aufbauen, die Durchfiihrung iiberwachen und wieder Abbauen. A TUUTTT O s s Y
1 AnschlieRend muss natlrlich alles vom Spendenkonto bezahlt werden. [ S, . . s A
ettt e i | DUrChfUehIUNg )
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' Ab wann und wie lange? . P L L L LT =, 1 Beispiel Foto-Show: Du miisstest nun einen Auftrag an die Firma
[ Der erste Teil dieses Schrittes : Tipp gefallig? . “n " fiir Veranstaltungstechnik zur Lieferung und zum Aufbau der
! (Bestellen der Technik) beginnt _ y Damit alles maglichst reibungslos am Tag der 1 notigen Technik geben. Weiterhin brauchtest du einen

schon wahrend des vorherigen « *

1 Veranstaltung ablauft, teile Teams fiir alle
[} Schrlttes etwa vier Wochen vor ¥ anfallenden Aufgaben wie Aufbau, Abbau,
¥ der Veranstaltung. Der Aufbau 1 Betreuung der Stéande, Ansprechpartner fur

'
1
. 1
1 Selbst kdnnte einen Tag vorher : 1 Technik, u.a. ein, falls du auf genug Helfer
[ ]
1
1

1 oder noch am selben Tag der :zur[]ckgreifen kannst.
:Veranstaltungablaufen NN E N E NN NN EEENNENENEEEEE N D

. ‘I Stromanschluss, der auch bei einer Firma bestellt werden muss.

2 Sinnvoll ist auch ein Informationsstand, der aus einer Partybank

1 besteht und einem grofReren Zelt besteht. Frag am besten

: Bekannte oder die oOrtlichen Vereine danach, ob sie dir diese

1 Dinge guinstig oder gar kostenlos zur Verfligung stellen.

1 Selbstverstandlich gehért zur Vorbereitung einer Foto-Show auch
1 das Auswéhlen und Bearbeiten von Fotos sowie das

1 Zusammenstellen einer Diashow dazu.



